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1. Bevezetés

A Magyar Egészségligyi Szakdolgozoi Kamara Orszagos Szervezete (tovabbiakban: MESZK
0SZ), mint kozfeladatot ellatd szervezet, koteles elsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

Jelen szabalyozés célja, hogy MESZK OSZ eleget tegyen a koézérdekii adatok kozzétételére
vonatkoz6 jogszabalyi eléirasoknak, meghatdrozza a kozérdekii adatok kozzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak részletes rendjét, az e feladatok elvégzésére
kijelslt munkakorket, a munkakorok kozotti egylittmikodés rendjét, valamint a kozérdeki
adatigénylés teljesitésének eljarasrend;jét.

2. A Kozzétételi Szabalyzat hatalya

A Kozzétételi Szabdalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) hatilya kiterjed a MESZK OSZ
valamennyi tisztségvisel6jére, munkatarsdra €s valamennyi olyan tevékenységére, amikor
kozérdeki adat kezelése, igénylése torténik.

3. Alapfogalmak

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

kizérdekii adat:: az édllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatérozott egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy forméban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatél, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
killondsen a hatdskdorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is Kiterjedd €rtékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

kozérdekbol nyilvdanos adat: a kozérdekil adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét a toérvény kozérdekbdl
elrendeli;

elektronikus  kozzététel: Az  informécidés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informacioszabadsagrél szold 2011. évi CXII. toérvény alapjan a  kozérdekii adatokat
internetes honlapon, digitdlis forméban, barki szamdara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd €s részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkiil
kimasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kiméasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.
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nyilvinossdagra hozatal: ha az adatot barki szamaéra hozzaférhet6vé teszik;

4. Az adatkezelés feliigyelete, kiilsé ellenorzése

2011. december 31-ig az Orszaggyllés altal valasztott adatvédelmi biztos feladatai kozé
tartozik — egyebek kozott —, hogy figyelemmel kisérje a kézérdekl adatok és a kdzérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanossaga érvényesiilésének feltételeit, Ennek sordn az adatkezel6t6l
minden olyan kérdésben felvilagositist kérhet, amely személyes adatokkal, kézérdek(i
adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal &sszefiigghet, és minden olyan helyiségbe
beléphet, ahol adatkezelés folyik. A MESZK OSZ koteles a részére kibocsatott ajanlasra
harminc napon beliil érdemben valaszolni.

2012. januar 1-t6l e feladatokat a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag latja
el

5. A kozzététel
5.1 Kozzétételi listak

5.1.1. Altalanos kozzétételi lista

- Az éltalanos kozzétételi lista tartalmazza azokat az adatokat, amelyek kozzétételét
jogszabaly irja el6 €s vonatkoznak a MESZK OSZ-re. A honlapon a kézzétételi listan
meghatarozott kozérdeki adatokon kiviil elektronikusan kdzzétehetdk mas kozérdeki
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatok is. A kdzzétételi listat is nyilvanosan hozzaférhetévé
kell tenni. Az egyes adatok elétt a informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXIL. térvény 1. mellékletében szerepld
sorszam olvashat6 — kihagyva a MESZK OSZ-re nem vonatkozo tételeket.

Adat | Frissités ] Megdrzés

I Szervezeti, személyzeti adatok
1. MESZK OSZ hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
faxszama, elektronikus levélcime,

a valtozasokat kdvetben . n " i
az el6z6 allapot térlendé

honlapja, tigyfélszolgalatanak azonnal
clérhetdségei
2. MESZK OSZ szervezeti felépitése
szervezetl egységek | a valtozasokat kvetden w n w .,
Ao . az el6z6 allapot torlendd
megjelolésével, az egyes szervezeti azonnal

egységek feladatai

3. MESZK OSZ vezetdinek, az egyes
szervezeti egységek vezetOinek
neve, beosztdsa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcim)

4. azilletékes tigyfélkapcsolati vezetd | a valtozasokat kovetden

a valtozasokat kovetden

az el6z6 allapot térlendd
azonnal

az el6zo allapot térlendd

neve és az ligyfélfogadasi rend azonnal
6. MESZK 0SSz iranyitsa, | a véltozasokat kovetben az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendérzése alatt azonnal archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megébrzés

allo, vagy alarendeltségben
mikodé més kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és az 1.
pontban meghatarozott adatai

10.MESZK altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség €s a kiado neve és cime,
valamint a f0szerkeszté neve

a valtozasokat kdvetben
azonnal

az el0z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

9.

MESZK  felett  torvényességi
feliigyeletet gyakorlé szerv 1.
pontban meghatérozott adatai.

a valtozasokat kdvetden
azonnal

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

MESZK feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a
szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és mikddési
szabalyzat  vagy  lgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege.

a valtozasokat kévetden
azonnal

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisival

MESZK feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven

negyedévente

az el6z6 allapot térlendd

Allamigazgatasi, 6nkorményzati, és
egyéb hatdsagi tigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezeése, hataskor gyakorldsdnak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv  megnevezése,  illetékességi
teriilete, az igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmaényok, eljarasi
illetékek  (igazgatasi  szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindité irat
benyijtasdnak mddja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje  (elintézési, fellebbezési
hataridg), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az tigymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus  programok
elérése, idépontfoglalis, az
tgytipusokhoz kapcsolddo
jogszabdlyok jegyzéke, téjékoztatds az
tgyfelet megilletd jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezettségekrol

a valtozasokat kovetben
azonnal

az eldzo6 allapot torlendd

a  MESZK altal nyljtott
kozszolgéltatdisok  megnevezése,
tartalma, igénybevételi rendje, a
fizetendo dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

a valtozasokat kévetden
azonnal

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

a MESZK  4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok

a valtozasokat kdvetden
azonnal

az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Adat Frissités Megorzés
leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitoltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartdsoknak az e
térvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellato szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gyljtott
é¢s feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés modja, a mdsolatkészités

koéltségei

7. a MESZK nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a o .
hozzaférés modja, a kiadvany negyedévente az e{ozo allapor 1, wYiE
T letve o archivumban tartisival

koltségtérités mértéke
8. A MESZK testiileti szerve dontései

elokészitésének rendje, az

allampolgari kozremiikodés

(véleményezés) modja, eljarasi

szabdlyai, a festileti szerv a valtozasokat kivetden az el6z6 all 2vi

iléseinek helye, ideje, tovabba orod apal I, evig
azonnal archivumban tartasaval

nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvel, illetve
Osszefoglaloi, a testiileti szerv
szavazasdnak  adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

10. A MESZK  altal  kdzzétett

az el6z6 allapot 1 évig

: ; = ; folyamatosan ;
hirdetmények, kdzlemények Y archivumban tartisaval
1. A MESZK 4ltal kiirt palyazatok ar 1528 illanck T vt
szakmai leirdsa, azok eredményei és folyamatosan ; Aok - EYIE
imdokoldsuk archivumban tartdsaval
12. a MESZK alaptevékenységével s el aal eBln
kapcsolatos vizsgalatok, jelentésgmegismerésé : az el6z6 allapot 1 évig
ellenérzések nyilvan N ; i 454
aghllanitisal Y % | kovetden haladéktalanul archivumban tartéséval
13. A kozérdek adatok
megismerésére iranyuld igények i it 2 5 i
intézésének rendje, az illetékes negyedévente A e%ozo allapot 1, 2HiE
B s I archivumban tartasaval
elérhetdsége.
15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartas4val

szervre vonatkozo adatai
18. a MESZK-re vonatkozo kiilonds és | a valtozdsokat kdvetden

az el6zo6 allapot torlendd

egyedi kozzétételi lista azonnal
1. Gazddlkoddsi adatok

1. A MESZK éves koltségvetése, A véltozasokat kdvetden A kozzétételt kivetd 10 évig
szamviteli térvény szerint beszdmoldja azonnal
vagy €éves koltségvetés beszamoldja
2. A MESZK - nél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabélyban
létszamadra és személyi juttatdsaira meghatdrozott ideig, de
vonatkozd dsszesitett adatok, illetve legaldbb 1 évig archivumban

“
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Adat Frissités Megdrzés
Osszesitve a vezetdk és vezetd tartasdval
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtédja és mértéke Gsszesitve
3. A MESZK iéltal nydjtott, az A déntés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
allamhéaztartasrol sz416 torvény szerinti kovetd hatvanadik napig
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, dsszegére, tovabbd a
tamogatasi program megvalositdsi
helyére vonatkozoé adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

5.1.2. Kiilonos kozzétételi lista

A kiilonos kozzétételi lista az olyan kozzéteendd adatokat tartalmazza, amelyek kozzétételét
kifejezetten az egészségligyi dgazat vagy a MESZK szaméra irja eld jogszabaly.

Adat | Frissités | Megérzés
2006. évi XCVII torvény 2.§ k) pont

1. a tovdbbképzési program, a

tovabbképzés teljesitéséért
megszerezhetd pontszam és a
tovabbképzést szervez0
megjeldlésével az elfogadott
szakmai tovabbképzések
jegyzéke, valamint a MESZK | a valtozasokat kévetéen az el6z6 allapot 3 évig
feladatkorében érintett szakmak azonnal archivumban tartasaval

tekintetében az egészségiigyrol
szolo  1997. CLIV. torvény
szerinti kotelezd tovabbképzések
szervezbinek  tevékenységének

kiilon Jogszabaly szerinti
mindsitése
al. Kozzététel helye, modja, felelosei és egyiittmiikodésiik

A kozérdekli adatokat a MESZK OSZ sajat honlapjan (www.meszk.hu) teszi kozzé,
»Ko0zérdekii adatok” felirat alatt, a 18/2005. (XIL.27.) IHM rendeletben meghatirozott
struktaraban (Kozzétételi egység: adat megnevezése + megjegyzés).

A kozzétételrdl a kozadatkeres6 (www.kozadat.hu) felé a 305/2005. (XII.25.) Korm.
rendeletben meghatarozott kotelezé leird adatok, illetve azok megvéltozasénak bejelentésérél
és az illetékes miniszter 4ltali folyamatos elektronikus -elérhetdségiikrdl a fotithdr
gondoskodik.

m
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Az elnok felel6ssége, hogy a kozzétételre keriil6 kozérdek(l adatok pontosak, iddszerliek és
értelmezhetéek legyenek, és ¢ gondoskodik arrdl is, hogy az adatok idében rendelkezésre
alljanak.

A MESZK OSZ titkarsagvezetjének a feladata, hogy valamennyi rendelkezésére &ll6,
kotelezben kozzéteendd kozérdekl adat a MESZK OSZ honlapjan elérhetd legyen.

A honlapot mikddtetd informatikai cég feladata az adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos esemény datuménak, idépontjanak és a
kozremiikod6 felhasznalé nevének naplézésa. A naplézott adatillomanyt védeni kell a
megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl
vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisatol, €s biztositani kell, hogy a naplo
tartalméhoz csak az arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Az adatokat irasvédetten kell kozzétenni. A kozzétett adatok a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A mar nem aktudlis informécidkat tartalmazé dokumentumokat
a kozérdekl adatok kozott, az ,,Archivum” felirat alatt kell hozzaférhetévé tenni a kotelezd
elérhetoségi ideig.

A kozzétételi lista altal eloirt meglrzési kotelezettség lejartakor vagy a MESZK 0QSZ
megsziinése esetén az dltalanos kozzétételi listan szerepld kozzétételi egységeket atvételre fel
kell ajanlani az Orszagos Széchényi Konyvtar €s a Neumann Jénos Digitalis Kényvtar
részére. Errdl az elnék gondoskodik.

A Feliigyeld bizottsdg ellenérzi a kozzétételi kotelezettségek teljesitését, és errdl évente egy
alkalommal 4tfogo jelentést készit, melyrdl a kiildottkozgytilés elétt beszamol.

6. Vonatkozé jogszabalyok

- 2011. évi CXIL torvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol

- 1997. évi CLIV. t6rvény az egészségiigyrol

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél

- 2006. évi XCVII. torvény az egészségiigyben miikddd szakmai kamarakrol

- 2204/2000. (XII.19.) Korm. rendelet a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb
szervezetek beszdmolo készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol

- 305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a kézérdekii adatok elektronikus kbzzétételére, az
egységes kozadatkereso rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

- 18/2005. (XII.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kézzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

7.  Z4aro rendelkezések

Jelen szabalyozas a MESZK OSZ Kozzétételi Szabalyzatanak 2. valtozata és 2017, junius 15-
én 1ép hatalyba.

m
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8. Modositasok

Viltozat szima

Hatalyba lépés id6pontja

Megvaltozott oldalak

Viltozas

2.

2017.

3-7,9-

Z61d szinnel jelolve, illetve az
egyéni adatigénylés rendjének
szabalyozasa a kdzérdeki adatok
megismerésére iranyulo
kérelmekre vonatkozo
szabalyzatban keriilt
elhelyezésre.

Budapest, 2017. janius 14.

m
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