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1. A bizottsag miikédési adatai

1.1. Megnevezése
Oktatasi, Tovabbképzési és Tudomanyos Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)

1.2.  Funkcidja

Az Orszagos EIndkség, Orszagos Kuldottkézgydlés ,mas allandé bizottsagként” tanacsadd,
véleményezd szerve, az oktatassal, tovabbképzéssel, tudomanyos tevékenységekkel
kapcsolatosan.

E mellett megjeleniti és képviseli a szakdolgozok oktatassal, tovabbképzéssel, tudomanyos

tevékenységgel kapcsolatos véleményét.

1.3. A Bizottsag feladatainak ellatasaban résztvevok

A bizottsag Osszetételét az 1. szamu melléklet tartaimazza.

- Elnék

- Tagok (7 f6)

- A bizottsagok feladataik ellatasahoz tovabbi 4 f6 allando szakértd

- Oktatasi, tovabbképzési referens (1 f6)

- Oktatasi és tovabbképzési asszisztens (1 6)

- A bizottsag eseti szakértéket is igénybe vehetnek, akikre az Alapszabaly 248.) pontja
kivételével nem terjednek ki a tisztségvisel6k dsszeferhetetlensegére vonatkozd

szabalyok.

2. Hivatkozasok:
2.1. Jogszabalyok
Alkalmazott jogszabalyok részletes felsorolasat a 4. 2. szamu mellékiet tartalmazza.

2.2. Bels6é dokumentumok, szabalyozdk
- MESZK Alapszabaly
- A valasztott tisztségbdl eredé kotelezettségek teljesitésére vonatkozo felelbsségi
szabalyok
- Etikai eljaras rendje

- Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat



Feladatok

3.1. A Bizottsagi elnokének feladatai

- Képviseli a Bizottsagot.

- Biztositja a Bizottsag miikodési feltételeit.

- Osszehivja és vezeti a Bizottsag Uléseit.

- Gondoskodik az emlékeztetd elkészitésérdl.

- Osszefogja a beérkezd javaslatokat, elékésziti azokat megvitathaté formaban.

- Kapcsolatot tart az oktatasi és tovabbképzési referenssel.

- Az elnokot akadalyoztatasa esetén, illetve megbizas alapjan a bizottsag tagjai kozul
az elnok altal kijeldlt tag helyettesiti.

- Evente egy alkalommal az OTTB elndke beszdmolét tart az Orszagos

Kuldottkozgydlésen.

3.2. Bizottsagi tagok feladatai

A tagok feladatait az elndk jeldli ki, az adott feladat elvégzését széban és irasban
hatdrozza meg. Ezen kivil a rendszeres Bizottsagi Uléseken Kkerllhet még
meghatarozasra egy-egy adott feladat elosztasa, felelésék, hataridék, ezeket az ulés
emlékeztetd feliegyzése tartalmazza.

A tagjai aktivan részt vesznek a Bizottsag m(ikédésében.

3.3. Szaktanacsadok/szakérték feladatai, kijelolése

- Alapfeladat a Bizottsag déntés elékészité munkajaban valo részvétel,
- Szakkeépesitések anyagainak véleményezese,

- Tovabbképzések mindsitése,

- Tovabbképzések lefolytatasanak ellenérzése,

- VVizsgabizottsagi tagfelvetel javaslat, véleményezés.

3.4. Oktatasi, tovabbképzési referens feladatai
- Az OTTB hatarozatainak elékészitése, elkészitése,
- A Bizottsag és az EIndk dontés elbkészitési és véleményezési folyamatainak

elékészitése,

3.5. Teriileti Oktatasi Bizottsagok (TOB) feladatai
A TOB feladatait az alapszabaly tartalmazza, az OTTB ezt iranyadoként fogadja el.



3.6. Szakmai Tagozatok feladatai
A Szakmai Tagozatok feladatait az alapszabaly tartalmazza, az OTTB ezt iranyadokent

fogadja el.

4. A Bizottsag iiléseinek rendje

- A Bizottsag allando Uléseit az elndk hivja 6ssze, negyedévenként egy alkalommal.

- Kulonésen indokolt esetben a elndke az ok és a cél megjeldlésével elektronikus
tavszavazast is el6terjeszthetnek. Az elektronikus Uton tortené tavszavazas rendjét a
MESZK Elektronikus szavazas szabalyzata kilén a bizottsagra vonatkozé fejezete
hatarozza meg.

- Rendkivuli Bizottsagi Ulés 6sszehivasat barmelyik tag kezdeményezheti az elndknél.

o Az 6sszehivasroél az elndk doént, de nemleges valaszat indokolni kételes.

- A Bizottsag ulésérél a meghivot és a tervezett napirendi pontokat a tagoknak az Ulést
megel6zden legalabb 8 nappal korabban kell elektronikus leveélben elkildeni.

- A Bizottsagi Uléseket az elndk vezeti, akadalyoztatasa esetén a bizottsag tagjai kdzul
az elndk altal kijeldlt tag.

- A tagok helyettesitésére az Uléseken nincs mod.

- A Bizottsag tagjai (1 elndk, 7 tag), akik szavazati joggal rendelkeznek.

o A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen van.

o A Bizottsag hatarozatait egyszerl sz6tobbséggel hozza, szavazategyenléség
esetén az elndk szavazata dont.

o Amennyiben a bizottsagi dontés meghozatalara objektiv okok miatt
személyesen nincs méd, elektronikus szavazas formajaban kinyilvanitott
vélemény is érvényesnek szamit.

- A Bizottsag munkajat igény alapjan szakertdk tamogathatjak, az allando és eseti
szakértok nem rendelkeznek szavazati joggal.

o A Bizottsag altaldnos szervezési és koordinacios feladatait az Orszagos
szervezet foallasu oktatasi és tovabbképzési referense segiti.

o A Bizottsag munkajaban és az Uléseken megbizott kilsé szaktanacsado/

szakértok is részt vehetnek.

5. A Bizottsag altalanos feladatai
- A képzés, a szakképzés, a szakmai tovabbképzés kévetelmenyszintjének
meghatarozasaban (A szakképesitések hianyszakmanak valé minésitése

tekintetében.) allast foglal, javaslataival tamogatja a végleges vélemény kialakitasat.



- A Bizottsag feladatainak ellatasat tekintve, minden esetben a szakmai tagozatokkal
egyeztetve, a szakmai tagozatok véleményének figyelembevételével fogalmazza meg
az allaspontjait.

- Véleményével, javaslataival tamogatja a kotelezé tovabbképzések elveinek
meghatarozasaban térténé kézrem(likédest, tevékenyen részt vesz azok betartasanak
ellendrzésében.

- Kidolgozza az oktatas, tovabbképzés ellendrzésének, szempontjait és médszerét a
MESZK szakmai tagozatainak kézremukodesével.

- Munkajarél folyamatosan téjékoztatja a MESZK elndkét, altalanos alelnokét.

o EIndkségi Ulések alkalmaval tajékoztatast ad a MESZK részére.

- Kapcsolatot tart a képzd intézetekkel, vizsgaszervezd intézményekkel, illetve a
tovabbképzést szervezé intézményekkel.

- Véleményt fogalmaz meg a Kamara tudomanyos tevékenységével kapcsolatosan.

- Az oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat nyomon kéveti.
o Dontést készit eléd az oktatdsi és tovabbképzési terlletet érintd

jogszabalytervezetek véleményezéséhez.

Egyeztetést folytat, véleményt kér felkért szaktanacsadoktol/szakeértoktol.

1

. A Bizottsag specialis feladatai

- A vizsgabizottsagi tagok felvétele, - integralt Ggyviteli keretrendszerben, a mindenkor
érvényes jogszabalyok betartasaval - nyilvantartasa, vizsgara valé delegalasa
(3. melléklet)

- Szaktanacsadok/ Szakérték kijeldlése

- Kotelezd szakmacsoportos tovabbképzések (KTK) ellendrzése (4. melléklet)

- Szabadon valaszthat6 tovabbképzések (SZTK) ellenbrzése

- Avizsgabizottsagi elnokdk és tagok rendszeres felkészitd oktatasa, tajékoztatasa.

. Alkalmazott dokumentumok, formanyomtatvanyok

- Az alkalmazott dokumentumok, formanyomtatvanyokon a pontos nyomon
kovethetdség érdekében fel van tiintetve a készités datuma, verzid szama.
- Az alkalmazott dokumentumok és formanyomtatvanyok eredeti példanyat a bizonylati

album tartalmazza, teljes kérének felsorolasat a 4. melléklet tartalmazza.

Mellékletek:
- 1. melléklet Bizottsag munkajaban résztvevik listaja

- 2. melléklet Kulsé dokumentumok, jogszabalyok



delegalasa
4. melléklet Folyamatabra - Kotelezd szakmacsoportos tovabbképzések

ellendrzésének Ugyviteli folyamata
5. melléklet Szabadon valaszthatd tovabbképzések ellenérzésének folyamata

3. melléklet A vizsgabizottsagi tagok felvétele, nyilvantartasa, vizsgara vald

6. melléklet Alkalmazott dokumentumok, formanyomtatvanyok listaja

9. A jelen Szabalyzatot az Alapszabaly alapjan az Orszagos Elnékség fogadta el.

10. A jelen Szabalyzat az elfogadasaval egyidejlileg Iép hatalyba.

11. A jelen Szabalyzat kdvetkez6 tervezett feliilvizsgalatanak id6pontja: 2022.07.09.

Valtozat
szama

Hatalyba lépés
idépontja

Megvaltozott
oldalak

Valtozas

Budapest, 2020. augusztus 1.

Dr. Balogh'Zoltah
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Kiils6 dokumentumok, jogszabalyok

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

1997. évi CLIV. torvény az egészséglgyrdl (Hatalyos: 2020.05.26-2020.06.30.)

2006. évi XCVII. torvény az egészségigyben mikédé szakmai kamarakrol (Hatalyos:
2020.01.01.-)

18/2007. (IV. 17.) EUM rendelet az egészségligyi szakképesitéssel rendelkezé személyek
alap- es mikdodesi nyilvantartasarol, valamint a miikédési nyilvantartasban nem szerepld
személyek tevékenységének engedélyezésérdl (Hatalyos: 2018.09.01 -)

63/2011. (XI. 28.) NEFMI rendelet az egészseglgyi szakdolgozék tovabbképzésérsl
(Hatalyos: 2020.03.15 -

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felséoktatasro! (Hatalyos: 2020.04.01 - 2020.06.30)
2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kéznevelésrél (Hatalyos: 2020.04.11-2020.06.30)

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl (Hatalyos: 2020.04.17.-2020.08.31.)

2011. évi CLV. Torvény a szakképzési hozzdjarulasrdl és a képzés fejlesztésének
tamogatasarol (Hatalyos: 2020.01.01.-2021.01.01.)

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrél (Hatalyos: 2020.01.01.-2020.07.30.)

12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6lo torvény végrehajtasarol (Hatalyos:
2020.02.15-2020.06.30.)

2013. évi LXXVIL. Torvény a feln6ttképzésrél (Hatalyos: 2020.01.01.-)

11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrdl szold torvény végrehajtasarol (Hatalyos:
2020.02.15-)

150/2012. (VIl.6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzék mddositasanak
eljarasrendjerél (Hatalyos: 2019.01.01 - 2020.08.31.)

139/2015. (VI. 9.) kormanyrendelet a felséoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérél és
Uj kepesitések jegyzékbe térténd felvételérdl (Hatalyos: 2019.09.30 -)

18/2016. (VIII. 5.) EMMI rendelet a felsboktatasi szakképzeések, az alap- és mesterképzések
képzési és kimeneti kévetelményeirél, valamint a tanari felkészités kézts kovetelményeirél és
az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kovetelményeirl szoélo 8/2013. (1. 30.) EMMI
rendelet modositasardl. (Hatalyos: 2019.02.19 -)
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16. 70/2020. (lll. 26.) Korm. rendelet az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztett tdmeges

megbetegedést okozd humanjarvany megelbzese, illetve kdvetkezményeinek elharitasa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa erdekében elrendelt
veszélyhelyzet soran a felnéttképzésben foly6 oktatas és szakmai vizsgaztatas biztositasanak

eltéré szabalyairol

17. Az Eurépai Parlament és a Tanacs ajanlasa (2008. aprilis 23.) az egész életen at tartd

18.

19.

tanulés Eurdpai Képesitési Keretrendszerének |étrehozasardl https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/?uri=CELEX:32017H0615(01)

1004/2011. (1.14.) Kormanyhatarozat az Orszagos Képesitési Keretrendszer létrehozasarodl
és bevezetésérd| (Hatalyos: 2012.07.07 -)

1229/2012. (VII.6.) Kormanyhatarozat a Magyar Képesitési Keretrendszer bevezetéséhez

_kapcsolodd feladatokrél, valamint az Orszagos Keépesitési Keretrendszer letrehozasarol és

bevezetésérdl szold 1004/2011. (1. 14.) Korm. hatarozat modositasardl (Hatalyos: 2013.11.08
-
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A vizsgabizottsagi tagok felvétele, nyilvantartasa, vizsgara val6 delegalasa
Vizsgabizottsagi tagsag felvétel rendje
Vizsgabizottsagi tagsag palyazat utjan valdésul meg. Vizsgabizottsagi tag funkcidra évente
ket alkalommal (1. illetve IV. negyedévben) van lehetéség, a MESZK honlapjan megtalalhaté
palyazattal kapcsolatos informaciok alapjan. Paly4dzat beadasanak médja a palyéazati
dokumentumok postai, vagy elektronikus aton vald feltdltése. A palyazatban az a
szakdolgozé vehet részt, aki a nyilvanosan meghirdetett palyazatra jelentkezik és a felvételi
kriteriumokat igazolja. A felvételi kritériumok az OKJ 1/2006. (11.17.) OM rendelet, a
150/2012.(VIl.6.) Kormanyrendelet, illetve a 25/2016. (11.25) Kormanyrendeletben leirtak
figyelembevételével kerlltek kialakitasra. A palyazathoz csatolandé aktualis dokumentumok
listdja a MESZK honlapjan érhet6 el, (www.meszk.hu).
A jelentkezés, akkor érvényes, ha a kért dokumentumok hianytalanul beérkeznek a MESZK
Orszagos irodajaba. A tagsdgi felvétel, akkor érvényes, ha a benyjtott dokumentumok
attekintését kovetden, az OTTB kijelolt tagjai véglegesen dontenek a felvételrdl és a leends
tag a kételezGen eldirt oktatasi felkészitd tanfolyamot elvégzi. Az OTTB a végleges dontését,
a Szakmai Tagozatok és az Orszagos Terileti Szervezet dltal kiadott véleményének
figyelembevételével hozza meg. Amennyiben a jelentkez6 megfelel az elvarasoknak, a
Kamara elntke irasban jelzi, hogy a szakdolgozo a vizsgabizottsagi tagok kozé felvételt
nyert. Ezzel egy id6ben megkapja a ,Vizsgabizottsagi Tag” igazolvanyt, amely feljogositja,
hogy a Kamara képviseletében vizsgabizottsagi tagként feladatot lasson el.
Amennyiben, a benyUijtott iratok hidnyosak az OTTB tagjai felkérik a jelentkezét irasban,
hogy 15 napon belll pétolja a hianyzé iratokat. Amennyiben, ez id6 alatt a pétlas nem
torténik meg, a jelentkezést érvénytelenitik és errdl irasban értesitést kap a jelentkezé. Ha az
iratok pétlasa a jelzett idén beltl megtorténik a tagfelvétel eljaras modja megegyezik a fenti
vizsgabizottsagi tagfelvétel rendjével.
Vizsgabizottsagi tagok jogosultsagai

- Delegalhaté tag

- Szaktanacsado

- Szakértd

- Delegalhaté tag /szakértd

- Passziv tag (idészak megjel6lésével)

- Egyedi megbizasu tag
Vizsgabizottsagi tagok kotelezd, rendszeres oktatasi rendje
Az oktatas célja, hogy a tag naprakész informacidkat kapjon a hatalyos jogszabalyokrdl, a
vizsgabizottsagi tagok feladatarél, jogairdl, kételességérél/kotelezettségeirdl.
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Az oktatast (alap, ismétlédd) a kitlizott idépont elétt 30 nappal nyilvanosan meg kell hirdetni
a Kamara honlapjan, majd irasban a kijeldlt tagok meghivast kapnak. A vizsgabizottsagi tag
felkészité oktatdson (alapoktatds) vesz részt, a részvétel idbpontja hatarozza meg a
,Vizsgabizottsagi Tag” igazolvany érvényességi idejének kezdetét.

Oktatas tipusai:

- Alapoktatas

- Ismétlédd oktatas

- Rendkivili esetben egyénre szabott személyes oktatas

Az oktatas formai:

- Csoportos oktatas (Szakmacsoport, régié szerinti, megyei szintd, szerinti)

- Egyénre szabott oktatas

- Interaktiv oktatas

Ai oktatds tematikajanak elkészitése, a tagok meghivasa és az oktatas megtartasa az
oktatasi bizottsag kijelolt tagjainak a feladata, az OTTB elndkének a jovahagyasaval. Az
oktatast kdvetden a résztvevdk személyi lapjara fel kell vezetni az oktatéson valo részvételt.
Adatbazisok

- Tagnyilvantarté adatbazis

- Kijelolések - nyilvantartd adatbazis

Vizsgabizottsagi tagok kijelélésének rendje

- Ervényes és elfogadott elbirdlast kévetéen a tag adatai rogzitésre kerlilnek a
tagnyilvantarté adatbazisban, a vizsgara torténd kijeldles ebbdl az adatbazisbol
sz(iréssel indul el a vizsgat szervezd intézmény irasbeli felkerese alapjan.

- A vizsgaszervezd irasos kérelme tartalmazza a jogszabalyi hivatkozasokat, (a
képzésre vonatkozd, valamint a vizsgaszervezéssel kapcsolatban) vizsga
megnevezését, - OKJ szédma - idépontjat, helyszinét, a vizsgazok szamat, a
kapcsolattartd nevét, elérhetéségét és a felkészitd intézmény adatait.

- Az adatbazisbdl az adott szakmaterileten 1évé tagokbdl az egységes kijel6lési rend
szerint, a vizsgahelyszinéhez lehett legkdzelebb laké tag/tagok kijeldlése kerll els6
helyre.

- Akijelolt tag/tagok e-levél formajaban kerllnek értesitésre a vizsga tényérdl.

- Amennyiben a tag/tagok nem tudjak az adott idépontban a vizsgat vallalni, az
adatbazisbdl Ujabb tag ker(l a jeldlési listara.

- Minden esetben mérlegelni kell a vizsgahelyszin és a lakéhely kdzotti tavolsagot, az

utazasi igény, a szallas, a vizsgan térténd személyi ellatas jelentésége miatt.
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A kijeldlt tag/tagok személyére az Integralt Ugyviteli Keretrendszeren (tovabbiakban:
IUK) keresztiil elfogadé javaslatot nytijt be az OTTB oktatasi referense, a rendszer
fenntartdja fele.

Ezt kévetden az OTTB levélben tajékoztatja a kijeldlt tagot az IUK rendszerbe valo
regisztralas folyamatarol, az (gyintézés menetérdl.

A javasolt tag/tagok elfogadasat és megbizasat a mindenkor érvényben Iévé

jogszabalyok alapjan meghatarozott hivatal/szervezet végzi.

Vizsgabizottsagi tag, felfliggesztés, kizaras

1.) Tag sajat kérésre torténd kizaras:

A vizsgabizottsagi tag, irasban kéri a nyilvantartasbél vald torlést, indoklds nem

szukséges.

2.) Az OTTB sajat hataskorében térténhet:

Els6sorban etikai, szakmai vétség esetén, kiv.iz-sgélés ideje alatt felfliggesztés,
hatarozat ellenében a nyilvantartasi rendszerbdl valo torlés.
(alkalmassag/alkalmatlansag)

Ha a jelentkez6 a vizsgabizottsagi tag kritériumainak nem felel meg,
kotelezettségeknek nem tesz eleget (pl. nincs érvényes kamarai tagsaga, nem kuldi

el a vizsgardl a jelentést, stb...)

3.) Egyéb okok miatt

Tag elhalalozasa esetén.
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6. melléklet

Alkalmazott dokumentumok, formanyomtatvanyok listaja

Vizsgabizottsagi tagfelvétel dokumentumai
o MESZK Vizsgabizottsagi tagsag palyazati adatlap (elektronikus lap)
Vizsgabizottsagi tagsag delegalasanak kritériumai (altalanos és szakmai)
Szakmai 6néletrajz
Szakképesitések jegyzék
MESZK teriileti szervezet - tamogatd nyilatkozata
Munkahely tamogaté nyilatkozata
Vizsgabizottsagi Igazolvany
Oktatason vald részvételt alairé iv
Vizsgabizottsagi tag, nyilvantarté ésszesitd - elektronikus
Vizsgabizottsagi tag, ertesitd levélminta

0O 0O 0 0C 0O 00 0 O

Kételezé Szakmacsoportos Tovabbképzés ellenbrzésének (tovabbiakban: KTK)

dokumentumai
o Szakért6i adatbazis —elektronikus
Szakértsi igazolvany
Tovabbképzések ellenbrzésének nyilvantartasa
KTK - utemterv
Megbizasi szerz6dés minta —teriileti szervezet részére
Megbizasi szerzédés minta —maganszemély részére
Megbizasi szerzédés minta —egyéni vallalkozo részére
Meghizasi szerzédes minta —Kft részére
Szakértd egyéni megbizasa
Tajékoztato level - szervezd részere
Szakértoi, értesitd levélminta
KTK Ellenérzési jegyzékdnyv
Teljesitésigazolas (megyei)
Titoktartasi nyilatkozat
Utikdltség elszamolési formanyomtatvany

O 000 0O O0OO0O0OO0OO0OO0OO0O0O 0

Szabadon valaszthaté Tovabbképzés ellenérzésének (tovabbiakban: SZTK)
dokumentumai
o Tovabbképzések ellenérzésének nyilvantartasa - elektronikus
Szakértdi adatbazis — elektronikus
Szakertdi igazolvany
Megbizasi szerzédés minta ~maganszemély részére
Megbizasi szerz6dés minta —egyéni vallalkozo részére
Megbizasi szerzédés minta —Kft részére
Szakeértéi megbizo levél
Szakértéi, értesité levélminta
Szervezbi tajekoztato leveél
Teljesitésigazolas - szamlas
Titoktartasi nyilatkozat
Feladat elvégzésérél szold igazolas
Utikéltség elszamolasi formanyomtatvany

0O 000 O0OO0O0OO0OO0OCO0OO0OO0







