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I A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy a Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamaranal
olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhaté és valos
informacioét tartalmazé éves beszamolo allithatd dssze, és amely szamviteli rendszer
egyidejuleg a vezetéi dontések szamara is alkalmas informacios bazisul szolgaljon.

Jelen Szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény €s a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eléirasai szerint kell eljarni.

A Szamviteli politika fellilvizsgalata és aktualizalasa a jogszabalyi valtozasok
figgvényében, de két évente torténik.

II. A KAMARA TEVEKENYSEGENEK, GAZDALKODASANAK BEMUTATASA
1. A Kamara tevékenysége, azonosité adatai

Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara (a tovabbiakban: Kamara) 2004. évben
alakult, szervezeti formajat tekintve: koztestiilet. A Kamara az egészségligyi
szakdolgozok énkormanyzattal rendelkezé szakmai, érdek - képviseleti koztestllete.
A Kamara gazdalkodasat a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szamviteli toérvény), valamint a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamol6é készitési és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szolo
479/2016. (XII.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szabalyozza. A
Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara fé6bb azonosité adatai:

Székhely: 1087 Budapest, Kényves K. korut 76.

Adészam: 18183179-2-42 Statisztikai szam: 18183179-9412-541-01 Szervezeti
forma: koztestiilet

Gazdalkodasi forma koédja: 541

Pénzforgalmi szamla:

OTP Mukéddési szamla

OTP Tagdij Nyilvantartasi szamla

OTP Letéti Szamla

OTP Atvezetési szamla készpénz felvétel miatt
OTP Elktlonitett szamla szakképzési feladatokra
OTP MESZK Szakképzési szamla

Részletesen a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A Kamara a kozérdeku tarsadalmi tevékenységére tekintettel az altalanos forgalmi
ado6 vonatkozasaban adomentes besorolassal rendelkezik. Egyéb fenti kategériaba
nem tartozd tevékenységek esetén a Kamara az altalanos AFA szabalyok szerint
adozik, nem valasztott alanyi mentességet. A Kamara vallalkozasi tevékenységet is
folytat ezért az AFA hatilya ald bejelentkezett. AFA-t nem igényel vissza és
aranyositast nem végez.



A Kamara kozhasznti besorolassal nem rendelkezik.

Konyvvizsgilat

Koételezd a konyvvizsgalat abban az esetben, amikor a vallalkozasi tevékenységhol
elért éves, illetve éves szintre atszamitott (ar) bevétel az tizleti évet megelézd két tizleti
év atlagaban meghaladja a 300 millié Ft-ot. Sajat elhatarozasbél az Orszagos
Kuldottkozgytilés valaszthat konyvvizsgalot, konyvvizsgalattal tamasztja ala az éves
beszamolot.

A Szamviteli Politikat a kapcsolddo — a szabalyzat hatalyba 1épésének idépontjaban
a hatalyban 1évé eldirasoknak megfelelden allitottuk dssze. A Kamara Ugyviteli és
szamlazasi rendszere a Kulcs Soft Nyrt. altal készitett Integralt programmal térténik.
A Kamara a szamviteli nyilvantartasat, analitikus és f6kényvi konyvelését, valamint
a bérszamfejtést ezzel a programmal végzi.

A Kulcs-Soft Nyrt. altal készitett program 3 munkaallomast tartalmaz, a
munkaallomasokra torténd belépést a program naplézza. Az els6 munkaallomason a
fékonyvi és analitikus konyvelé dolgozik, a masodik munkaallomast a Titkarsag
vezeté hasznalja, a harmadik munkaallomason a bérszamfejté dolgozik.

A fékoényvi és analitikus nyilvantartasok egyeztetését és modjat a szamlarend
tartalmazza.

A Kamara szamviteli politikaja hozzajarul ahhoz, hogy a szervezetnél a gazdalkodasi
feladat ellatasa, a pénzligyi tevékenység, a szamviteli rend és fegyelem magasabb
szakmai szinvonalra emelkedjen, és ezaltal biztositsa a szabalyszertiségi
kovetelmények érvényestilését.

2. A Kamara gazdalkodasa és koltségvetése

A Kamara gazdalkodasa

A Kamara az egészségligyi szakdolgozok dnkormanyzattal rendelkezd szakmai, érdek
- képviseleti koztesttlilete, részletes feladatait az egészségligyben mukodé szakmai
kamarakrol sz6l6 2006. évi XCVIIL. Térvény szabalyozza.

A Kamara legfébb képviseleti szerve a tertileti szervezetek valasztott kiild6tteibdl alié
kuldottkozgyhlés, amelynek kizardlagos hataskorébe tartozik tobbek kozott a
Kamara alapszabalyanak, illetve etikai kodexének megalkotasan til a Kamara
szamviteli térvény szerinti éves beszamoldjanak elfogadasa. A kildottkdzgytlés
kizarélagos hataskorébe nem tartozo, tOrvényben vagy az alapszabalyban
meghatarozott feladatok ellatasara a kiildottkozgytilés orszagos ligyintézd szerveket
(elndkség, etikai bizottsag, felligyelé bizottsag, etikai kollégium, az alapszabalyban
meghatarozott mas allandoé bizottsagok). Az orszagos képviseleti, illetve tgyintézé
kamarai szervek, vagy azok valamely tisztségvisel6jének kizardlagos hataskorébe
nem tartozd orszagos kamarai feladatok iranyitasara, illetve Osszehangolasara
orszagos ugyviteli feladatokat ellato szerv - orszagos hivatal - mukédik.

A Kamara a miikédésével kapcsolatban felmerulé kiadasokat a bevételeibél fedezi a
felelés gazdalkodas és az atlathatosag elveit figyelembe véve.



A Kamara bevételei kiilondsen:

az egészséglgyi szakdolgozok altal a Kamara részére fizetett tagdij,
a hirdetéssel kapcsolatos dijak,

szervezett oktatasok dija,

egyéb dijak, kiallitok dija, valamint a tagsagi kartyak pétlasa dija.
szakképzésre juttatott tamogatas,

egyéb allami tamogatas,

egyéb dnkormanyzati tamogatas,

gazdalkodo szervezetek altal juttatott tamogatas.

A Kamara az alapszabalyaban tovabbi bevételi forrasokat hatarozhat meg.

Az Orszagos Elnékség iigyvitellel kapcsolatos feladatkore:

feladata a feluigyel6 bizottsag hataskorébe tartozo tigyek kivételével - a Kamara
gazdasagi, pénzlgyi, kontrolling és szamviteli tevekénységéért,

ellendrzi az utalvanyozas meglétéért, a kifizetések jogszeruségét,

ellenérzi a Kamara bér és munkalgyi tevékenységét, a dolgozok munkatigyi
nyilvantartasat,

ellenérzi Kamara vagyongazdalkodasat, tizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi,
beszerzési és kdzbeszerzési uigyeket,

gondoskodik a gazdasagi feladatok ellatasarol,

a Kamara rendelkezésére allé forrasok felhasznalasaval gondoskodik a
Kamara gazdalkodasanak folyamatossagarol,

gondoskodik a jogszabalyoknak megfelelé pénziigyi-szakmai kompetencia
biztositasarol.

gondoskodik a szamviteli szabalyzatok elkészittetésérodl és aktualizalasarol.

A titkarsagvezeté iigyvitellel kapcsolatos feladatkdére:

gondoskodik az 0j felvételt nyert dolgozok, valamint a mar allomanyban lévék
személyi anyagainak 6rzésérodl,

gyujti a tappénzes lapok eredeti példanyat a jelenléti ivek mellékleteként,
gondoskodik az iskolalatogatasi igazolvanyok beszedésérdl a beiskolazasi
juttatas érdekében, melyet atad a bérszamfejté szamara

megirja a munkaszerzédéseket és egyéb szerzédéseket

nyilvantartja s vallalkozék szerzédéseit

gondoskodik a szamfejtend6 munkaidé nyilvantartasok iddbeni
tovabbitasaért,

gondoskodik a konyvelési anyagok hataridére térténd atadasaért a kényveld
részére,

elkésziti a Kamara beszerzéseihez a megrendeléseket,

ellenérzi az atutalando szamlak alatét bizonylatainak (szerzédés, megrendelés)
meglétéért,



A hivatalvezeté iligyvitellel kapcsolatos feladatkore:

e gondoskodik az 1j felvételt nyert dolgozok, valamint a mar allomanyban
lévék személyi anyagainak atadasarol MESZK Orszagos Titkarsagvezetd
részére, megorzés céljabdl,

e gyujti a tappénzes lapok eredeti példanyat a jelenléti ivek mellékleteként,

e gondoskodik az iskolalatogatasi igazolvanyok beszedésérél a beiskolazasi
juttatas érdekében, melyet atad a bérszamfejté szamara

e megirja a munkaszerzédéseket és egyéb szerzdédéseket

o gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleléen a kamarai tagdijak naprakész
vezetésérdl,

o figyeli a tagsag elmaradt tagdijat, felszolitast kiild a hatralékosoknak

e gondoskodik arrél, hogy a tulfizetések visszautalasra keruljenek,

e havi rendszerességgel gondoskodik arrol, hogy a Tertileti Szervezetek részére
atutalasra kertiljon a tagdijakbol beszedett 6sszeg meghatarozott szazaléka,

e feladata, hogy havonta atadja a kényvelének a tagdij kényvelés érdekében a
tagdij beszedési bankszamlat és egyezteti a bevételeket,

e gondoskodik az eljarasi dijak tovabb utalasarél a Tertileti Szervezet felé

e gondoskodik az év végi tagdij hatralékok leltaranak elkészitéséért és a leltar
atadasacrt a fokonyvi konyvel6 felé tairgyévet koveto februar 28-ig.

A Szakképzési, oktatasi és tovabbképzési igazgaté iigyvitellel kapcsolatos
feladatkore:

* gondoskodik az 0j felvételt nyert dolgozdk, valamint a mar allomanyban 1évék
személyl anyagainak atadasarél MESZK Orszagos Titkarsagvezetd részére,
megoérzés céljabol,

* gyl(jti a tappénzes lapok eredeti példanyat a jelenléti ivek mellékleteként,

¢ gondoskodik az iskolalatogatasi igazolvanyok beszedésérél a beiskolazasi
juttatas érdekében, melyet atad a bérszamfejté szamara

e megirja a munkaszerzédéseket és egyéb szerzdédéseket

e nyilvantartja s vallalkozok szerzédéseit

e gondoskodik a szamfejtendé munkaidé nyilvantartiasok idébeni
tovabbitasaért,

* gondoskodik a kényvelési anyagok hataridére térténé atadasaért a konyveld
részére,

e elkésziti a Kamara szakképzéssel kapcsolatos beszerzéseihez a
megrendeléseket,

e ellendrzi az atutalandoé szamlak alatét bizonylatainak (szerzédés, megrendelés)
meglétét.



A kényvelo feladatkore:

o feladata a gazdasagi események folyamatos konyveléséért,

e feladata a bérszamfejtés és annak helyességéért,

e feladata az éves beszamolé elkészitése és annak leltarral vald
alatamasztasaeért,

o clkésziti a negyedéves koltségvetési eldiranyzatok teljesitésének kimutatasat,

o felel6s a bevallasok hataridére torténd beadasaért,

o felelds az éves beszamolo elektronikus tovabbitasaért,

e felelds az ipartizési adé bekiildéséért,

o felelés a KSH statisztika elkészitéséért.

Egyéb feladatat és felelésségét a szerzédése hatarozza meg.
A feliigyelé bizottsag feladatkére:

A felligyel6 bizottsag felel a Kamara gazdasagi és pénzligyi mukoédésének
ellenérzéséért. A feltigyeld bizottsag évente egyszer koteles a kiildottkozgyulésnek
beszamolni. A felligyel6 bizottsag munkaja soran barmely kamarai tagtol
felvilagositast kérhet, a Kamara irataiba betekinthet, intézkedést javasolhat a
Kamara Elnokének. Az ellenérzéssel kapcsolatban a felligyelé bizottsag és tagjai
jogait és kotelezettségeit az alapszabaly és a 2006 évi. XCVII. Az egészségligyben
mukdédé szakmai kamarakrél hatarozza meg.

A Kamara koltségvetése

A Kamara az éves gazdalkodasat koltségvetés alapjan folytatja, amelyet a
Kuldottkézgyulés fogad el, és hagy jova. Az Elnék évente beszamol a
Kuldottkoézgytilésnek a koltségvetés végrehajtasarol. A beszamolast folyo évet
kovetd aprilis 30-ig meg kell tartani.

A koltségvetés tablazatszertien rendezett, sorai a meghatarozott feladatokat tlikrozik,
mig az oszlopai a feladatok fedezetélil szolgalo bevételeket, illetve azok végrehajtasa
soran félmeriil6é koltségeket és raforditasokat tartalmazzak a fékonyvi munkaszamos
konyvelés bontasa szerint. A koltségvetés végrehajtasardl készilt beszamolo az
elfogadott koltségvetés tablazatos elrendezésében szereplé tervadatok mellett a
tényadatokat tartalmazza és azok megvaldsitasanak szazalékat.

Beszerzés, kotelezettségvallalas

1.000.000.-—Ft feletti gazdasagi eseményekre vonatkozdéan 3 arajanlat bekérése
szlikséges. Az arajanlatokat az orszagos titkarsagvezetd, az orszagos hivatalvezeto,
vagy az orszagos szakképzési kozpont vezetd kéri be.

Az tizleti év

Az Uzleti év az az idGtartam, amelyrél a beszamolot kell késziteni. Az tzleti év
id6étartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg forduléonapja az iizleti év december
31. napja.



III. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES SZABALYAI
1. A konyvvezetés modja

1.1. Koényvvezetés modja

A Kamara mukdédésérél, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérél, a naptari év
koényveinek lezarasat kovetéen, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel
alatamasztott beszamolot koteles késziteni. Szervezetiink a kettds konyvvitel
keretében, a hasznalataban, illetve a tulajdonaban 1évé eszk6zokrdl és azok
forrasairdl, tovabba a gazdasagi muveletekrél olyan kényvviteli nyilvantartast koteles
vezetni, amely az eszkozokben (aktivakban) és a forrasokban (passzivakban)
bekévetkezett valtozasokat a valdsagnak megfeleléen, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinthetéen mutatja. A Kamara a Szamviteli térvény eldirasainak
megfeleléen magyar nyelven, forintban vezeti konyveit, a Korm. rendelet 9.§ 4. pontja
alapjan.

A kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossaga és
ellendrizhetésége érdekében a Szamviteli tv. 161/A. § (2) bekezdésével 6sszhangban
a kamara nyilvantartasi (konyvvezetési) rendszerét koteles oly médon tovabb
részletezni, hogy abbdl a vonatkozé kiulén jogszabalyban meghatarozott adatok
rendelkezésre alljanak.

Az elkulonitést a munkaszamok és projekt kédok alkalmazasanak médszerével

végezzik.
1.2 A koltségelszamolas valasztott médszere

A koltségeket els6dlegesen az 5. koltség nemek szamlaosztaly szamlain kényveljuk.
Masodlagos kiadasi helyeket nem alkalmazunk. A Kamara a fékonyvi (szintetikus)
kimutatasok részletezésére analitikus nyilvantartasokat vezet, amelyek a Szamviteli
térvény szerinti kettés konyvvitelt vezeté egyéb szervezetekre eldirt egyszerusitett
éves beszamold mérleg-és eredmény-kimutatasanak osszeallitasahoz sziikségesek.

Analitikus nyilvantartasok:
- Tag- és tagdijnyilvantartas
- Targyi eszk6z6k nyilvantartasa
- Immaterialis javak nyilvantartasa
- Vevokkel szembeni kovetelések nyilvantartasa
- Szallitokkal szembeni tartozasok nyilvantartasa
- Munkabérek és mas, személyi jellegi kifizetések nyilvantartasa
- Adott el6legek nyilvantartasa

- Szigorti szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa.



A Kamaranal a kényvviteli-és bérszamfejtési feladatok ellatasat megbizasi szerzédés
alapjan a kényvvitellel megbizott kiilsé szolgaltato végzi (a tovabbiakban: konyveld).

A Kamara a feladatok ellatasaval a Korm. rendelet 15. § b) pontja alapjan olyan
szamviteli szolgaltatast nyujté tarsasagot koteles megbizni, amelynek a feladat
iranyitasaval, vezetésével, a beszamolo elkészitésével megbizott tagja, alkalmazottja
megfelel a 15. § a) pontban meghatarozott kévetelményeknek, azaz a természetes
személy tag, alkalmazott okleveles konyvvizsgaloi szakképesitéssel, vagy mérlegképes
konyveldi szakképesitéssel, illetve az engedélyezés szempontjabol mérlegképes
szakképesitéssel egyenértékii szakképesitéssel és a tevékenység ellatasara jogosito
engedéllyel rendelkezik.

1.3  Vallalkozasi tevékenység elszamolasa

A Kamara az alaptevékenységhez, illetve a vallalkozasi tevékenységhez is kapcsolodo
raforditasokat a bevételek aranyaban osztja meg, mivel tételes elkiilonitéssel nem
hatarozhat6 meg a vallalkozasi tevékenység koltsége.

1.4 Allami és szakképzési feladatokra juttatott tamogatas terhére elszamolhaté
koltségek.

Az Innovacios és Technolégiai Minisztériumtoél kapott koltségvetési tamogatas terhére
tortént elszamolaskor a kényvelési tételhez a 7151-es munkaszamot kell rendelni,
mig a tamogatas terhére el nem szamolhato, de a szakképzés érdekében felmertilt
egyéb tételek (sajat forras) elsédleges munkaszama a 7153-es munkaszam. A
munkaszamokhoz projektkéd kapcsoldodik.

Az allami tamogatasra elszaimolhat6 koltségek az alibbiak:

e Szabadon valaszthaté tovabbképzések mindsitése, ellenérzése
e Vizsgabizottsagi tagok felkészitése
o Kotelez6 szakmacsoportos tovabbképzés ellendrzése
e Oktatasi, tovabbképzési referens bérkoltsége
Oktatasi asszisztens bérkoltsége
e Orszagos Etikai Bizottsagok eljarasok szakértdi és modszertani dijak
e Jogi-, munkajogi tanacsadas szakértéi dija
e Tovabbképzések megjelenitése
e Szabadon valaszthaté pontszerzé tovabbképzések szervezése
e Tagnyilvantarté program fejlesztése.

Azokat a koltségeket, melyek az allami tamogatas kozvetlen koltségeire és az egyéb
feladatok kozvetlen koltségeire is vonatkoznak, mint példaul irodaszer, nyomtatvany,
internet, rezsi koltségek az allami tamogatas terhére kozvetlentil felmeriil6 koltségek
és Osszes koltség aranyaban osztjuk fel.

Az allami és szakképzési feladatok timogatasra elszamolhatdé koltségek az
alabbiak:



Az allami tamogatasok koltségeit 610-es és 611-es munkaszam alatt vezetjik, a
megfelelé 5-6s szamlaosztaly konyvelésénél. A munkaszamokhoz projektkéd
kapcsolodik.

Az allami tamogatas terhére kifizetett Osszeg elszamolasa a szerzédésben
meghatarozottak szerint késziil el.

A szakképzési feladatok tamogatasanak koltségeit masodlagos munkaszam alatt
vezetjik, a megfeleld 5-6s szamlaosztaly konyvelésénél a 7151 ,szakképzés”
tevékenységek koltségeivel szemben.

A szakképzési feladatok terhére kifizetett Osszeg elszamolasa a szerzédésben
meghatarozottak szerint késztl el.

1.5 Tagdijak kezelése, nyilvantartasa, tagsagi kartya érvényesitése

A tagdij nyilvantartasa az Delta Systems Kft. (1134 Budapest, Robert Karoly krt. 70-
74., adoszam: 13978774-2-44) altal készitett tag- és tagdijnyilvantartd programban
torténik. 2023. januar 1-t6l 2023. marcius 10-ig az Intellimed Hungaria Kft.
szamlazoprogramban kertiltek kiallitasra a szamlak, mig 2023. junius 27-t6l mar a
Billingo Technologies Zrt. altal készitett szamlazoé programban kertlilnek kiallitasra.

Az Orszagos Hivatal minden év tavaszan kuldi meg postai titon a kamarai tagok
részére a tagsagot érvényesité matricakat, és egyuttal a csekkes fizetok részére az
elézé évi tagdijtartozasrol és az adott évi tagdijeldiras Osszegérél az egylittes Osszeguil
csekket.

Cégek, intézmények altal térténdéd tagdijatvallalas esetén az utalt tagdij Osszegéroél
szamla kertl kiallitdsra a tagdijatvallalé nyilatkozaton bekiildétt adatok alapjan
legkésébb az utalas beérkezését koveté 3 honapon belil. Amennyiben adott tag
tagdijeldirasanak Osszege nem egyezik az utalt tagdij Osszegével, akkor azon
Osszegrol, amelyrdl nem tudunk szamlat kiallitani a részére, visszautalasra keriil a
cég, illetve intézmény részére legkésébb az utalas beérkezését kévetd 3 honapon
belil.

Befolyt kamarai tagdijak elosztasa

Az Orszagos Hivatal elkiilénitett szamlajara befolyt tagdijakat minden héonap 15-ig
elutalja a teriileti szervezetek, illetve az Orszagos Szervezet felé.

Az OH SZMSZ szerint a bevételek 70%-a illeti meg a Terlileti Szervezeteket, mig a
30%-a az Orszagos Szervezet szamlajara utalandaé.

Az Orszagos Hivatalhoz befolyt tagdij tulfizetéseket az Orszagos Hivatal minden
honapban a beérkezett kérelmek alapjan a megadott bankszamlara visszautalja.
Amennyiben a visszautalas nem lehetséges, azt a konyvelésben 5 év elteltével sajat
egyéb bevételre atvezetjliik.

A tulfizetéseket minden esetben a koételezettségek kozott tartjuk nyilvan az Orszagos
Hivatal analitikajaban.
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Az Orszagos Hivatal a tagdij hatralékok targyév 12.31-i zar6 allomanyat analitikusan
nyilvantartja Tertlleti Szervezetenként.

A tagdijhatralékok utan az értékvesztés teljes 6sszegét az Orszagos Szervezet kényveli
le az értékvesztés szamlara.

Az értékvesztéssel csokkentett tagdijhatralék 70 %-at teriiletenként az Orszagos
Szervezet, mint kotelezettség a Teriileti szervezetekkel szemben a 9-es
tagdijbevétellel szemben koényveli le.

A Tertileti Szervezetek részére tajékoztatasul megktuldésre kertil a tagdijhatralék
értékvesztéssel csokkentett targyév 12.31-1i zar6 allomanya abboél a célbdl, hogy azok
a Teruleti Szervezetek konyvelésében és beszamolgjaban is megjelenjen, mint
kovetelés az Orszagos Szervezettel szemben.

Az év végi mérleg elkészitéséhez az Orszigos Hivatal vezetéje agynevezett”
szamviteli bizonylat”-ot készit az analitikus nyilvantartasban szerepld
adatokrol, ez képezi a fokonyvi adatok konyvelésének alapbizonylatat.
Nevezett bizonylatokon kell kimutatni

e tagdij eldirasok éves Osszegét, korrekcidkat

e tagdijj analitikaban lekonyvelt befolyt tagdij 6sszegét

¢ kimutatott targyévi értékvesztés Osszegét

e véglegesen leirhato 5 éven tuli tagi befizetések tobbletét

e tagokkal kapcsolatos befizetések visszautalasi kotelezettséget

¢ egyéb tagokkal kapcsolatos helyesbitések Osszegét, ami befolyasolja a zar6
tagdij allomanyt

2 Szamviteli alapelvek

Az egyszerusitett éves beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran a szamviteli
alapelveket kell érvényesiteni: (Az alapelvektél csak a Szamviteli térvényben
szabalyozott médon lehet eltérni.)

A vallalkozas folytatasanak elve: A beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés
soran abbdl kell kiindulni, hogy a Kamara a belathaté jovében is fenn tudja tartani
mukodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés beszlintetése vagy
barmilyen okbdl térténd jelentds csdkkenése.

A teljesség elve: A Kamaranak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkézre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre hatast
gyakorolnak és a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott lizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg
fordulénapjat kévetéen, de még a mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté,
masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart tizleti év gazdasagi
eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja elé6tt még nem kovetkeztek be, de a
meérleg elkészitését megel6zéen ismertté valtak.
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A valodisag elve: A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplo tételeknek a
valésagban is megtalalhatoknak, Dbizonyithatéknak, kivilallok altal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ertékelésiink meg kell, feleljen az e térvényben
eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A vilagossag elve: A konyvvezetést és a beszamolot attekinthets, érthetd, e
térvénynek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A kovetkezetesség elve: A beszamold tartalma és formaja, valamit az azt
alatamaszto kényvvezetés tekintetében az allandosagot és az 6sszehasonlithatésagot
biztositani kell.

A folytonossag elve: Az Uizleti év nyitbadatainak meg kell egyeznitik az el6z6 tzleti
év megfelelé zaré adataival. Az egymast koveté években az eszko6zOk és a forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak a térvényben meghatarozott szabalyok
szerint valtozhat.

Az Osszemérés elve: Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a
tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek
megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetlentil a pénzligyi
teljesitéstél. A  bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz Kkell
kapcsoloédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

Az ovatossag elve: Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénzligyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
elérelathaté kockazatot és feltételezheté veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év
mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kézott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
faggetlentl attol, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Gvatossag
elvének érvényesiilését befolyasolja a térvény azon eldirdasa, mely szerint, ha az
alacsonyabb értéken valé értékelés okai mar nem allnak fenn, akkor a korabban leirt
értékvesztést vagy terven feltili értékcsokkenést meg kell szlintetni, vissza kell irni.

A brutto elszamolas elve: A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a
kovetelések és kotelezettségek egymassal szemben — az e tdorvényben szabalyozott
esetek kivételével — nem szamolhatdk el. A brutté elszamolas elvébdl az kovetkezik,
hogy a befolyt bevételek a koltségeket nem csokkentheti, (kivéve az értékpapirok
értékesitésének elszamolasa) a kdveteléseket és a kotelezettségeket az elszamolas
soran nem szabad &sszevonni, kdvetelést nem lehet a mérlegben a kotelezettségekkel
szemben koézvetlentil felvenni.

Az egyedi értékelés elve: Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a
beszamol6 elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés
elve sajtosan érvényestil a kisdsszegll kévetelések esetében.

Az idébeli elhatarolas elve: Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két
vagy tobb lizleti évet is érintenek, az adott idészak bevételei és koltségei kozott olyan
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aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalo idészak és az elszamolasi
id6szak kozott megoszlik.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve: A beszamoloban és az azt
alatamaszté kényvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, tigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — e térvény alapelveihez, vonatkozoé eldirasaihoz
igazod6an - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

A lényegesség elve: Lényegesnek minésiil a beszamolo szempontjabél minden olyan
informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatidsa — az észszerliség hatarain
beliil - befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit.

A koltség-haszon Osszevetésének elve: A beszamoloban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészitd6 mellékletben) nyilvanossagra hozott
informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az informaéaciék
eléallitasanak koltségeivel.

3 A szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nall6 szabalyzatként keriil elkészitésre
- a szamlarend, szamlattkor,
- az eszk0zok és a forrasok értékelési szabalyzata
- az eszk6z6k €s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
- az eszk6zok és a forrasok selejtezési szabalyzata
- a pénzkezelési szabalyzat.

4 A beszamolo formaija, elkészitésének idépontja, nyilvinossagra hozatal,
beszamol6 felelése és a beszamold elfogadasa

4.1. A beszamol6 formaja

A Kamara a Szamviteli térvény és a Korm. rendelet eléirasait alkalmazva
egyszerusitett éves beszamolét készit a Korm. rendelet 7-8. §-ai alapjan.

4.2. A beszamol6 kozzététele (nyilvanossagra hozatal)

A Kamara a Korm. rendelet 17. § (2) bekezdése szerinti nyilvanossagra hozatali
kotelezettségének hivatalos internetes honlapjan térténé bemutatassal tesz eleget
targyévet kovetdé majus 31-ig.

Az OBH-nal a Civil Szervezetek beszimold koézzétételi kotelezettségének
legkésdbb a targyévet koveté majus 31-ig tesz eleget.

4.3. A mérlegkészités idépontja

A mérleg egyes tételeihez kapcsolodéan meghatarozott azon — az lzleti év mérleg
fordulénapjat kéveté idépont-, amely idépontig a megbizhaté és valds vagyoni helyzet
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bemutatasahoz szlikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni. A Kamara
a mérlegkészités idépontjanak megvalasztasakor olyan idépont kitlizésére
torekedett, hogy a beszamold megtargyalasa és elfogadasa végett megtartando
kiildottkozgytilés és a beszamold kozzétételének térvényi hatarideje kozott elegends
1d6 alljon rendelkezésre, ugyanakkor biztositott legyen a mérleg fordulonapjat kévetd
olyan gazdasagi események szambavétele, melyek jelentésen befolyasoljak a
megbizhatoé és valos vagyoni helyzetet bemutatdé beszamold Osszeallitasat. A mérleg
fordulénapja december 31. A mérlegkészités idépontja az iizleti évet kovetd év
februar 28. napja. A hataridé betartasanak érdekében targyévi teljesitésu szallitoi
szamlakat csak targyévet koévetd januar 31.-ig fogadunk be.

4.4. A mérleg és eredmény-kimutatas
A mérleg

Az egyszerusitett éves beszamolét okleveles konyvvizsgaléi szakképesitéssel, vagy
mérlegképes konyveléi szakképesitéssel, illetve az engedélyezés szempontjabol
meérlegképes szakképesitéssel egyenértéki szakképesitéssel és a tevékenység
ellatasara jogosité engedéllyel rendelkezé személy allitja 6ssze.

Az egyszerusitett éves beszamold részeit, mérleget, eredmény-kimutatast, kiegészito
mellékletet Kamara Elndke irja ala. A mérleg formaja A Korm. rendelet szerinti mérleg
elkészitésénél a Szamviteli térvény vonatkozé eldirasait a Korm. rendelet IV.
fejezetében meghatarozott sajatossagok figyelembevételével alkalmazzuk.

Az egyszerusitett éves beszamolo mérlegének eldirt tagolasat az egyéb szervezetnél a
Korm. rendelet 3. sz. mellékletében foglalt eléiras szerint készitjiikk el, az un.
meérlegszerti elrendezéssel, a két oldal (eszk6zok, forrasok) automatikus egyezésége
ellenérzésével, amely az eszkozoket forditott likviditasi sorrendben, a forrasokat
forditott lejarati sorrendben mutatja be.

A meérleg tagolasa

A mérleg a Korm. rendelet 3. sz. mellékletben felsoroltak kozlil a nagybettivel és
romai szamokkal jelolt sorokat tartalmazza. Nem hagyjuk el azokat a sorokat sem,
amelyeknél adat sem a targyévben sem az el6zé évben nem szerepel.

Az eredmény-kimutatas

Az eredmény-kimutatas formaja a Korm. rendelet szerinti eredmény-kimutatas
elkészitésénél a Szamviteli térvényvonatkozo eléirasait a Korm. rendelet IV.
fejezetében meghatarozott sajatossagok figyelembevételével alkalmazzuk. Az
egyszerusitett éves beszamol6é eredmény-kimutatasanak eléirt tagolasat az egyéb
szervezetnél a Korm. rendelet 4. sz. mellékletében foglalt eldiras szerint készitjik el,
az un. lépcsézetes elrendezéssel. Az eredmény-kimutatas tagolasa a Korm. rendelet
4. sz. mellékletében felsoroltak kozil a nagybettivel és romai szamokkal jel6lt sorokat
tartalmazza. Nem hagyjuk el azokat a sorokat sem, amelyeknél adat sem a
targyévben sem az el6zé évben nem szerepel.

4.5. A beszamol6 elfogadasa
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A koztestiilet beszamolojat, 6sszhangban a 479/2016. (XI1.28) Kormanyrendelet 17.
8 (2) bekezdésével, legkésdbb az tizleti év mérlegfordulé napjat kovetd 6tédik hénap
utols6 napjaig kell a jovahagyasra jogosult testiilettel (ktildottkdzgyhaléssel)
elfogadtatni és kézzétenni.

5 Az Eszkozok és Forrasok mindésitésének és besorolasanak szempontjai

5.1. Az Eszk6zok besorolasa

Amennyiben az eszkozok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkd6z a
tevékenységet, a miikodést tartésan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok
besorolasat meg kell valtoztatni, a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgoeszkdzok
kozé vagy forditva, legkésébb a mérlegkészités idészakaban, a mérleg fordulénapra
vonatkozoan.

Az immaterialis javak k6zott a mérlegben a nem anyagi eszk6zoket (a vagyoni értéku
jogokat az ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékl jogok kivételével, a szellemi
terméket), tovabba az immaterialis javakra adott elélegeket, valamint az immaterialis
javak értékhelyesbitését kell kimutatni.

A szellemi termékeket amennyiben azok felhasznalasi jogat vasaroltuk meg a vagyoni
értéku jogok kozott kell nyilvantartani.

A targyi eszkozok kozott a mérlegben azokat a rendeltetésszertien hasznalatba vett,
uzembe helyezett anyagi eszkozoket (foldtertilet, telek, telkesités, erdé, Ultetvény,
éptilet, egyéb épitmény, muszaki berendezés, gép, jarmu, izemi és lzleti felszerelés,
egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsoloédo vagyoni értéku jogok), kell kimutatni,
amelyek tartésan - kozvetlentl, vagy kozvetett moédon — szolgaljak a Kamara
tevékenységét. Tovabba az ezen az eszkozok beszerzésére (a beruhazasokra) adott
elélegeket és a beruhazasokat, valamint a targyi eszkozok értékhelyesbitését.

A befektetett pénzigyi eszk6z0k kozott a mérlegben azokat az eszkozoket (részesedés,
értékpapir, adott kolcsoén) kell kimutatni, amelyeket a Kamara azzal a céllal fektetett
be mas szervezetnél, adott 4t mas szervezetnek, hogy tartos jovedelemre (osztalékra,
illetve kamatra) tegyen szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetéséget
érjen el. A kezelt vagyonra szo0l6 tartos kovetelést, valamint a befektetett pénzigyi
eszk6zok értékhelyesbitését szintén a befektetett pénzligyi eszkozok kozott kell a
mérlegben kimutatni.

A forgbeszkozok csoportjaba a mérlegben a készleteket (nincs készlete a kamarank,
mivel raktarral nem rendelkezik) a Kamara tevékenységét nem tartésan szolgalo
koveteléseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, tulajdoni részesedést
jelentd befektetéseket, pénzeszkozoket kell besorolni.

Aktiv idébeli elhatarolasként — elkiilénitetten kell — a mérlegben kimutatni az tizleti
év meérlegének fordulonapja el6tt felmertlt, elszamolt olyan 6sszegeket, amelyek
koéltségként, raforditasként (ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg
fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatdk el, valamint az olyan jaré arbevételt,
kamat-és egyéb bevételeket, amelyek csak a mérleg forduléonapja utan esedékesek,
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de a mérleggel lezart idészakra szamolhatéak el. Itt kell kimutatni az egyéb
bevételekkel szemben, a mérlegkészités idépontjaig befolyt, az Ttzleti évre
elszamolandé: - kamarai tagdijak Osszegét is.

Aktiv idébeli elhatarolasként mutatja ki a kamara a koltségek (raforditasok)
ellentételezésére kapott tamogatasok varhato, még el nem szamolt Osszegét az egyéb
bevételekkel szemben, amennyiben bizonyitani tudja, hogy teljesiteni fogja a
tamogatashoz kapcsolodo feltételeket és valdszinli, hogy a tamogatast meg fogja
kapni.

5.2. A Forrasok besorolasa

A mérlegben forrasként a sajat tékét, a céltartalékokat, a kotelezettségeket és a
passziv id6beli elhatarolasokat kell szerepeltetni. A sajat téke az - Indulé tékébél, -
Tékevaltozasbol, - Lekotott tartalékbol, - Ertékelési tartalékbél, - Targyévi eredmény
alaptevékenységbdl, illetve vallalkozasi tevékenységbdl tevidik ssze.

Céltartalék a Szamviteli torvény 41. §-a szerint az (adozas elétti) eredmény terhére
céltartalékot kell képezni - a szikséges mértékben - azokra a maultbeli, illetve a
folyamatban 1évé tigyletekbdl, szerzédésekbdl szarmazo, harmadik felekkel szembeni
fizetési Lkotelezettségekre [ideértve kiilonésen a jogszabalyban meghatarozott
garancialis kotelezettséget, a fliggd kotelezettséget, a biztos (jévébeni) kotelezettséget,
a korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a
kornyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérleg forduléonapon valészinli vagy
bizonyos, hogy fennallnak, de Osszeglik vagy esedékességik id6pontja még
bizonytalan, és azokra a vallalkozé a szlikséges fedezetet mas modon nem
biztositotta. Az (adozas el6tti) eredmény terhére - a valéos eredmény megallapitasa
érdekében a sziikséges mértékben - céltartalék képezhet6 az olyan varhato, jelentés
és iddészakonként ismétlédd jovobeni koltségekre (kiilonésen a fenntartasi, az
atszervezési koltségekre, amelyekrél a meérleg fordulonapon feltételezheté vagy
bizonyos, hogy a jovében felmerulnek, de dsszeglik vagy felmertilésiik idépontja még
bizonytalan és nem sorolhaték a passziv idébeli elhatarolasok kozé.

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbol
eredd, pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozo, a
szolgaltaté, a hitelezé, a kolcsént nyujté altal mar teljesitett, a vallalkozé altal
elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint az allami
vagy Onkormanyzati vagyon részét képezd eszkdzok - torvényi rendelkezés, illetve
felhatalmazas alapjan torténd - kezelésbevételéhez kapcsolodnak. A kotelezettségek
lehetnek hatrasoroltak, hosszu és révid lejaratuak.

Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok)
ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziligyileg rendezett,
egyéb bevételként elszamolt tamogatas Osszegébdl az tizleti évben koltséggel,
raforditassal nem ellentételezett dsszeget. Az elhatarolast a koltségek, raforditasok
tényleges felmertilésekor, illetve a tamogatasi szerzédésben, megallapodasban
foglaltak teljestilésekor kell megszlintetni.
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Passziv id6beli elhatarolasok kézott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
vagy pénziugyi bevételként elszamolt, fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség
nélkil - kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas Osszegét, melyet még koltségek
(raforditasok) nem ellentételeznek.

6 Mindsitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

6.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minésul a beszamolé szempontjabél minden
olyan informaci6é, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamolé adatait, a felhasznalé déntéseit.

A jelentés 6sszegli hiba

Jelentés Osszeglli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6zé ellendrzések
soran, egy adott Uzleti évet érintden (évenként kiiloén-kildn) feltart hibak és
hibahatasok — eredményt, sajat tokét noveld-csdkkentd — értékének egylittes (elgjeltdl
fliggetlen) Osszege meghaladja szamviteli politikdban meghatarozott értékhatart.
Minden esetben jelentés Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében az
ellendrzések soran — ugyanazon évet érintéen — megallapitott hibak, hibahatasok
eredményt, sajat tékét novelé-csokkentd értékének egylittes (eldjeltdl fuggetlen)
Osszege meghaladja az ellendrzétt Gizleti év mérlegféosszegének 2 szazalékat, illetve
ha a mérlegf6éosszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1
millié forintot. A Kamara a jelentés 6sszegli hiba értékhataraként az 1 millié forintot
allapitja meg. Nem jelentds 6sszegll hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a ktilonb6z6
ellendrzések soran, egy adott tizleti évet érintéen (évenként ktlén-kilén) feltart hibak
és hibahatasok — eredményt, sajat tékét noveld-csdkkenté — értékének egylittes
(elojeltd] fiiggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentés 6sszegl hiba értékhatarat.

6.2. Kivételes nagysag vagy elé6fordulas
Kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételek, koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagii bevétel — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl
(szerz6désbol) eredd bevétel, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozé
Osszes szamvitel szerinti bevételének 25%-at.

Kivételes nagysagu koltség — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl
(szerz6désbdl) eredéd koltség, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd
Osszes koltsége és raforditasa egytittes értékének 25%-at.

Kivételes nagysagu raforditdas — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl
(szerz6désbdl) eredd raforditas, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd
Osszes koltsége és raforditasa egytlttes értékének 25%-at.

Kivételes el6fordulasu bevétel — minden olyan bevétel, amely a Kamara mukédésével
nincs szoros 0sszefliggésben vagy kézvetlen kapcsolatban, rendszeres tizletmenetén
kiviil esik, a bekovetkezése eseti jellegu.
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Minden esetben kivételes eléfordulastt bevételnek kell tekinteni az alabbi
eseményeket:

* Az Osszes bevétel 25%-at meghaladoé kapott tamogatas, fliggetlentil attél, hogy
az fejlesztési céljara valo tekintettel elhatarolasra kertil a késébbi idészakokra.

e A Kamara befektetett eszkozei kozott nyilvantartott olyan eszkézok
értékesitésébol szarmazo bevételek, amelyek bekertiléskor jelentdsen az adott
eszkoz akkori piaci ara alatt keriiltek be a nyilvantartasokba.

e Kotelezettség elengedésekor, ha a Kamara elengedett kotelezettségek tizleti
éven bellili egytittes dsszege meghaladja az éven bellili 6sszes kotelezettség
25%-at, tovabba akkor, ha az elengedett kotelezettségek egylittes 0sszegének
az adozott eredményt névelé hatasa meghaladja a sajat téke 25%-at.

e Pénzeszk6zOk visszafizetési kotelezettség nélktili atvételkor (ideértve a
tamogatasokat is), ha az igy — barmilyen jogcimen - atvett pénzeszkozok tizleti
éven belili egytittes értéke meghaladja a sajat téke 25%-at.

o Egyéb eszk0zok térités nélkiili atvételkor, ha a Kamara altal igy atvett egyéb
eszkozok éven belilli egytittes piaci értéke meghaladja a sajat téke 25 %-at.

e Térités nélkili igénybe vett szolgaltatasok esetében, ha a Kamara altal igénybe
vett szolgaltatasok éven beltili egytittes piaci értéke meghaladja a sajat téke
25%-at.

Kivételes eléfordulasu koltség, raforditas — minden olyan kéltség vagy raforditas,
amely a Kamara tizletszerli mukddésével nincs szoros 6sszefliggésben vagy kozvetlen
kapcsolatban, rendszeres lizletmenetén kivill esik, a bekdvetkezése eseti jellegu.

Minden esetben kivételes eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni az
alabbi

¢ A természeti karokkal kapcsolatos koltségek, raforditasok.

e Az eszkdz0k értékében bekovetkezett olyan csdOkkenések, amelyek
Osszefliggésbe hozhatok valamilyen koztorvényes vagy gazdasagi jellegi
bltincselekménnyel.

e Kovetelés elengedésekor, ha a Kamara altal elengedett kovetelések tizleti éven
beliili egytittes 6sszege meghaladja a jegyzett tokén feliili sajat téke 25%-at.

e PénzeszkozO0k végleges atadasakor, ha a barmilyen jogcimen az Uzleti éven
beliill a Kamara altal atadott pénzeszk6zok egylittes értéke meghaladja a
jegyzett tékén feluli toke 25%-at.

e Egyéb eszkozodk térités nélkiili atadasakor, ha az tlizleti éven beliil a Kamara
altal atadott egyéb eszk6zok atadaskori kényv szerinti értéke meghaladja a
jegyzett tékén feliili téke 25%-at, tovabba akkor, ha nincs jegyzett tékén feltili
téke az év végén.
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e Térités nélkil nyujtott szolgaltatasok esetében, ha az tlzleti éven belll a
Kamara altal nyujtott szolgaltatasok egylittes bekertilési értéke meghaladja az
anyagjellegli raforditasok év végi értékének 25%-at.

6.3. Fajlagosan kis értékii készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabol fajlagosan kis értéktinek tekintjliik azokat
a készleteket, amelyek esetében készlet csoportonként (fékdnyvi szamlanként) az
értékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott érték 5%-at. A Kamaranal nincs
készlet nyilvantartas.

6.4. A vevok értékelése
Kisdsszegii kovetelések

A vevénként, az addésonként kisOsszegli kovetelések konyvvitelben elkiildénitett
csoportjara - a vevék, az addsok egylittes mindsitése alapjan - az értékvesztés
Osszege, ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban is
meghatarozhatd, egy Osszegben elszamolhatd, elkiiléonitetten kimutathaté. Azt
tekintjiik kisosszegii kovetelésnek, amely esetében a végrehajtas koltségeinek
hiromszorosit nem haladja meg a kovetelés. Osszeségében a kisdsszegl
kovetelések értékhatara nem haladhatja meg az 50 ezer forintot.
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Egyéb kovetelések

A Kamara az egyedileg mindsitett partnerekre az értékvesztés jelentésnek mindsitett
értékhatarat 50 e Ft érték felett hatarozza meg. A Kamara a két éven tuli
vevokovetelésekre 100% értékvesztést, az egy éven tili, de két évet meg nem haladé
vevOkovetelésekre 50% értékvesztést szamol el, amennyiben az értékvesztés
jelentésnek mindsiil, kivéve, ha a mérlegkészitésig folmertilé informaciok alapjan a
vevl tartozasanak mas mértéki megtériilése varhatoé (egyedi mindsités).

6.5. Ertékvesztés elszamolasa

A vevé, az addés mindsitése alapjan az lzleti év mérleg fordulonapjan fennallé és a
mérlegkészités idépontjaig pénzlgyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénztigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsénként,
az elélegként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott
Iévé kovetelésjelleghi tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allé informaciék alapjan - a kévetelés konyv szerinti
értéke és a kovetelés varhatéan megtérilé Osszege kozotti - veszteségjellegi -
kiilénbozet 6sszegében, ha ez a klilénbdzet tartésnak mutatkozik és jelentds 0sszegu.

)

Az egyedileg mindsitett partnerekre az értékvesztés jelentésnek mindsitett
értékhatarat 50e forint felett hatarozzuk meg, kivéve a tagsagi dij
koveteléseket, melynél az értékvesztés jelentoségének mindsitése 30e Ft felett
hatarozzuk meg. A 30 ezer forint feletti tagdij hatraléknal év végén
értékvesztést szamolunk el.

A Szamviteli torvény 55. § (2) bekezdése az alabbi lehetéséget biztositja: ,A
vevénként, az adoésonként kisOsszegli kovetelések konyvvitelben elkildnitett
csoportjara — a vevok, az adésok egylittes mindsitése alapjan — az értékvesztés
Osszege ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékdban is
meghatarozhato, egy 0sszegben elszamolhato, elkiilénitetten kimutathaté.”

A fenti lehetéség alapjan a vevéi kovetelések, illetve tagdij kdvetelések értékvesztését
az esedékességtol eltelt napoktol fliggden, szazalékos aranyban hatarozzuk meg:

esedékességtsl] 0-60 nap 61-90 nap | 91-180 nap [181-365 nap| >365 nap
eltelt id6

elszamolando

ertékvesztés a 0% 0% 0% 20% 100%
koényv szerinti

érték %-aban

6.6. Behajthatatlan kovetelés:

a) az a kovetelés, amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs
fedezet, vagy a talalt fedezet a kdvetelést csak részben fedezi (amennyiben a
végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
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szlUneteltetik, az ovatossag elvébél kovetkezéen a behajthatatlansag -
nemleges foglalasi jegyzékonyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezé a cs6deljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,
e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek
aranyban a koévetelés varhatéan behajthato 6sszegével (a fizetési meghagyasos
eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget),
amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a
felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag elétt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt. A behajthatatlansag tényét
és mértékét bizonyitani kell. Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a
felszamolasi eljaras, a végrehajtas koltségeinek haromszorosaban hatarozzuk
meg ezt az értéket, amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar
nincsenek aranyban a kovetelésbdl szarmazoé varhatéan megszerezhetd
Osszeggel.

A Kamaranal - egy vevd tekintetében - a behajthatatlan kovetelést a fenti szempontok
figyelembevételével, 50 ezer Ft nagysagig irjuk le. Ez az 6sszeg a kisOsszegii
kovetelések értékhatiara is. A behajthatatlan kovetelések év végén egyéb
raforditasként keriilnek kimutatasra.

7 A szamviteli elszimolasokra vonatkozé szabalyok
7.1. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csOkkentett bekertilési értékbél kell kiindulni. Hasznos
€lettartam: az az iddszak, amely alatt az amortizalhatdé eszkozt a Kamara
idéaranyosan az eredmény terhére elszamolja. Maradvanyérték: a rendeltetésszert
hasznalatbavétel, az izembe helyezés idépontjaban — rendelkezésre all6é informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6éz meghatarozott, a hasznos
élettartam végén varhato realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha
annak értéke valdszintsithetéen nem jelentés. Nem jelentés a maradvanyérték, ha
annak értéke varhatéan kevesebb, mint 100 eFt. Maradvanyérték nagysaga Az
eszkdz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam
végére szamitott eszkdz, izembe helyezésének idépontjaban fellelheté hasonlé koru
€s hasznalatu eszkdz piaci értéke alapjan hatarozzuk meg. Ha az eszkdznek a
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hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjuk.

Az 1 000 eFt bekeriilési érték alatti targyi eszkéz6knél a maradvanyérték
minden esetben 0,- Ft.

Az ingatlanok, jarmuvek, valamint az 1 000 eFt bekertilési érték feletti targyi
eszkoz0k maradvanyértéke egyedi elbiralas alapjan torténik, a mindenkori piaci
viszonyoknak megfeleléen kertlil megallapitasra. Ha a megallapitas eredményeként a
varhaté maradvanyérték nem éri el a 100 eFt-ot, akkor a maradvanyérték nem
jelentésnek mindsil. Nem jelentés akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti
rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha
az eszk6z varhatdéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6z6k esetében a maradvanyérték
minden esetben O,- Ft.

Alkalmazott leirasi modszer

Az évenként elszamolando értékcsdkkenésnek a bekertilési értékhez (bruttod értékhez)
viszonyitott aranyat, az egyedi eszkoz varhaté hasznalata, ebbdl adodo élettartama,
fizikai elhasznalédasa és erkélesi avulasa, az adott tevékenységre jellemzé
kortilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon
toérténdé rogzitést kovetéen a rendeltetésszerli hasznalatbavételtél, az Uzembe
helyezéstél kell alkalmazni. A Kamara az idéaranyos leirast, a brutté érték alapjan a
linearis (allandé kulcsok) elszamolast alkalmazza. Alkalmazott leirasi kulcsok Az
Ertékelési Szabalyzatban meghatarozott feltételek szerint:

vagyoni értékd jogok 16,5%
szellemi termékek 33 %
ingatlanok 2 %

idegen ingatlanon tortént beruhazas 6 %

gépek, berendezések (kivéve szamitas-

technikai gépek) 14,5 %

szamitastechnikai gépek 33 %
Ertékcsdkkenés elszamolasa

Ertékcsokkenést az tizembe helyezés napjatél, kivezetéskor pedig a kivezetés napjaig
szamolunk el. Uzembe helyezés napja: a rendszeres, lizemszerti hasznalatbavétel
idépontja. A 200 e Ft egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti vagyoni értékii
Jjogok, szellemi termékek, targyi eszko6zok beszerzési, vagy eléallitasi
koltségét a hasznalatbavételkor értékcsdokkenési leirasként egy 6sszegben
elszamoljuk. Ezek a kis értéku targyi eszkozok.
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Nem tartjuk nyilvan a targyi eszk6zok kozott és nem leltarozzuk mindazokat a kis
értékn targyi eszkozoket, melyeknek egyedi beszerzési értéke nem haladja meg a
20 ezer forintot és a jotallasa nem haladja meg az egy évet. Ezeket beszerzéskor
az 5121. Fogydeszkdz koltsége szamlan szamoljuk el.

7.2. Terven fellili értékcsokkenések és értékvesztések, és 1ill. visszairasa
elszamolasanak esetei

A vevo, az ad6s minésitése alapjan az lzleti év mérleg fordulonapjan fennallé és
meérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kévetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénzigyi vallalkozasokkal szembeni kdveteléseket, a kdlcsdnként,
az elélegként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kézott
levé kovetelésjellegti tételeket is) értékvesztést kell elszamolni — a meérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allo informacidk alapjan - a koévetelés konyv szerinti
értéke és a kovetelés varhatéan megtériillé o6sszege kozotti — veszteségjellegi —
kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilénbézet tartésnak mutatkozik, vagyis egy éven
tali.

A vevénként, az adésonként kisésszegli koveteléseknél, vagyis 50 e Ft-t meghaladé
koveteléseknél (tagdij kovetelések esetében a 30 e Ft-ot meghaladé
koveteléseknél, éven tuli lejaratiiak esetében - a vevék, az adésok egyiittes
mindsitése alapjan - az értékvesztés ésszegét %-os aranyban hatarozzuk meg.
Amennyiben az tlzleti év meérleg fordulonapjan az egyedi eszkdz piaci értéke
Jjelentésen meghaladja (20%-kal) a konyv szerinti értékét, immaterialis joszagnal,
targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott
netto értékét, akkor a kililonbozet Osszegével csbkkenteni kell az elszamolt terven
feltiilli értékcsbkkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel
szemben névelni kell az adott eszkéz kényv szerinti értékét. A kildnbozettel a
joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatarozott nett6 értékig — kell ndvelni (visszairas Osszege). A visszairas Osszege
nem lehet tébb, mint a korabban terven feltili értékcsdkkenésként, értékvesztésként
elszamolt 6sszeg.

7.3. A valuta- és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1év6 deviza, a kiilféldi pénzértékre sz6l6 kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir (a tovabbiakban egytitt: kiilféldi pénzértékre
sz0lo  eszkdz), illetve kotelezettség mérleg fordulonapi forintértékének
meghatarozasakor a valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal koézzétett,
hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani. Azon gazdasagi események
esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi pénzértékben kertil meghatarozasra, a
kulfoldi  pénzértékre szolo kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasa soran a Kamara az altalanos forgalmi adorol szélo torvénynek az
adéalap forintban tdérténé megallapitasara vonatkozd eléirasai szerinti arfolyamot
alkalmazza. A valutas, devizas kovetelések és kotelezettségek atértékelése A valutas,
devizas tételek mérleg fordulonapi értékelése soran az 6sszevont nem realizalt
arfolyam kiilénbdézetet a targyévi eredményben elszamoljuk.
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7.4. A bevételek és koltségek, raforditasok besorolasa
A kamara bevételei kuilénésen:

A Kamara részére fizetett tagdij, valamint az alapszabalyaban tovabbi bevételi
forrasokat hatarozhat meg. A Szamviteli torvény rendelkezései szerint az
értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerzédés szerinti teljesitett
szolgaltatasok altalanos forgalmi ado6t nem tartalmazé - ellenértékét. A
Kamara az alaptevékenységgel 6sszefliggd arbevételként mutatja ki az oktatasi
és vizsgaztatasi tevékenységbdl szarmazé bevételeit, egyéb bevételeit (az
esetlegesen kapott timogatasok Osszegét).

A Kamara egyéb bevételként szamolja el tovabba a Szamviteli térvény 77. §-
ban foglalt bevételeket. A pénziigyi muveletek bevételei kozé tartoznak: a
kapott (jard) osztalék és részesedés, a részesedésekbdl szarmazo bevételek,
arfolyamnyereségek, a befektetett pénzligyi eszk6zokbél (értékpapirokbol,
kolcsondkbol) szarmazéd bevételek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott (jaro)
kamatok és kamatjellegli bevételek, a pénziigyi muveletek egyéb bevételei.

Koltségek, raforditasok

A Kamara az egészséglgyi szakdolgozok 6nkormanyzattal rendelkez6 szakmai,
érdekképviseleti szervezete. Ennek soran koltségeit az Alapszabaly II. fejezet
9. pontjaban meghatarozott feladatokra forditja.

A Kamara tevékenysége soran folmerilé koltségek kozil:
Az anyagjellegt raforditasok kozott kell kimutatni:

A vasarolt és felhasznalt anyagok értékét, az igénybe vett (vasarolt)
szolgaltatasok - le nem vonhaté altalanos forgalmi adét is magaban foglalo -
értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és
az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékét. - igy kulondsen a Kamara
titkarsaganak és hivatalanak fenntartasaval, és mukodtetésével kapcsolatos
dologi kiadasokat, igymint kéztizemi, bérleti, izemeltetési dijakat, éven beliil
elhasznalodé eszkozok, és irodaszerek koltségét, - a kuldottkozgyllések
megtartasaval kapcsolatos rendezvényszervezési koltségeket, utazasi
koltségeket, - a szakmai tevékenység soran folmertilé postai dijakat, telefon-
és internet hasznalati, informatikai koltségeket, igénybe vett szolgaltatasokat,
ugymint kényvelési és jogi szolgaltatasi dijakat, - az oktatasi-vizsgaztatasi
tevékenységgel kapcsolatosan folmerult szolgaltatasi dijakat, - a
bankkoltséget, és a biztositasi dijakat.

A személyi jellegti raforditasok kozott kell kimutatni:

Az alkalmazottaknak munkabérként, megbizasos jogviszony bérét
egyszerusitett foglalkoztatas keretében a kifizetett alkalmi munkabért, -
tovabba a személyi jellegt egyéb kifizetések kozott az elndkség, és a kilénféle
bizottsagi tagok részére kifizetett tiszteletdijak Osszegét, az oktatas
vizsgaztatas soran az eléadok részére kifizetett megbizasi dijak Osszegét, a
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kiilonféle koltségtéritések Osszegét és azok adojat, tovabba a reprezentaciéval
Osszefliggd kiadasokat, - valamint a bérjarulékokat.

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a Szamviteli térvény 52. §
(1)-(4) bekezdése szerint tervezett (meghatarozott), az 53. § (3) bekezdése
szerint modositott értékcsbkkenése dsszegét,

b) a (2) bekezdés szerint a hasznalatbavételkor elszamolt 6sszeget. A 200 ezer
forint egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti vagyoni értékt jogok, szellemi
termékek, targyi eszkozok bekertilési értéke - a Kamara dontésétél fiiggéen -
a hasznalatbavételkor értékcstkkenési leirasként egy 6sszegben elszamolhato.

Egyéb raforditasok

Az olyan, az értékesités netto arbevételéhez kozvetlentil vagy kézvetetten nem
kapcsolodé kifizetések és mas veszteség jellegti tételek, amelyek a rendszeres
tevékenység (lizletmenet) soran mertlnek fel, és nem minéstilnek pénziigyi
muveletek raforditasainak.

A pénzlgyi muveletek raforditasai Ide tartoznak: részesedésekbdl szarmazo
raforditasok, arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszkdzokbdl
(értékpapirokbél, kolcsénokbél) szarmazo raforditasok arfolyamveszteségek, a
fizetend6 (fizetett) kamatok és kamatjellegi raforditasok, a pénzligyi
muveletek egyéb raforditasai, a részesedések, az értékpapirok, a tartésan
adott kélcsonok, a bankbetétek értékvesztése.

Az egyéb raforditasok alatt szamoljuk el tertileti képviseleteknek a szakképzési
feladatokra tovabb utalt, koltségek, raforditasok (8672 fékényvi szamla)
szamla ellentételezésére juttatott Gsszeget.

8 A gazdasigi események konyvelésének hatarideje

A peénzeszkézdket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve
a bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkdzoket érinté tételeket legkésébb a targyhét kévetéd hé 15-ig a konyvekben
kotelezéen rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga

A targyi eszk6zok aktivalasat az analitikaba az aktivalas honapjaban fel kell jegyezni.
Az értékcsdkkenés elszamolasa - mind az analitikaban, mind a fékényvben évente
kell elszamolni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
muveletek, események megtérténte utan havonta, a targyhénapot kéveté ho végéig
kell a kényvekben rogziteni és a fokonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval
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egyeztetni (bérfeladas, egyéb atvezetések) kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és
az idébeli elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas tételekhez kapcsoloédé arfolyam
kllonbozetek megallapitasanak és a f6kényvben térténé elszamolasa, amely csak az
éves zaras keretében torténik.

9 A beszamold részeivel kapcsolatos rendelkezések

9.1. A kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

A kiegészité mellékletbe azokat a szamszeru adatokat és szdveges magyarazatokat
kell felvenni, amelyeket a Szamviteli térvény eléir, tovabba mindazokat, amelyek a
Kamara vagyoni, pénzligyi helyzetének, mukodése eredményének megbizhatd és
valés bemutatasahoz a tagsag, a hitelez6k szamara — a mérlegben, az eredmény-
kimutatasban szereplékon tulmenden — szlikségesek. A kiegészité mellékletben be
kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas jogszabalyban, ktilonésen a
Korm. rendeletben eléirt - informacidkat is.

9.2. A kiegészité melléklet felépitése
A Szamviteli térvény 88 §-94/A. §-ban foglaltak szerint.

s A Kamara bemutatasa
* mukodési forma
* alapitas, alakulas idépontja
¢ tevékenységi kor
* szabalyozok

e A beszamolét alairé vezet6é személy Konyvviteli szolgaltatas iranyitasaért
felelés személy

e A Kamara szamviteli politikaja

e A szamviteli politika meghatarozé elemei

e A szamviteli politika meghatarozo elemeinek valtozasa és azok eredményre
gyakorolt hatasa

e A Kamara vagyoni, pénzigyi €s jovedelmi helyzetének elemzése.

A kiegészité mellékletben értékelni kell a valos vagyoni, pénzligyi és jovedelmi
helyzetet, az eszkoézok és a forrasok Osszetételét, a sajat téke és a
kotelezettségek tételeinek alakulasat, a likviditas és a fizeté6képesség, valamint
a jovedelmezéség alakulasat. Az ellendrzés soran esetlegesen feltart jelentés
Osszegl hibak ismertetése, hatasanak bemutatasa.

Tajékoztaté adatok

Mérlegen kiviili kotelezettségek:
* Fhaggo,
* Biztos kotelezettségek.

Eredmény-kimutatashoz kapcsolodo kiegészitések:
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1. Alaptevékenységbdl szarmazo bevételek; tagdijak, koltségatalany bevételek
bemutatasa,

2. Alaptevékenységbodl szarmazé arbevétel; oktatasi-vizsgaztatasi tevékenység
bevételének bemutatasa,

3. A koltségek alakulasa; a koltségvetés szerkezetének megfelels formaban,
4. Egyéb raforditas alakulasa.
Munkatigyi adatok

Atlagos statisztikai alloméanyi létszam:
Targyévben foglalkoztatott munkavallalok éves bérkoltsége: eFt
A Kamaravezet6 tisztségvisel6i részére kifizetett tiszteletdijak, kéltségtéritések

Befektetett eszkdézdk Allomanyvaltozas bemutatdsa, értékcsdkkenési leiras
bemutatasa

Egyéb kiegészitések A Szamviteli térvény szerinti kételezettségek bemutatasa
Valtozasok kovetése

Az TUzleti évet érinté, az Uzleti évet koveté gazdasagi események hatasat a
mérlegkészités idépontjaig kell kévetni.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

E szabalyzat rendelkezéseit a Kamara 2023. junius 27. napjatol folytatott
gazdalkodasaval kapcsolatos kényvvezetésére alkalmazni kell. A kis értékii
targyi eszk6zok értékhatarara vonatkozé 200 ezer forintos értékhatart
visszamendlegesen 2020. évre is alkalmazni kell. Az értékvesztésre vonatkozé
szabalyokat mar a 2021 évi beszamoloban is figyelembe kell venni. Jelen szabalyzat
mellékletét képezi: - a szamlarend, szamlatikoér, - az eszkdzok és a forrasok értékelési
szabalyzata - az eszk6z0k és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata - az
eszk0z0k és a forrasok selejtezési szabalyzata - a pénzkezelési szabalyzat. A jelen
szabalyzatot érinté jogszabalyvaltozas, vagy belsé szabalyozas valtoztatasa esetén
valamennyi, a jelen szabalyzattal Osszefliggd, a Kamaranal hatalyban 1évé
szabalyzatot moédositani szlikséges. A Kamaranal gondoskodni kell arrél, hogy a
szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

27






