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BEVEZETES

Az elektronikus Ugyintézéssel 6sszefiiggé adatok biztonsagat szolgalé Kormdanyzati Adattrezorrél
sz6l6 466/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet rendelkezik arrél, hogy az adattrezor-archivaldsi
kotelezettség az e-ligyintézést biztosité szervet, tovdbba a kdzponti elektronikus uUgyintézési
szolgdltatast, valamint a szabalyozott elektronikus tigyintézési szolgaltatdst nyujtd szervet terheli az
dltala sajat szoftverkornyezetben kezelt adatok tekintetében. A rendelet értelmében a Kormany az
adattrezor-archivéldsok Kormanyzati Adattrezorban torténé Grzéséért és az adattrezor-archivéldsi
rendszer Gzemeltetéséért felelds szervként (a tovabbiakban egyiitt: Grzésért felel8s szerv) a NISZ Zrt.-
t jeldli ki.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Alkalmazas

Jelen Szabdlyzatot az alabbi ligyek esetén alkalmazzuk:

e Hivatali Kapun, e-mailben beérkez§ és onnan kimend valamennyi hivatalos iratra, kivéve az
elektronikus Uton megkiildott etikai eljarasokkal kapcsolatos iratokat, melyek tartalma
kizarélag a MESZK teriileti, illetve Orszdgos Etikai Bizottsaganak tagjai szdmara
megismerhet6k. A kamara muikodésével kapcsolatban keletkezd dokumentumok
(Alapszabalyok, szabdlyzatok, szerzdések, ligyrendek, jogszabalyi véleményezések, pénziigyi
dokumentumok, beszamoldk, stb.),

e Az egészségiigyben m(ikod6 szakmai kamarakrdl szoléd 2006. évi XCVII. térvény 19/A §-ban
felsorolt adatok nyilvantartdsa. A MESZK &ltal szervezett és az OKFO Huméneréforrés-
Fejlesztési Igazgatdsdg Nyilvantartdsi és Képzéstémogatasi FGosztaly altal engedélyezett
szabadon valasztott tovabbképzések nyilvantartasa.

A szabdlyzat személyi hatdlya

Jelen szabdlyzat hatédlya kiterjed a Magyar Egészséglgyi Szakdolgozéi Kamara valamennyi
szervezetének hivatali kapu regisztracidval rendelkezé felhasznaléjara.

A szabalyzat targyi hatdlya

A hatdsagnak benyujtott elektronikus informacids rendszerek kore.

A szabadlyzat idébeli hatdlya

Jelen szabalyzat visszavondsig hatalyos azzal, hogy a 466/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet 12.8. (4)
bekezdése szerint a benne foglalt informacidk véltozasa esetén a valtozast kovet§ 3 napon beldl
frissiteni kell, valamint meg kell kiildeni a Felligyeletnek.

Kapcsolodo szabdlyzatok, eljardsok, rendelkezések

Alapszabaly, Informaciéatadasi Szabalyzat, Iratkezelési Szabalyzat
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ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moddszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazds helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerz8dést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetSje, ahova jogszabdly vagy kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adatokon végzett barmely m(ivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen az adatok gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzGék rogzitése.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nélléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatérozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Archivalds: a nem, vagy nagyon ritkdn hasznalt, de meg6rzend6 adatok athelyezése a feldolgozé
rendszer taroldjardl egy masik, elkiilonitett tarolora.

Archivalasi eljaras: az archivalasi stratégiat végrehajto informatikai folyamat.

Archivalasi szolgaltatas: az elektronikus dokumentumok hosszi tdvi meg6rzésére vonatkozd
szolgaltatas.

Archivalasi politika: az archivdlandé tartalomra vonatkozd szakmai elvardsok, valamint az archivalt
adatok eléréséhez kapcsolddo szakmai kdvetelmények meghatarozasa.

Archivalasi stratégia: az archivalds alapvet6 szabdlyainak meghatarozasa, amely magaban foglalja az
archivalds targyat, modjat, az archivélas személyi és targyi feltételeinek meghatdrozasat, archivalasi
hardver, szoftver egység és szabalya azonositdsat, az archivalas idépontjat, litemezését, meglrzési
idejét.

Automatikus informaciéatadas: informdcidatadas az informacié ataddsat biztositd egylittmikodd
szerv részérél emberi beavatkozast nem igénylé médon.

Automatikus informaciéatadasi feliilet: az informacid atadaséat biztositd egylttm(ikdds szerv altal
Iétrehozott és lizemeltetett, automatikus informdcidatadast lehetévé tevd miiszaki megoldas.
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Bizalmassdag: az elektronikus informaciés rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne térolt adatot,
informaciét csak az arra jogosultak és csak a jogosultsdguk szintje szerint ismerhetik meg,
hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasardl.

EIR: elektronikus informaciés rendszer: az adatok, informéciok kezelésére hasznélt eszkdzék
(kbrnyezeti infrastruktura, hardver, halézat és adathordozok), eljarasok (szabdlyozds, szoftver és
kapcsolédé folyamatok), valamint az ezeket kezel6 személyek egyiittese; Egy elektronikus
informdciés rendszernek kell tekinteni adott adatgazda 4éltal, adott cél érdekében az adatok,
informaciék kezelésére haszndlt eszk6zok (kdrnyezeti infrastruktdra, hardver, hélézat és
adathordozdk), eljarasok (szabalyozas, szoftver és kapcsolddé folyamatok), valamint az ezeket kezel§
személyek egylittesét.

Elektronikus informaciés rendszer biztonsaga: az elektronikus informacios rendszer olyan éllapota,
amelyben annak védelme az elektronikus informdciés rendszerben kezelt adatok bizalmassaga,
sértetlensége és rendelkezésre alldsa, valamint az elektronikus informdcids rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre alldsa szempontjabdl zart, teljes kord, folytonos és a kockazatokkal
aranyos;

E-ligyintézési tv.: 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgdltatasok
altalanos szabalyairol

Feliigyelet: Az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXII. torvény 1.§ 18. pontjaban meghatérozott Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet.

Folytonos védelem: az id6ben valtozé koériulmények és viszonyok kozott is megszakitds nélkiil
megvaldsulé védelem;

Inkrementalis mentés: nem keriil elmentésre minden kivalasztott elem, csak azok, amelyek a korébbi
mentés éta valtoztak. Két alapvets tipusa:
a.) A kumulativ mentés soran mindig az utolsé teljes mentés 6ta megvaltozott adategységek
keriilnek elmentésre.
b.) A differencidlis mentés sordn csak az utols6 inkrementdlis mentés 6ta megvéltozott
adategységek kerlilnek elmentésre.
c.) Kockdzat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése gyakorisaganak
(bekovetkezési valdszinliségének) és az ez éltal okozott kar nagysagdnak a fliggvénye.
d.) Kockazatokkal ardnyos védelem: az elektronikus informaciés rendszer olyan védelme,
amelynek sordn a védelem koltségei aranyosak a fenyegetések altal okozhaté karok
értékével.

Kozponti mentés: alapértelmezéshen a mentések a rendszerbe allitott kézponti mentbeszk6z
igénybevételével torténnek.

Kozponti mentési eszk6z: a szervezet adatbazisainak, alkalmazasainak, operacids rendszereinek és

ezek kdrnyezetei mentési igényeinek végrehajtasara rendszerbe éllitott nagyteljesitmény(, megfeleld
biztonsagi megoldassal és menedzsment feliilettel rendelkez§ berendezés.
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Kritikus szolgaltatas: informatikai szolgaltatds, amely a szervezet miikodése szempontjabdl
létfontossagu.

Offline mentés: a mentés a szolgdltatasok leallitasaval torténik, a szolgdltatasok a mentés ideje alatt
nem érhetdek el.

Online mentés:a mentés online médon, az informatikai szolgaltatds leallitdsa nélkiil torténik. A
mentés ideje alatt az adott szolgaltatés elérhetd, azonban lehetnek olyan funkciok, amelyek a mentés
ideje alatt nem vagy csak korlatozott mértékben veheték igénybe.

Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informacids rendszerek az arra jogosult
személy szdmdra elérhet6ek és az abban kezelt adatok felhasznalhatdak legyenek.

Sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsdgai az
elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossagot abban, hogy az az elvart forrasbél szarmazik
(hitelesség) és a szarmazas ellendrizhetdségét, bizonyossagat (letagadhatatlansagat) is, illetve az
elektronikus informacids rendszer elemeinek azon tulajdonsagat, amely arra vonatkozik, hogy az
elektronikus informaciés rendszer eleme rendeltetésének megfeleléen hasznalhato;

Tartés adathordozé: olyan eszkdz, amely a cimzett szamara lehet6vé teszi a neki cimzett adatoknak
az adat céljanak megfelel§ ideig t6rténd tartds tarolasat és a tarolt adatok valtozatlan formaban és
tartalommal térténd megjelenitését. llyen eszkdz kiilonosen az USB kulcs, a CD-ROM, a DVD, a
memodria kartya, a szamitégép merevlemeze.

Teljes (full) mentés: minden kivalasztott elem mentésre keriil.

Teljes korii védelem: az elektronikus informacids rendszer valamennyi elemére kiterjed védelem.
Visszaallitas: meghibdsodds vagy sériilés miatt leallt informatikai szolgaltatads helyredllitdsa, amely
megkivanhatja a rendszerek és adatbazisok mentéseinek visszat6ltését. Katasztréfa-elharitas esetén
leginkdbb a gyors, ideiglenes szolgaltatds visszaallitast jelenti, megkilonboztetve a végleges

helyreallitastol.

Zart védelem: az 6sszes szamitdsba vehetd fenyegetést figyelembe vevs védelem.
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AZ ARCHIVALASI FOLYAMAT RESZTVEVOI

4032 Debrecen, Nagyerdei
krt. 98.

teriileti elnok

keletkez6 tigyek, iratok tekintetében

. . Személy FelelGsségi
Szervezeti egysé Feladata ..
EYsee {munkakor) € kor
) archivaldsi folyamat elvégzése az
0rszagos ) L, .
y . | Orszagos Szervezet Titkarsagnal teljes
titkarsagvezetd Y . . i
keletkez§ lgyek, iratok tekintetében
MESZK Orszagos Szervezet archivalasi folyamat elvégzése
1087 Budapest, . . . .
.. ot , Orszagos Hivatalnal keletkezé ligyek,
Konyves Kalman krt. 76. orszagos . . . .
. | iratok tekintetében, tovabba a tag- és teljes
hivatalvezeté o , )
tagdijnyilvantartd program adatait
illet6en
M’ESZK Ba’t_:s-Ki.s.kur.r teriileti archivalasi folyamat elvégzése az
\slza;rn\::thel Terdleti Ugyintézg/ illetékes terileti szervezetnél teljes
6000 Kecskemét, Nyiri Gt 38 terileti elndk | keletkez§ ligyek, iratok tekintetében
MESZK Baranya Virmegyei terdileti archivaldsi folyamat elvégzése az
Teriileti Szervezet ugyintézé/ illetékes teruleti szervezetnél teljes
7623 Pécs Kélvinu. 7 1/5 teriileti elndk | keletkezd tigyek, iratok tekintetében
MESZK Borsod-Abauj-
Zemplén Virmegyei terlleti archivalasi folyamat elvégzése az
Teriileti Szervezet ligyintézé/ illetékes teriileti szervezetnél teljes
3530 Miskolc, Petdfi S. u. teriileti elndk | keletkezd ligyek, iratok tekintetében
35.fsz. 1 :
| MESZK Békés Varmegyei | teriileti | archivalasi folyamat elvégzése az
Terdleti Szervezet | ugyintézé/ illetékes teriileti szervezetnél teljes
| 5600 Békéscsaba, Also- ileti elndk ' celetkezs tiavek. i K teki b
Kords sor 2. /2. terileti elnd eletkez§ tigyek, iratok tekintetében
MESZK Budapesti Teriileti terileti archivélasi folyamat elvégzése az
Szervezet ugyintézd/ illetékes terileti szervezetnél teljes
1088 Bp. Brody S. u. 2. 1/4. teriileti elndk | keletkezd Ugyek, iratok tekintetében
MESZK Csongrad-Csanad
Varmegyei Teriileti terdleti archivélasi folyamat elvégzése az
Szervezet Ugyintézd/ illetékes teriileti szervezetnél teljes
6722 Szeged, Honvéd tér terlileti elndk | keletkezd ligyek, iratok tekintetében
5/B Il. emelet 24.
MESZK Fejér Varmegyei teriileti archivaldsi folyamat elvégzése az
Teriileti Szervezet tgyintézé/ illetékes teriileti szervezetnél teljes
8000 Székesfehérvar, Tolnai L Y . . .
u. 34 terileti elndk | keletkezé iigyek, iratok tekintetében
MESZK Gy6r-Moson-Sopron
Varmegyei Teriileti terileti archivdlasi folyamat elvégzése az
Szervezet tgyintézdé/ illetékes terileti szervezetnél teljes
9023 Gydr, Mester u. 1. tertleti elndk | keletkezd Uigyek, iratok tekintetében
1/207
MESZK Hajdu-Bihar
Varmegyei Teriileti terdleti archivéldsi folyamat elvégzése az
Szervezet ugyintézg/ illetékes terlileti szervezetnél teljes
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MESZK Heves Varmegyei terlileti archivaldsi folyamat elvégzése az
Teriileti Szervezet ugyintézé/ illetékes teruleti szervezetnél teljes
3300 Eger, Brody S. ut 9. teriileti elndk | keletkezd iigyek, iratok tekintetében
MESZK Jasz-Nagykun-
Szolnok Varmegyei Teriileti terlleti archivalasi folyamat elvégzése az
Szervezet tgyintézé/ illetékes teriileti szervezetnél teljes
5000 Szolnok, Kossuth Lajos | teriileti elndk | keletkez6 ligyek, iratok tekintetében
at 17-23. B. lépcs6haz 1/3.
MESZK Komé’rom- ) teriileti archivaldsi folyamat elvégzése az
Eszt"erg?m Varmegyei ugyintézé/ illetékes teruleti szervezetnél teljes
Teriileti Szervezet ileti elng kel o . - sb
2544 Neszmély, F6 it 189. terileti elndk eletkez6 ligyek, iratok tekintetében
MESZK Négrad Varmegyei
Teriileti Szervezet terileti archivalasi folyamat elvégzése az
2660 Balassa- tgyintézé/ illetékes terileti szervezetnél teljes
gyarmat, Rakoczi Fejedelem | teriileti elndk | keletkezd Uigyek, iratok tekintetében
at 18.
MESZK Pest Varmegyei teriileti archivalasi folyamat elvégzése az
Terdleti Szervezet ugyintéz6/ illetékes teriileti szervezetnél teljes
1085 Budapest, Jozsef krt. o o . - .
27-79. fs2.2 teriileti elndk | keletkez§ Ugyek, iratok tekintetében
MESZK Somogy Varmegyei teriileti archivéldsi folyamat elvégzése az
Teriileti Szervezet L _—— R . .
) ., ugyintézg/ illetékes terileti szervezetnél teljes
7400 Kaposvar, Tallian Gyula L Y . . i
utca 19/A. "A" Ih. fsz. 2. terileti elndk | keletkezd ligyek, iratok tekintetében
MESZK Szabolcs-Szatmar- |
Bereg Varmegyei Teriileti ! terileti | archivalasi folyamat elvégzése az
Szervezet [ Ugyintézé/ | illetékes teruleti szervezetnél teljes
4400 Nyiregyhaza, Szt. | terlleti elnok | keletkezd tigyek, iratok tekintetében
Istvan Gt 68. |
MESZK Tolna Varmegyei | yerijleti archivalasi folyamat elvégzése az
Terlileti Szervezet ugyintézé/ illetékes terileti szervezetnél teljes
7100 Szekszard, Dr. T o . . ,
szentgdli Gy. u. 2 teriileti elndk | keletkezd ligyek, iratok tekintetében
MESZK Vas Varmegyei
Teriileti Szervezet terileti archivaldsi folyamat elvégzése az
9700 Szombathely, ugyintézg/ illetékes teruleti szervezetnél teljes
Paragvari utca 11, 2. emelet | teriileti elnék | keletkezd iigyek, iratok tekintetében
8. ajtd
MESZK Veszprém
Varmegyei Teriileti terileti archivalasi folyamat elvégzése az
Szervezet ugyintézé/ illetékes terileti szervezetnél teljes
8200 Veszprém, Kossuth u. terileti elndk | keletkezd tigyek, iratok tekintetében
10.
MESZK Zala Varmegyei teriileti archivélasi folyamat elvégzése az
Terlileti Szervezet g I . . -
ugyintézé/ illetékes terileti szervezetnél teljes
8900 Zalaegerszeg, S Y . . i
Széchenyi tér 1 teriileti elndk | keletkezd Ugyek, iratok tekintetében

A tag- és tagdijnyilvantartd programot a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozéi Kamara Orszagos
Szervezete biztositja az Orszdgos Hivatal Utjan a Terileti Szervetek szamara is, melynek archivaldsat
szintén az Orszagos Hivatal végzi.
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KOCKAZATELEMZES

A folyamatot tamogaté, kiszolgald informatikai rendszerek id@szakos ledlldsa, kiesése, miikodési
zavara miatti késedelem vagy kiesés esetében teljes rendszermentés torténik (Operaciés rendszer,
bedllitasok, levelezés, dokumentumok, jogosultsagok) kiilsé hard diskre naponta 1 alkalommal,
tdrhelytdl figgben kb. 6 hénapra visszamenden. Arnyékmasolat készitése naponta 2 alkalommal (PI.
véletlen torlésekre - gyors helyreallitas), tarhelytdl fliggen kb. 1 hénapra visszamenden.

A tag- és tagdijnyilvantarté program a Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6i Kamara tulajdona.

A program az aldbbiak szerint készit biztonsagi-masolatot:

Adatbazis-mentés: AlapvetSen két, kiilonb6z4 tipusi mentés késziil. Az egyik a gyors (el6z6 napi
allapot szerinti) visszadllast tesz lehetévé, a masik tipusd mentés térolja és visszaéllithatdva teszi az
adatbazist egy multbeli id6pontra, az aldbbiak szerint:

A gyors visszaallast lehetévé tevé mentés litemezése:

° Minden nap 3:00 és 4:20 éra kdzétt fut le a mentés
. full backup

° Csak az el6z6 napi mentés érheté el

° helye: MESZK adatmenté szervere

Korabbi allapotra torténd visszaallast lehet6vé tevé mentés litemezése:

] Oranként fut, differencialis (tranzakcids log) mentés

e Minden nap 23:00 érakor full backup készil

o 60 napra visszamendleg az 6sszes mentés Recovery Point formaban tarolva
. helye: Szolgaltaté adatmentd szerverei

File-mentés. A web-rendszer m(ikddéséhez sziikséges, valamint a benne tarolt kiil6nb6z6 file-
tartalmak mentését végzi. A mentés litemezése:

e minden nap 3:00 érakor indul

] full backup (el6z6 backup Recovery Point formaban megmarad)
. 30 napra visszamendleg mentések tarolva

o helye: Szolgaltaté adatmentd szerverei

o RAID lemeztomb sajat kétetrendszere

AZ ARCHIVALAS FOLYAMATA

A Kormanyrendelet 1. sz. melléklete értelmében a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozdi Kamara
keletkezett adatai az aldbbi kategéridba sorolhatok:
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Az adott kategéridba tartozoé elektronikus Archivalasi gyakorisag és

: HE s i T = Ervényesités
informaciés rendszer vagy nyilvantartas adatok kore 4

Kategéria

1. A 2-5. kategéridba nem sorolhatd, az E-
dgyintézési tv.-ben meghatarozott
kotelezettségek teljesitésével 8sszefliggd
elektronikus informaciods rendszerek és
nyilvantartasok. 2. A a) birdsagi végrehajtd, az
0nallé birdsagi végrehaijté iroda,

b) hegykozségek kivételével a kéztestiilet,
c) torvényben vagy korményrendeletben
elektronikus lgyintézésre kotelezett
kdzfeladatot ellatd vagy kézszolgdltatast
nyujté jogalany elektronikus informacids
rendszerei és nyilvantartdsai.

- elsé alkalommal, valamint
legalabb évente teljes
dllomany archivalasa

1. kategéria

Az archivdlt anyagok eljuttatasa az atvételi pontra: dllami futarszolgalat Gtjan.

A valasztott backup média tipusa: kiilsé winchester.

Az EIR futtatdsi kdrnyezete, teljes dokumentacidja nem kertl ataddsra, mivel mind a tag- és
tagdijnyilvantarté programot, illetve az iktatdprogramot kiilsé szolgaltat6tdl béreljik.

Az archivélds ellenGrzése: szoftveres Gton az érintett archivaldsi folyamat résztvevdéi altal.

A TAROLT ES MENTESRE KERULO ADATOK KORE

Az egészségiigyben m{ikddd szakmai kamarakrél sz616 2006. évi XCVII térvény 19/A §-ban felsorolt
adatok.

HATOSAGI ELLENORZES

Az archivdlasok a jelen szabdlyzat kockazatelemzésében meghatdrozottak szerint és gyakorisdggal
torténnek.

KAPCSOLATTARTAS

Az archivalasi folyamat résztvevdi altal torténik majd meg a Hivatali kapun keresztiil az adatok
feltoltése.

TESZTELES

Adat tartalmi hiba

Az applikdcié szintjén hasznalt mentett rekord vaéltozat visszaallitdsa, melyet az applikacio
felhasznaldi tudnak elvégezni.

Adatbazis hiba:

Rendszergazdai tevékenység, melynek soran a mentett adatbazis keriil visszatéltésre. Tesztelve
évente egyszer, lizemsziinetei (hétvégi idGszakban). A visszaallitds el6tt a hibds adatbazishdl is
mentés késziil tovabbi elemzés céljabdl.
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MELLEKLETEK, FUGGELEKEK

Az egészségiigyben m(ikodd szakmai kamarakrél sz616 2006. évi XCVII térvény

1. sz. melléklet Archivélasi osztaly elemzési tabla
2. sz. melléklet Archivalasi osztaly 6sszesitd tabla
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1. sz. melléklet — Archivalasi osztaly elemzési tabla

Archivalasi kategéria meghatarozasa
MESZK teljes szerver mentés

1. kategoria

Kategdria

Az adott kategdridba tartozé elektronikus
informacios rendszer vagy nyilvantartas

Archivalasi gyakorisag és
adatok kore

Ervényesités

1. kategdria

1. A 2-5. kategoridba nem sorolhatd, az E-
gyintézési tv.-ben meghatarozott kételezettségek
teljesitésével dsszefliggb elektronikus informacios
rendszerek és nyilvantartasok. 2. A a) birésagi
végrehajtd, az 6nalld birésagi végrehajtd iroda,

b) hegykozségek kivételével a kdztestiilet,

c) térvényben vagy korményrendeletben
elektronikus ligyintézésre kotelezett kdzfeladatot
elldté vagy kézszolgéltatast nyujté jogalany
elektronikus informaciés rendszerei és
nyilvantartasai.

- els6 alkalommal, valamint
legaldbb évente teljes
allomany archivalasa

2. kategoria

Az elektronikus Ggyintézést biztositd szerv
legfeljebb atlagosan hetente frissiilé elektronikus
informdcids rendszerei és nyilvantartasai, amelyek
6 hénapon tuli kiesése az elektronikus ligyintézést
biztositd szerv E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése
szerinti kotelességei ellehetetleniilését okozza.

- elsg alkalommal, valamint
legalabb félévente teljes
allomany archivalasa

3. kategéria

Az elektronikus ligyintézést biztositd szerv naponta
frissiilg elektronikus informacids rendszerei és
nyilvantartasai, amelyek 1 hénapon tuli kiesése az
elektronikus ligyintézést biztositd szerv E-
{gyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti
kotelességei ellehetetlentilését okozza.

_elsg alkalommal, valamint
legalabb félévente teljes
allomany archivalasa _ havonta
véltozasok archivélasa (kis
méret( archiv dllomany esetén
minden esetben teljes
allomdany archivalasa)

4. kategoria

Az elektronikus Ggyintézést biztositd szerv naponta
frissiil§ elektronikus informacids rendszerei és
nyilvantartasai, amelyek 1 héten tuli kiesése az
elektronikus lgyintézést biztositd szerv E-
Ugyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti
kotelességei ellehetetlentilését okozza.

_elsé alkalommal, valamint
legaldbb hdromhavonta teljes
allomany archivaldsa _hetente
valtozasok archivalasa (kis
méretli archiv dllomany esetén
minden esetben teljes
allomany archivalasa)

5. kategéria

1. A nemzeti adatvagyon kérébe tartozé allami
nyilvantartasok adatfeldolgozdsanak biztositasarol
sz616 38/2011. (Iil. 22.) Korm. rendeletben
meghatarozott nyilvantartasok. 2. Az E-ligyintézési
tv. szerinti kézponti elektronikus ligyintézési
szolgaltatdsok, valamint szabalyozott elektronikus
Ugyintézési szolgaltatdsok miikodését biztosité
elektronikus informaciés rendszerek és
nyilvantartasok, az E-ligyintézési tv. 42/A. § (1) és
(2) bekezdésében foglalt szervek altal torténé
igénybevételhez kapcsolédé nyilvantartasok
kivételével.

_ elsé alkalommal, valamint
legalabb havonta teljes
allomany archivaldsa _
naponta valtozasok archivaldsa
(kis méret(i archiv dllomany
esetén minden esethen teljes
allomany archivalasa)
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Az EIR-hez tartozo alapadatok

Az Elektronikus Informaciés Rendszer neve: MESZK teljes szerver mentés

EIR rovid kédja: meszk_szerver

EIR dllapota: Aktiv

Adatkezel6 szervezet megnevezése: Magyar Egészségligyi Szakdolgozoi Kamara
Adatgazda neve: Dr. Balogh Zoltén, elnsk

Magyar Egészségligyi Szakdolgozoi Kamara Orszagos

Adatfeldolgozoé szervezet megnevezése:
Szervezete

Mentési osztalyba sorolas datuma:

EUF kapcsolattarté megnevezése Matésné Horvath Mdnika irodavezet6

EUF kapcsolattarté elérhetdsége

lesnailiteietan) meszk@ meszk.hu; 06-1-323-2074/2-es mellék

Egy teljes mentés mérete (Mbyte-ban) nem meghatarozhatd, valtozé

Hivatali Kapun, e-mailben beérkez& és onnan kimend
valamennyi hivatalos iratra, kivéve az elektronikus Uton
megkuldott etikai eljdrdsokkal kapcsolatos iratokat, melyek
tartalma kizarélag a MESZK terdileti, illetve Orszagos Etikai
Az EIR rovid leirdsa: Bizottsaganak tagjai szamara megismerheték. A kamara
muikodésével kapcsolatban keletkezé dokumentumok
(Alapszabalyok, szabalyzatok, szerz6dések, ligyrendek,
jogszabalyi véleményezések, pénziigyi dokumentumok,
beszamoldk, stb.)

Archivalasi kategoria meghatdrozasa
(nem kitolthetd

Az EIR archivalasi osztdlya osztilya 1. kategoria

> Elsé alkalommal, valamint legalabb havonta teljes allomany
archivalasa

> Naponta valtozasok archivaldsa

Kisméret( archiv allomany (300 MB alatt) esetén, minden
esetben teljes allomany archivalasa sziikséges

A hatdsagi ellenérzés fokozottan kiemelt célteriilete

AZ EIR archivalasanak médja

Amennyiben az adatgazda a meghatdrozott besoroldssal nem ért egyet, javasolhatja az EIR alternativ
besorolasat.
{Amennyiben sziikséges, az EIR archivalasi osztalydnak meghatarozasat kévetden t6ltendd ki.)

Az adatgazda az alabbi indoklas szerint, a fent | Az adatgazda dltal az

meghatarozottaktél eltérd, alternativ EIR bizalmassdgara
biztonsagi osztaly(ok) meghatirozasat tartja javasolt alternativ
indokoltnak: biztonsagi osztaly:

Az adatgazda indoklasa a javasolt archivalasi osztalyokhoz:
(Az alternativ archivalasi osztaly megaddsat kévetéen kotelezé kitdlteni!)
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Az archivalasi osztaly meghatarozasardl készitett jelen adatkszl6 lapot kérjiik, hogy hitelesitve kiildje meg az
euf@bm.gov.hu e-mailcimre!

PH.
Az adatkezel§ szervezef"&é;etc’ije - Adatgazdé
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Archivalasi kategoria meghatarozasa
MESZK Tag- és tagdijnyilvantarté program

1. kategoéria

Kategoéria

Az adott kategdriaba tartozé elektronikus
informaciés rendszer vagy nyilvintartas

Archivalasi gyakorisag és
adatok kore

1. kategdria

1. A 2-5. kategoridba nem soroihato, az E-
ligyintézési tv.-ben meghatarozott
kotelezettségek teljesitésével dsszefliggd
elektronikus informacids rendszerek és
nyilvantartasok. 2. A a) birdsagi végrehajto, az
6nalld birdsagi végrehajté iroda,

b) hegykdzségek kivételével a kéztestiilet,

¢) térvényben vagy kormanyrendeletben
elektronikus Ggyintézésre kotelezett
kozfeladatot ellaté vagy kdzszolgaltatast nyujté
jogalany elektronikus informdcids rendszerei és
nyilvantartasai.

- elsé alkalommal, valamint
legalabb évente teljes dllomany
archivalasa

2. kategoria

Az elektronikus ligyintézést biztositd szerv
legfeljebb atlagosan hetente friss(ilé
elektronikus informacids rendszerei és
nyilvantartasai, amelyek 6 hénapon ttili kiesése
az elektronikus ligyintézést biztosito szerv E-
(igyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti
kételességei ellehetetleniilését okozza.

- elsé alkalommal, valamint
legalabb félévente teljes
allomany archivalasa

3. kategoria

Az elektronikus lgyintézést biztosité szerv
naponta frissil§ elektronikus informacios
rendszerei és nyilvantartasai, amelyek 1
hénapon tuli kiesése az elektronikus ligyintézést
biztosité szerv E-ligyintézési tv. 25. § {3)
bekezdése szerinti kdtelességei
ellehetetleniilését okozza.

_elsé alkalommal, valamint
legalabb félévente teljes
alloméany archivélasa _ havonta
valtozasok archivalasa (kis
méret( archiv allomany esetén
minden esetben teljes dllomany
archivalasa)

4, kategoéria

Az elektronikus ligyintézést biztositd szerv
naponta frisstlé elektronikus informacios
rendszerei és nyilvantartasai, amelyek 1 héten
tuli kiesése az elektronikus tigyintézést biztositd
szerv E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése
szerinti kotelességei ellehetetleniilését okozza.

_ elsd alkalommal, valamint
legaldabb haromhavonta teljes
allomany archivaldsa _hetente
valtozasok archivalasa (kis
méret(i archiv dllomany esetén
minden esetben teljes allomany
archivalasa)

5. kategoria

1. A nemzeti adatvagyon kérébe tartozé allami
nyilvantartasok adatfeldolgozasanak
biztositasardl szé16 38/2011. (Iil. 22.) Korm.
rendeletben meghatarozott nyilvantartasok. 2.
Az E-ligyintézési tv. szerinti kdzponti
elektronikus ligyintézési szolgaltatasok,
valamint szabalyozott elektronikus tigyintézési
szolgaltatasok miikddését biztositd elektronikus
informacids rendszerek és nyilvantartasok, az E-
Ugyintézési tv. 42/A. § (1) és (2) bekezdésében
foglalt szervek altal torténd igénybevételthez
kapcsolédd nyilvantartasok kivételével.

_ els6 alkalommal, valamint
legalabb havonta teljes
allomany archivalasa _ naponta
valtozasok archivalasa (kis
méretl archiv dllomany esetén
minden esetben teljes allomany
archivalasa)
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Az EIR-hez tartozo alapadatok

Az Elektronikus Informdciés Rendszer neve: MESZK Tag- és tagdijnyilvantarté program

EiR rovid kodja: meszk_tagnyilvantarto

EIR dllapota: Aktiv

AdatkezelS szervezet megnevezése: Magyar Egészségligyi Szakdolgozdi Kamara

Adatgazda neve: Dr. Balogh Zoltan, elngk

Adatfeldolgozo szervezet megnevezése: Magyar Egészségligyi Szakdolgozoi Kamara Orszdgos Szervezete

Mentési osztalyba sorolas datuma:

EUF kapcsolattarté megnevezése Uveges Szilvia orszagos hivatalvezetd

EUF kapcsolattarté elérhetésége

(e-mail, telefon) meszk@meszk.hu; 06-1-323-2074/2-es mellék

Egy teljes mentés mérete (Mbyte-ban) nem meghatarozhatd, valtozo

Az egészségligyben m(ikodé szakmai kamardkrél szolé 2006. évi
XCVII. térvény 19/A §-ban felsorolt adatok nyilvantartdsa. A

Az EIR rovid leirasa: MESZK 3ltal szervezett és az OKFO Emberi Eréforras
FGigazgatdsaga altal engedélyezett szabadon valasztott
tovabbképzések nyilvantartasa.

Archivalasi kategéria meghatarozasa
(nem kitdlthet6)

Az EIR archivalasi osztdlya osztalya 1. kategéria

> Els6 alkalommal, valamint legalabb évente teljes dllomany
archivalasa
A hatosagi ellenérzés éves ellendrzési terv szerint

AZ EIR archivaldasanak maédja

Amennyiben az adatgazda a meghatdrozott besorolassal nem ért egyet, javasolhatja az EIR alternativ
besorolasat.
(Amennyiben sziikséges, az EIR archivalasi osztalyanak meghatarozasat kovetéen toltend6 ki.)

Az adatgazda az alabbi indoklas szerint, a fent Az adatgazda altal az

meghatdrozottaktdl eltérd, alternativ EIR bizalmassagara
biztonsagi osztily{ok) meghatarozasat tartja javasolt alternativ
indokoltnak: biztonsagi osztaly:

Az adatgazda indokladsa a javasolt archivalasi osztdlyokhoz:
(Az alternativ archivalasi osztaly megadasat kévet6en kdtelezd kitdltenil)
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Az archivalasi osztaly meghatarozasérdl készitett jelen adatkdzI§ lapot kérjiik, hogy hitelesitve kiildje meg az
euf@bm.gov.hu e-mailcimre!

PH.
Az adatkezeld szervezet vezetGje ' - Ad;féazda
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