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1.

1.1

1.2

AZ ORSZAGOS HIVATAL JOGALLASA, ALAPADATAI

Az Orszagos Hivatal alapadatai

Elnevezése: Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara Orszagos Hivatal
Roéviditese: MESZK OH
Székhelye: 1087 Budapest, Kdnyves Kalman krt. 76.
Postacime: 1438 Budapest, Pf. 350.
Telefonszama:  +36-1-323-2074 / 1-es mellék
E-mail fidk: hivatal@meszk.hu
hivatalvezeto@meszk.hu
Weboldal: www.meszk.hu

Az Orszagos Hivatal jogallasa

A Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara (tovabbiakban: MESZK) az
egészségugyi szakdolgozok szakmai érdek-képviseleti és Onkormanyzati
koztestllete, mely mikodését az egészségligyben miikddd szakmai kamarakrol
sz016 2006. évi XCVII. térvény, valamint az Alapszabaly hatarozza meg.

A Magyar Egészségugyi Szakdolgozé Kamara Orszagos Hivatal (tovabbiakban:
Orszagos Hivatal) az Orszdgos EIndkség iranyitasaval miikddik. Orszagos
képviseleti, illetéleg (gyintézé6 kamarai szervek vagy azok valamely
tisztségviselbjének kizarélagos hataskérébe nem tartozd orszagos kamarai
feladatok iranyitasara, illetve Osszehangoldsara orszagos ugyviteli feladatokat
ellatva jott létre.

Az Orszagos Hivatal vezetését az Orszagos EIndkséggel munkaviszonyban allé
orszagos hivatalvezet6 latja el.

A hivatalvezetd felett a munkaviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos jogokat az Orszagos EIndkség, az egyéb munkaltatoi jogokat az elndk
gyakorolja.

A hivatalvezetd csak kdzigazgatasi szakvizsgaval, vagy kdzigazgatasi tanulmanyok
szakirdnylu szakképzettséggel, vagy kormanyzati tanulmanyok szakiranyd
szakkepzettséggel rendelkezé személy lehet. Ettél eltéréen hivatalvezetéi
feladatokkal olyan fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezé személy
megbizhatd, aki koézigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik, feltéve, hogy a
kinevezéstdl szamitott harom éven beliil vallalja kézigazgatasi szakvizsga, vagy a
kdzigazgatasi szakvizsga aldli — teljeskorlien kozigazgatasi jelleglinek minésitett
tudomanyos fokozat alapjan — mentesités megszerzését. A hataridé eredménytelen
eltelte esetén a hivatalvezeté munkaviszonya a térvény erejénél fogva sz(inik meg.

A hivatalvezetd helyettese felett a munkaviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos jogokat az elndk, az egyéb munkaltatéi jogokat a hivataivezet6
gyakorolja.
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2,

AZ ORSZAGOS HIVATAL TEVEKENYSEGEI

2.1 Az orszagos hivatalvezet6 feladatai

a)

b)

d)

gondoskodik az Orszagos Kildottkdzgylilés és az Orszagos Elndkség
Orszagos Hivatalt érint6 hatarozatainak végrehajtasardl,

gondoskodik a MESZK éves koltségvetésében és beszamoldjaban a hivatalt
érinté rész elékészitésérol,

jovahagyasra az Orszagos Elnokség elé terjeszti az Orszagos Hivatal
szervezeti és mukodési szabalyzatat,

elbirdlia azokat az Orszagos Hivatalba beérkezett, illetve a Terlleti
Szervezetek részérél megkilldott részletfizetési kérelmeket, melyek nem
tartoznak sem a Terlleti Szervezetek elndksége, mint elséfokl hatdésag, sem
pedig az Orszagos Elndkség, mint masodfok( hatésag hataskorébe. Sziikség
esetén az elbirdlas folyamataba bevonja az illetékes Terlleti Szervezet
elndkségét is,

vezeti az Orszagos Hivatalt,

feladatkdrében eljar a MESZK nevében,

szerzbdésben rogzitett esetekben teljesitésigazolas kiallitasa,

a hivatalvezetd helyettese felett az egyéb munkaltatoi jogokat gyakorolja,

az Orszagos Hivatal foglalkoztatottjai felett munkaltatéi jogokat gyakorol.

2.2 Az Orszagos Hivatal feladatai

Feladatait a 2006. évi XCVII. torvény az egészségiigyben miikédé szakmai
kamarakrol, valamint a Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara Alapszabalya
hatérozza meg.

a)

b)

d)

orszagos Ugyviteli feladatok végzése (tagnyilvantartds vezetése, tagsag
érvényességével kapcsolatos (gyintézés, jo hirnév igazolds kiadasa,
statisztikai adatok készitése, tagdijhatralékkal rendelkezék fizetési
felszdlitasa, lakcimnyilvantartast vezeté hatésaggal kapcsolattartas a kamarai
tag lakcimének keresése céljabdl),

kapcsolattartas tagdijjal kapcsolatos igyekben,
szamla kiallitasa gazdalkodo szervezetek altali tagdijatvallalas esetén,
az Orszagos Kuldottkozgyllés altal megallapitott tagdijak beszedése és

kezelése,
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2.21

e)

f)

g)

h)

)

a MESZK tagdijszamlajarél a Teriileti Szervezetek, valamint az Orszagos
Szervezet mikédéséhez az Orszagos Kildottkdzgylilés altal megallapitott
mértékd dsszeg utaldsanak elékészitése,

a MESZK Orszagos Szervezet miikodéséhez szilkséges pénziigyi és
gazdasagi feladatok ellatasa,

a MESZK tagnyilvantartas vezetése egyilttmlikédve a Terlleti
Szervezetekkel,

az etikai blintetések tagnyilvantarté programban t6rténé nyilvantartasa és az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas biztositasa,

elékésziti az Orszagos Elndkség éves beszamoléjaban az Orszagos Hivatal
miikbdésére vonatkozé fejezetet.

eljarasi dijként beszedi és a tagnyilvantartdé programban rogziti a Kamara
Alapszabalydban meghatarozott eljarasi dijat a tagdijhatralék miatt
megszintetett kamarai tagok Ujrafelvétele esetén.

Tagnyilvantartas vezetése

A Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara tagjainak nyilvantartasat az
Orszagos Hivatal a Terlileti Szervezetekkel egyiitt végzi.

A tag- és tagdijnyilvantarté program a Kamara tulajdona, a szoftver fejlesztéje
és Uzemeltetbje a Delta Systems Kft. (1134 Budapest, Rébert Karoly korat 70-
74.).

Jelen szabalyzat 2.1. pontjaban, tovabba a 2.2. pontjaban felsorolt feladatok
ellatasara alkalmas a tag- és tagdijnyilvantarté program.

Az Orszagos Hivatal a Terlleti Szervezetek altal a tagfelvétel alkalmaval
feltdltott adatbazisban dolgozik. A tagnyilvantartas az alabbi fébb adatokat
tartalmazza:

- személyes adatok,

- szakképesitésre vonatkozé adatok,

- tagsagi kartya szama,

- tagdijfizetéssel kapcsolatos adatok (kamarai tagdij el6iras, aktualis

egyenleg, kovetelés stb.),
- munkahely megnevezése,
- tagozati besorolas.

A kamarai tagdijfizetéssel kapcsolatos adatokat kizarélag az Orszagos Hivatal
jogosult moédositani. A tagok, Terlileti Szervezetek és az Orszagos Hivatal — az
Alapszabaly rendelkezéseinek figyelembevételével — az egyéb adatokat
jogosultak médositani. A tagsagi kartya szama nem médosithato.
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A MESZK Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzata alapjan torténik a
tagnyilvantarté program hasznalata, adatokhoz vald hozzaférés biztositasa,
illetve a felhasznaldi jogosultsagok kiadasa és visszavonasa.

A tagdijffizetés — ezzel egyiitt az érvényes aktiv tagsag — igazolasa digitalis
tagsagi igazolvannyal térténik.

Minden penzugyi évzarast kdvetéen automatikusan érvényesitésre keril azon
aktiv tagok tagsaga, akiknek a tagdijegyenlegiik nem mutat tobb mint hat havi
elmaradast.

Atagdijak szamlazasa a Billingo Technologies Zrt.-t61 bérelt online szamlazé
programban torténik. A szamlazé program APl kapcsolaton keresztiil
kommunikal a tagnyilvantarté programmal, mely igy képes a tomeges
szdmlageneralasra is.

A befolyt tagdijak és eljarasi dijak Osszegérél az orszagos hivatalvezeté
értéknaponként kimutatast készit a kbnyvel6 részére, mely alapjan egyeztetés
torténik a bankba befolyt, és a tagok részére rogzitett 6sszegekrél.

A penzigyi év zarasat kovetben pénzigyi kimutatdsok késziinek terlleti
szervezeti bontasban az aktiv, inaktiv, megsziintetett statuszu tagok egyenlege
tekintetében.

2.3 Tagdijak beszedése

A kamarai tagdijak beszedése a Kamara Alapszabalydban meghatarozott fizetési
médok szerint torténik.

A tagdijak befizetése az alabbi moédon térténhet:

Munkabérbél torténé levonassal (havonta)

Atutalassal (havonta, félévente, évente)

Csekken (évente)

Webes fellleten t6rténd bankkartyas fizetéssel (félévente, évente) - 2023.
penzlugyi év zarasat koévetden kerlil bevezetésre a SimplePayen keresztiil
2024. februarjaban.

2.4 Tagdijtartozassal kapcsolatos ligyintézés

Az Alapszabaly értelmében annak a kamarai tagnak, akinek 6 hénapot meghaladé,
lejart tagdij hatraléka van, el6zetes felszélitasat az Orszagos Hivatal végzi,
figyelemmel a 2016. évi CL. toérvény az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol
rendelkezéseire.
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2.5

2.6

2.7

Beazonosithatatlan tagsagi dijak

Munkabérbdl torténéd levonds esetén, amennyiben a munkaltaté altal megkildott

levonasi listan a kamarai tag beazonosithatatlan, az Orszagos Hivatal a munkaltato

részere klldott megkereséssel bekéri a kamarai tag azonositd adatait. Amennyiben:
» az azonositas sikeres, a kamarai tag részére megtérténik a tagdij rdgzitése,
» amennyiben az azonositas sikertelen, a munkaltaté részére a kamarai tagdij

visszautalasra kerll a beazonositas hianya miatt.
A visszautalasrol részletes lista késziil és elektronikus Uton megkiildésre kertl -
legkésobb - az utalas beérkezését kdvetd év februar hénap végéig.

Olyan kamarai tag vagy egyéb természetes vagy jogi személy altali utalas esetén,
amikor a kozlemény rovatban nem keril feltiintetésre, hogy mely kamarai tag
részére torténik utalas, a tagdij visszautalasra keriil — legkésébb a beérkezést
kdvetd harom hénapon belll — a befizeté szamlaszamara (kivéve a pénztari
befizetéseket).

Tagdijhanyad utalasanak el6készitése

Az Alapszabaly vonatkoz6é rendelkezései értelmében a tagdijpél szarmazé
bevételek az Orszagos Szervezet és a Terlileti Szervezet kozti megosztasarédl az
Orszagos Kuldottkdzgydlés dont.

A tagdijhanyad utalasanak idépontjarél az Alapszabaly rendelkezik.

Az elosztas kimutatas tagi statusz alapjan az aktiv, inaktiv, megsziintetett statuszu
tagok befizetéseit tartalmazza.

A tagdijhanyad el6készitését az Orszagos Hivatal végzi a tagnyilvantarté program
erre a célra kialakitott felliletén keresztul.

A program képes az elosztas kimutatas lekérdezhetéségének szamossagat névelni,
amely rendkivili tagdijhanyad elosztast is lehetévé tesz a hé barmely napjan.

Eljarasi dijak beszedése

A Kamara Alapszabalya az alabbiakrél rendelkezik:

A MESZK tagok kézé fel kell venni azt a — térvényben elGirt feltételeknek megfelelé
— kérelmez{t, akinek a kamarai tagsagat a tagdij meg nem fizetése miatt sziintették
meg, amennyiben minden, a tagsag megszinéséig felmerilé tagdijhatralékat,
valamint a kamarai tagsag megsziintetése iranti eljaras soran koltségként felmertilt,
a MESZK honlapjan kézzétett dijat megfizeti.”

Ezen eljarasi dij 6sszege 2019. november 01-t6l egységesen 6.000 Ft (Orszagos
Elndkség Terlleti EInbkok Tanacsaval kibdvitett llése 52/2019. (10.22.) szamu
hatarozata):
» 2.000 Ft azon illetékes teriileti szervezetet illeti, akinél a tag korabbi
tagsaga megsziintetésre kerdilt,
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v 4000 Ft pedig az Orszagos Szervezetet illeti (fizetési felszdlitas
adminisztraciés, illetve eléallitasi koltsége, hivatalos irat tértivevénnyel ellatott
levél postazasi dija, lakcimnyilvantartébdl (Belligyminisztérium) igazgatasi
szolgaltatasi dij).

Az eljarasi dij mindenkor hatalyos pontos Osszege a Kamara honlapjan kerdl
megjelenitésre.
A leendd tag a Kamara tagdijszamlajara utalja az eljarasi dij 6sszegét.

Az eljarasi dijak nem tagdijak, befizetés esetén a tag korabban megsziintetett
tagsagahoz keriil rogzitésre az Orszagos Hivatal altal a befizetés 0sszege.

Az eljarasi dijak bevételként térténd elosztasa a MESZK terlileti szervezetei és az
Orszagos Szervezet kdzott félévente térténik az alabbiak szerint:
> a januar 01. és junius 30. kozott befolyt eljarasi dijak utalasanak idépontja
adott év julius 15.-e
> ajulius 01. és december 31. kdzott befolyt eljarasi dijak utaldsanak idépontja
kdvetkez6 év januar 15.-e.

Olyan befizetés, atutalds esetén, amikor a kdzlemény rovatban nem kerdl
feltlintetésre, hogy mely megsziintetett tagsag részére torténik utalas, az utalt
Osszeg visszautalasra keril — legkés6bb a beérkezést kdvetd harom hénapon belll
— a befizetd szamlaszamara.

Az eljarasi dijak 6sszegérél a befizetés rogzitésekor a befizeté nevére szamla kertil
kiallitasra. Céges atvallalas esetén a cég nevére és székhelyére.

AZ ORSZAGOS HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Az Orszagos Hivatal vezetését az Orszagos Elndkséggel munkaviszonyban allé
orszagos hivatalvezet6 latja el.

Az Orszagos Hivatal szervezeti felépitését jelen szabalyzat 1. szamlU melléklete
tartalmazza.

AZ UGYFELFOGADAS RENDJE TELEFONON,
SZEMELYESEN

Az Ugyintézbk részletes feladatait és helyettesitésiik rendjét munkakari leirasuk
tartalmazza.

Ugyfélfogadas telefonon és személyesen az Orszagos Hivatal irodajaban torténik
munkaidbében. Az Ugyfélfogadas a Kamara internetes oldalan (www.meszk.hu)
feltlintetett napokon és idépontban torténik.
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5. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Orszagos Hivatal valamennyi munkatarsara,
figgetlendl attdl, hogy feladataikat munkavégzésre iranyulé jogviszony, megbizasi
szerzbdés vagy mas, munkara iranyuld jogviszony keretében latjak el.

6. VONATKOZO JOGSZABALYOK

MESZK hatalyos Alapszabalya

1990. évi XCIII. torvény az illetékekrdl

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

2006. evi XCVII. térvény az egészségligyben miikddd szakmai kamarakrol

2011. évi CXIl. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasroél

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérél

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrél

2016. évi CL. torvény az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrol

2023. évi LXX. térvény az allam mukodésének tovabbi egyszer(isitésével dsszefliggd
rendelkezésekrdl

Budapest, 2024. januar 31.

oldal9 /11



' (M)ozeyuikby
1A6nzuad

(M)onzbonepe

1S N

0)9ZaA|e}eAIY
sobezsio

93ISMONT
SO9YZSHO0

9s911d9|9) N9zaAIazZS |e}eAlq sobBezsiQ zy - Jopjojlow *zs °|



1T /1T [ep|o

esesefe

T y——— wnjeq aAau jjojejzoyje|bo4/olejeAeyuniy wezsio0g

:1o wopeboy ougzo|a10y
9AZou eJweBew jeyoze ‘wanawsiBow J1osazoy|opuail yeuejezAjeqezs 1SOPOYNIAI SO 13920A192ZS |eJeAIH SoBezZSIO WZSIN € BoJIn|y

zoyyezAjeqezs 1S9POINIA SO }9ZaAIZS [eJeAlH soBezsiO HZSTIN ©
yezoyje|iAu IsaiawsiBajy - }9j9j|ow "zs g



