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RENDEZVENYSZERVEZES! SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6i Kamara
Orszagos Elndksége 11/2024. (01.31.) hatarozataval
2024. januar 1-vel jovahagyta, ezzel egyidejiileg a 2017. december 8-an
életbelépett korabbi szabalyzat érvényét veszti

Keszitette: Matésné Horvath Ménika orszagos titkarsagvezetd
Hatalyba 1épés datuma: 2024. januar 1.



I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6éi Kamara (tovdbbiakban: MESZK) himeve, a
koztestiiletként betdltott szerepe megkoveteli, hogy a MESZK Orszagos Szervezete nevében
szervezett rendezvények megfeleljenek a MESZK jo hirének, kiildetésének, belsé
szabalyzatainak, Etikai Kodexének. A rendezvények, jellegiikt6l figgetleniil, tegyék lehetévé
a szervezOk altal kitlizott célok elérését, kiilondsen tagjai érdekeinek és jogainak képviseletét,
valamint a szamukra el8irt tovabbképzési kotelezettség teljesitésének elosegitését.

Jelen Rendezvényszervezési szabalyzat célja, hogy:

a) biztositsa a rendezvények elokészitésének és engedélyezésének belsé folyamatat €s
rendjét;

b) elveket szabjon meg a rendezvények engedélyezésére;

c) egységesitse a dokumentaciot.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed minden, a MESZK Orszagos Szervezete nevében szervezett
rendezvényre.

3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasaban:

a) Rendezvény: egy meghatarozott térben, idGszakban és korben, nem {izemszer(
ismétlodéssel szervezett eseménysorozat, tovabba folyamatos iizemelés keretében
szervezett egyedi esemény, amelynek soran emberek csoportja kdzods cselekvést hajt végre
alkalmi, kitiintetett jelleggel.

b) Rendezvényszervezés: Elore meghatarozott — tarsadalmi, tudomanyos, szakmai,
kulturdlis, sport és egyéb — célbol adott helyen és idoben tartott sszejovetellel kapcesolatos
teljes korl elokészitd, szervezd, Osszehangoldo munka, mely magaban foglalja az esemény
megvalodsitasaval kapcsolatos infrastruktira (helyszin, technika, tolmécsolas, kiszolgéld
egységek stb.) biztositasat, valamint a résztvevokrdl valé gondoskodast (szallés, étkezés,
programok stb.).

c) A rendezvény szervezije: az a felelos személy, aki személyében felel a rendezvény
megszervezése soran az eloirt engedélyek beszerzéséért, a bejelentések, tajékoztatasok
megtételéért, intézkedési jogkorrel rendelkezik. A rendezvény egész ideje alatt 6 vagy a
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megbizottja a helyszinen tartézkodik a szabalyos lebonyolitds és a rend fenntartisa
érdekében.

d) A rendezvény teriilete: az a teriilet, amelynek igénybevételét a rendezvény céljabol a
rendezvény szervezdje rendelkezésére bocsatottak.

€) Engedélyezett létszam: a résztvevoknek az a létszdma, akik a helyiség alapteriiletét, a
kiliritési szamitast figyelembe véve a helyiséget a jogszabalyoknak megfelelé id6 alatt
biztonsagosan el tudjak hagyni.

f) Biztonsagi személyzet: a rendezvény szervezdje altal kdzvetlenill, vagy biztonsagi
szolgélaton keresztiil megbizott személyek, akik a rendezvény teljes idOtartama alatt
felelések a rend fenntartdsiért. Ebbe a létszdmba nem tartoznak bele az objektum
szervezetszer(i védelmét ellatok (portasok, vagyonodrdk, jarérok).

g) Vis maior helyzet: természeti csapas, széls6séges id6jarasi korlilmény, rendkiviili
esemény, vagy kozlekedési baleset, amely veszélyezteti a rendezvény biztonsagos,
balesetmentes megrendezését. Vis maior esetnek nem tekintheté, ha a rendezvény
helyszinét barmely hatdsdgi intézkedés miatt (NAV, Rendbrség, Tlzoltosdg stb.) a
szervez0 hibajabol a rendezvény kezdete el6tt lezarjak.

h) Részvételi alapelv: A résztvevék sajat felelosségiikre vesznek részt az egyes
programokon.

1. A MESZK Orszagos Szervezete altal — az alapszabalyban megfogaimazott iestuleti
Uléseken tul - szervezett rendezvénytipusok a kovetkezok lehetnek:

Szakmai rendezvények:

a) Kongresszus (t6bb napos);

b) Konferencia (egy vagy tobb napos);
¢) Szakmai nap (egy vagy tobb napos);
d) Tovabbképzés (egy vagy tobb napos);
e) Szakmai Verseny

Egyéb rendezvények:

f) Csalédi- és sport rendezvény;

g) Egészségiigyi sziirés, népegészseégiigyi program,;

h) Kulturalis, szérakoztat6é rendezvény (pl. szinhaz, bal);
1) Megmozdulés (pl. nagygytilés)

j) Dijatado tinnepség

k) Tagozati Vélasztmanyi Gytilés

1) Orszagos Kiildottkozgytilés
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II. Fejezet

Részletes rendelkezések

1. A rendezvények bejelentésének iitemezése, jovahagyasa

1. A MESZK Orszagos Szervezete az eldre tervezhet, kiemelt szakmai jelentdséggel
bird rendezvényei litemezése és atlathatdsaga érdekében éves rendezvénytervet készit
minden év februar 15-ig.

2. Az orszagos rendezvények szervezOinek a targyévi rendezvényterv Osszeallitdsa
céljabol ,,A MESZK Orszigos Szervezet altal szervezend$ rendezvény bejelentd
lapja” nyomtatvanyt (tovabbiakban bejelent6 lap) (1. sz. melléklet) legkésébb januar
31-ig elektronikus 1ton kell megkiildeni a MESZK Orszagos Szervezet,
meszk@meszk.hu e-mail cimére. A tobb tagozatot, vagy teriileti szervezetet is érintd
rendezvények esetén az érintett tagozatok, szervezetek kozott elézetes egyeztetés
sziikséges, melyr6l a mar ez egyeztetés idGszakdban is informélni szikséges az
Orszagos Elndkség valamely tisztségvisel6jét, killonds tekintettel az elndkre, a
tagozatokért felelés alelnokre, vagy valamely ellatasi szintért felelés alelndkre.

3. A MESZK Orszigos Szervezethez a beérkezett bejelentd lap alapjan az Orszagos
Titkarsag — 5 munkanapon beliil — Osszeéllitja az Gsszesitett rendezvénytervet (2. sz.
melléklet), majd a soron koévetkezd elndkségi {ilésen elfogadasra keriil az éves
rendezvényterv.

4. A targyévre vonatkozd tovabbi bejelentések legvégsé ideje a MESZK tavaszi
Orszagos  Kiildottkozgylilését megel6z6 15. naptari nap. Az  Orszagos
Kiildottkozgylilést megel6zd idoszakban szervezendd rendezvény esetén a program
jellegétol fiiggben kell a bejelentést megtenni: pontértékkel bird tovabbképzés esetén
120 nappal korabban, egyéb rendezvény esetén a tervezett idépont el6tt legkésdbb 60
nappal.

5. A MESZK Orszagos Elnoksége altal a jovahagyott rendezvénytervét a jovahagyast
kovetd 5 munkanapon beliil elektronikus uton a MESZK Teriileti Szervezeti és az
érintett Orszagos Szakmai Tagozatai részére tajékoztatas céljabol megkiildi.

2. Az egyes rendezvények bejelentésének és befogadasanak technikai kivitelezése

1. A bejelentés soran meg kell adni:

a rendezvény nevét,

rovid leirasat (el6zetes programot)

a rendezvény helyszinét,

id6pontjat,

a varhat6 1étszamot,

az igénybe veend6 eszkozoket és szolgaltatasokat,
a rendezvényért felel0s személy (szervezd) nevét,
elérhetdségét,

a tervezett meghivottak korét,
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2.

j. valamint a rendezvény elozetes koltségvetési tervét.

A koltségtervnek ki kell terjednie a konferenciaval, rendezvénnyel kapcsolatos
valamennyi lehetséges bevételre és kiadasra. A koltségtervet a kiadasi keretdsszeg
5%-os tartalékolasaval kell elkésziteni. Az 5%-os tartalék célja az eldre nem lathato,
varatlan kiadasok pénziigyi fedezetének biztositasa.

A MESZK Orszagos Szervezetéhez beérkezett komplex bejelentési dokumentacios
tervet, a soron kdvetkezd Orszagos Elndkségi-, vagy a Szakmai TagozatvezetOk
Tanacsaval egyiittes 1iilésen targyalja meg ¢és hoz hatarozatot a rendezvény
tamogatasarodl.

A MESZK Orszagos Szervezet nevében szervezett rendezvények csak abban az
esetben tarthatdoak meg és finanszirozhatdak, ha az Orszagos Elnokség elndkségi {ilés
keretében azokat jovahagyta, és errdl elnokségi hatarozat sziiletett.

A MESZK Orszagos Titkarsag a jovahagyott rendezvény tekintetében intézkedik a

MESZK honlapjan, és az elektronikus hirlevélben t6rtén6é megjelenitésrol.

3. Az egyes rendezvények szervezésének iigymeneti lépései

frer

szervezd feladata.

A szervezesi munka sordn végleges koltsegvetési tervet kell késziteni a MESZK
Szamviteli Politikajdban meghatarozottak szerint beérkezett ajanlatok alapjan.

. A rendezvény szervezbje az eldzetes terv elfogadast koveté 1 honapon beliil a

beérkezett ajanlatok és a szakmai program Osszeallitdsa utan egy végleges szakmai és
peénziigyi tervet terjeszt az Orszagos Elnokség elé, melyet az Orszagos Elnokség az
érintett szervezd bevonasaval a soron kovetkezd tilésén megtargyal, s melynek
tamogatasardl az Orszagos Elnokség hatarozatot hoz.

A rendezvény szakmai szervezobje felelOs:
4.1 a Szakmai programterv Osszeallitasaért (4. sz. melléklet). A Szakmai
programtervben a kovetkezdkre kell kitérni:

- Rendezvény tipusa

- Célcsoport

- Helyszin, id6pont, tervezett 1étszdm?
- szakmai tamogatok/kiallitok kore

- tarsasagi program tervezése

- Dijak vagy egyéb kitiintetés tervezése
- Etkezés

- Egyéb igények

4.2 az eldszervezési munkalatokért:
a szervezObizottsag megalakitisaért,

a szervezObizottsagi lilések idépontjanak meghatarozasaért,
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az egyes részfeladatokat elvégzd felelos személyek felkéréséért,

a szakmai program Osszeallitasaért, felkért el6adok bevonasaért, a rendezvény
szabadon vélaszthaté pontértékkel valé mindsitésre torténd eldkészitéséeért, a végsd
program programtervének Osszeallitasaért, az eléadas kivonatokat tartalmazo6 kiadvany
elokészitéséért, valamint a rendezvény levezetd forgatokonyvének elOkészitéséért, a
rendezvény utoémunkalatainak kivitelezéséért, a szakmai beszamol6 elkészitéséért a
rendezvényt kévetéen S munkanapon beliil.

S. A rendezvény lebonyolitasaért felelos szervez6 (technikai lebonyolito):

1. részfeladatokat elvégz6 felelos személyek felkéréséért,

konkrét szervezési feladatokért, az absztrakt felhivas és egyéb felhivasok
elokészitéséért, a rendezvény szabadon valaszthaté pontértékkel valé mindsités
elnokkel térténd jovahagyasaért, OKFO felé torténd bekiildéséért. A szakmai és
pénziigyi tdmogatd (szponzorok) felkutatisaért, a regisztracié elokészitéséért és
kivitelezésért, a regisztracidos és jelenléti ivek feldolgozasaért, valamint a
rendezvény lebonyolité forgatokonyvének elokészitéséért.

2. az elbzetes és végleges koltségvetési terv Osszeallitdsaért (5. sz. melléklet),

3. a__rendezvény utomunkalatainak kivitelezéséért, pénziigyi beszamolo
elkészitéséért a rendezvényt kdvetben 30 napon belill.

4. Az Orszagos Titkéarsag rendezvény szervezési feladatai, a szervezovel tortént elézetes
egyeztetés alapjan:

a) Felhivasok és program formai tervezése

b) a MESZK honlapjan a végleges program, felhivasok, beszamolé megjelenitése,
hirlevél kikiildése

c) Absztrakt feltoltési feliilet mikodtetése

d) a SzervezObizottsdg dontése alapjan elOkészitett és az Orszagos Elndk altal
elfogadott mindsitési nyomtatvany beadasa az OKFO felé,

€) aregisztracios online feliilet 1étrehozasa, lista, QR kodos beléptetés elkészitése,
f) szakmai és pénziigyi tamogaté (szponzorok felkutatisa)

g) rendezvényt megel6z0 3 nappal a regisztraltak adatainak FAR bejelentése

h) tovabbképzési igazolas elballitasa

1) laptop, fényképez6gép, molind, kamarai kellékek, szoroanyagok, stb.

Osszekészitése a szervezOk részére,
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j) terembérlet, regisztracidhoz asztalok, fogasok, dekoraci6, emléklap, stb.
megrendelése,

k) a szervezbbizottsag altal meghatarozott biifé vagy étkezés megrendelése (ebéd,
pogacsa, viz, kavé, stb.),

1) technikai személyzet, erdsités, hangositas, stb. megrendelése,

m) regisztracid megszervezése

n) zenés, tancos rendezvény esetén ajanlatok bekérése, megrendelés
0) biztonsagi terv készitése

p) egészségiigyi személyzet biztositisanak megszervezése indokolt létszam
alapjan

q) 6rz6-védo szolgalat megszervezése indokolt 1étszam esetén
r) Zenés, tdncos rendezvény esetén a jogszabalyi eldirasok betartasa
s) apénzigyi elszamolas eldkészitése, annak hidnytalan dokumentalasa,

t) a rendezvényhez kapcsolodd utomunkalatok FAR és OKFO jelentés
kivitelezése és a rendezvényhez kapcsolodo sajtdanyag eldkeszitese.

4, Az egyes rendezvények szervezésének egyéb kérdései

Amennyiben az Orszagos Elndkség ugy itéli meg, hogy a rendezvényhez kapcsolddd
szerzOdéstervezetet jogi szakértével véleményeztetni kell, a szakértot az elndk, vagy
altala megbizott alelndk, vagy fotitkar kéri fel.

A rendezvények tervezése tekintetében elsdédleges szempont a kdltséghatékonysag,
melynek figyelembe véve kell a rendezvényt megszervezni (4. sz. melléklet).

A rendezvény koltségvetésének tillépése esetén a szamlak kifizetésére az eldzetes
koltségvetés kiadasi oldal 10% erejéig - legfeljebb 500.000.- Ft Gsszeghatarig - az
elndk, vagy az altala megbizott személy elnGkségi hatarozat nélkiil kdtelezettseget
véllalhat. Amennyiben az el6zetes koltségvetés kiadasi oldalanak 10%-a nem éri el a
100.000.-Ft-ot, abban az esetben 100.000.-Ft a limit §sszeg.

III. Fejezet

A rendezvények ellenérzése

. A rendezvények ellenérzésére a MESZK részérél a Felligyel6 Bizottsag jogosult. Az
ellendrzés eredményér6l minden esetben irasos jegyzékonyvet kell késziteni és annak
egy példanyat a rendezvény szervezOjének és az Orszagos ElnGkség részére kell
megklildeni. Abban az esetben, ha a feliigyeld bizottsdg az ellendrzés soran
rendellenességet talal, azt jeleznie kell az orszagos elndkségnek.
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IV. Fejezet

Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzatot az orszagos elnGkség a 11/2024 (01.17.) sz. hatarozataval fogadta
el.

2. A szabalyzat 2024. januar 1. napjan 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év0, el6készités alatt allé rendezvények esetében is alkalmazni kell.

Budapest, 2024. januér 17. @ED ( ] |
N e) 0
5N <
) |
oh Zoltan
Ok
Mellékletek: A
\'d.'):fo L /
1.sz. melléklet: A MESZK Orszagos Szemgfﬂt:ﬁ szervezendd rendezvény bejelentd lapja

nyomtatvany

2. sz. melléklet: Az orszagos MESZK rendezvényeket 6sszesité nyomtatvany

3.sz. melléklet: Az egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzésének szabalyairdl sz616
63/2011. (XI. 29.) NEFMI rendelet 6. § (1) bekezdés szerint a szabadon
vélaszthaté elméleti tovabbképzés mindsitéséhez szolgalo A.) LAP

4.sz. melléklet: Szakmai programterv

5.sz. melléklet: A rendezvények el6zetes bevételi és kiadasi elemei
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1.sz. melléklet: A MESZK Orszagos Szervezet altal szervezendé rendezvény bejelents
lapja

Rendezvény neve:

Rendezvény rovid leirdsa

(elozetes program
csatolasa)
Rendezvény helyszine:

Rendezvény id6pontja:

Varhato 1étszam:

Igényelt eszk6zok  és
szolgaltatasok:

Rendezvényért felelds
személy (szervezd) neve:

Elérhetosége:

Tervezett meghivottak i
kore:

Rendezvény elozetes
koltségvetési terve:
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Az egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzésének szabdlyairdl szolo
63/2011. (XI. 29.) NEFMI rendelet 6. § (1) bekezdés szerint
Szabadon valaszthato elméleti tovabbképzés

A.) Elméleti tovabbképzési tanfolyam

Mindsitett szabadon vilaszthato tanfolyamon valo részvétel 10-20 pont

A tovabbképzési tanfolyam adatai:

Nyilvantartasi szam

Cime
E-learning R T AR Th
belépési név I | belépési jelszo |

Formaja, Blended — —————

clérhetfsége/ T i belépési név | ] belépési jelszd |

belépési kodja: —

egy napos tovabbképzés | | t6bb napos tovabbképzés |
Jelenléti | Megnevezése
(pl. kongresszus, konferencia, szakmai nap, tudoményos iilés)

Helye (blended megnevezése

leraming esetén iranyitészam | varos at, utca, tér, stb. hazszam

is)

Ideie kezdés év hénap nap
i ! befejezés év hénap nap
| Dija ! Ft | atovabbképzés téritésmentes ‘ [ igen nem

Visszacsatolds | kérdések, valaszok | vita, hozzaszolas | | kerekasztal
| lehetésége tudésszint felmérés (vizsga) modja: | irasbeli | | szoébeli | | gyakorlati |

Jelentkezés ; i

hatérideje év hénap nap
' i megnevezése (formaja l
| defemthens “ iréfnitc')szém (' véroi - |t utca, tér,stb. | hazszam |
| helye \4 : Iu,u , Ler, StD. ! SZa’ !

!
Fantazia név Tervezett résztvevoi 1étszam (Gsszesen) o
(max.7 karakter) El6addk / oktatok 1étszama 6

Célcsoportja®

Azon szakmacsoportot/okat sziveskedjen megjelolni ,, X’ jellel, mely/ek szaméra a szakmai programot meg kivanja

DIAGNOSZTIKA

_ szervezni.

1. FELNOTT APOLAS ES 7. FOGASZATI 13. KOZEGESZSEGUGY ES
GONDOZAS ELLATAS NEPEGESZSEGUGY
2. GYERMEK APOLAS ES 8. GYOGYSZERTARI 14. EGESZSEGUGYI
GONDOZAS ELLATAS MENEDZSMENT

C 9. MOZGASTERAPIA ES 15. REHABILITACIOS ES
g L B FIZIOTERAPIA ELETVEZETEST TAMOGATO
AL ROR ITOREIMI 10. MUTETI ELLATAS 16. DIETETIKA

5. KEPI DIAGNOSZTIKA

11. SZULESZETI
ELLATAS

17. TERMESZETGYOGYASZAT

6. ALTALANOS ES
ELEKTROFIZIOLOGIAT
ASSZISZTENCIA

12. VEDONOI ELLATAS

1 Téritésmentességet kérjiik, jelolje a nyomtatvanyon.
2 63/2011. (X1.29.) NEFMI rendelet 1. melléklete szerint




A tovabbképzést szervez6 gazdialkodé szervezet adatai és elérhetdségei:

Megnevezése >
2 irnyitészam | véaros ut, utca, tér, stb. hazszam
Cime
21 il irdnyitészam | varos dt, utca, tér, stb. hzszam
Levelezési cime
Telefonszam | Tarsszervezd ] van | | nincs |
E-mail cim
Weblap
& o neve
Felelds személy =
beosztasa
neve
Kontaktszemély | telefonszdma
e-mail cime

Csatolando melléklet: Valasztott szamonkérés tervezete — szobeli / gyakorlati / irdsbeli (irdsbeli vizsga esetén, annak
megolddkulcsa is)

[jelblése: fantazia név_I.doc |

Datum: | | év | | hénap | | nap |

A KONTAKTSZEMELY PUBLIKUS ADATAI

Annak a szeméiynek az adaiall sziveskedjenek az alabbi tablazatban megadni, aki informaciot, bovebb tajékozratast
tud adni a tovabbképzés szervezésével/lebonyolitisaval kapcsolatban.

4 tavidbibhlilinoada hhiwatalcs Hioasabavtokdeolsnm Levsafitooi=atls v LTl l et lanns SaEAcs N e ol I I PTG 1.
43 WY GUUALPLLS AT AlGIUd  advgjvivinuiisvnuit DULZLTICOdILUNRN A lAVIAZAIUAIL  AUCZICYTULCLL RULILANWACIICLY

adatait.

Kérjiik, hogy az alabbi tablazatban azt a mezdt sziveskedjen kitlteni, amelynek megjelentetéséhez hozzdjdrul.

A kontaktszemély elérhetéségei (tovabbképzésre jelentkez6k szamara publikus adatok)

neve:

postacime: Irnyitdszam | varos at, utca, tér, stb. hizszam

munkahelyi telefonszama:

mobil telefonszama:

e-mail cime:

fax szama:

I Datum: | év l | hénap | | nap |

3 A rendelet 7. § (1) bekezdése szerint — cégbirésigi bejegyzéssel megegyezéen



A TOVABBKEPZESI PROGRAM STRUKTURAJA, BEMUTATASA
A 63/2011. (XI.29.) NEFMI rendelet (3) bekezdése értelmében a 6. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
szabadon vélaszthato elméleti tovabbképzések pontértékének elismerése akkor lehetséges, ha azon
legalabb 5 eloadas hangzik el, vagy az legalabb 5 tananyagegység feldolgozasaval tivoktatasi
formaban val6sul meg.

(A tablazat az el6adasok / tananyagegységek szamanak megfeleléen bévithetd.)

1. ELOADAS / TANANYAGEGYSEG
Cim
Médszer (,,X’-¢l jelGlve) Idétartam / feldolgozasi id6 (6ra/perc)
eléadas el6adas
gyakorlat (ha van) gyakorlat (ha van)
tananyagegység - tdvoktatas tananyagegység - tavoktatas
Az el6ado, illetve tAvoktatds esetén a tananyagegység készitGjének adatai
Név Szakképesités / szakmai
végzettség / szakvizsga
Oktatéi / szakmai év Miiko6dési nyilvantartasi szam
| gyakorlat ideje (vagy alapnyilvantartasi szam)
Az el6adds / tananyagegység részletes szakmai tartalma (nem alcimek)
1
Il
|
I
\r’
I
|
1S S = I
2. ELOADAS / TANANYAGEGYSEG
Cim
Moédszer (,,X-¢l jelolve) Idétartam / feldolgozasi idé (6ra/perc)
eldadas eldadas
gyakorlat (ha van) gyakorlat (ha van)
tananyagegység - tdvoktatas tananyagegység - tavoktatas
Az eléadd, illetve tivoktatas esetén a tananyagegység készitdjének adatai
Név Szakképesités / szakmai
végzettség / szakvizsga
Oktatéi / szakmai év Miikédési nyilvantartasi szam
| gyakorlat ideje (vagy alapnyilvantartdsi szam)

Az el6adas / tananyagegység részletes szakmai tartalma (nem alcimek)




3. ELOADAS / TANANYAGEGYSEG
Cim
Mbodszer (,,X-¢l jelclve) Idétartam / feldolgozasi id6 (6ra/perc)
el6adas eléadas
gyakorlat (ha van) gyakorlat (ha van)
tananyagegység - tavoktatas tananyagegység - tavoktatas
Az el8adé, illetve tavoktatas esetén a tananyagegység készit6jének adatai
Név Szakképesités / szakmai
végzettség / szakvizsga
Oktatéi / szakmai ev Miikédési nyilvantartasi szam
| gyakorlat ideje (vagy alapnyilvantartasi szam)
Az el6adés / tananyagegység részletes szakmai tartalma (nem alcimek)
Ii a- 4. ELOADAS / TANANYAGEGYSEG oy |
I Cim i I
Moédszer (,,X-¢l jelolve) Iddtartam / feldolgozasi id6 (6ra/perc)
eléadas f eldadas }
gyakorlat (ha van) [ gyakorlat (ha van) I

tananyagegység - tavoktatas

tananyagegység - tavoktatas

Az eldadé, illetve tavoktatas esetén

a tananyagegység készitdjének adatai

Név

Szakképesités / szakmai
végzettség / szakvizsga

Oktatéi / szakmai
| gyakorlat ideje

év

Miikodési nyilvantartasi szam
(vagy alapnyilvantartasi szam)

Az el6adas / tananyagegység részletes szakmai tartalma (nem alcimek)




5. ELOADAS / TANANYAGEGYSEG

Cim
Mbodszer (,,X-el jelolve) Idétartam / feldolgozasi id6 (6ra/perc)
eléadas eldadés
gyakorlat (ha van) gyakorlat (ha van)
tananyagegység - tavoktatas tananyagegység - tavoktatas
Az eldadé, illetve tivoktatas esetén a tananyagegység készitéjének adatai
Név Szakképesités / szakmai
végzettség / szakvizsga
Oktatoi / szakmai év Miikédési nyilvantartasi szam
| gyakorlat ideje (vagy alapnyilvantartasi szam)

Az eldadis / tananyagegység részletes szakmai tartalma (nem alcimek)

A tovabbképzést szervez6é megjegyzése (nem kotelez6):




KOLTSEGVETES TERVEZET

Rendezvény neve:

A rendezvényért felelds szervezé neve:

Bevételi elemek:

a) részvételi dij:

b) szervezési dij:

c) belépé dij:

d) szponzori felajanlas:

e) reklamfellilet értékesités:

f) egyéb szolgaltatasi dij:

g) egyéb (magan tdamogatas) :

Fentiek AFA kotelezettsége:

Osszes bevétel:

Kiad4si elemek:

'ra) személyi kiadasok és azok jarulékai (13% szocho):

b) koltségtéritések (utazasi ktg., stb.):

ic) reklam, PR kdltség; szorélapok, meghivék, programfiizetek stb. tervezési- és
{nyomdakoltsége:

d) postakoltség:

e) irodaszer, papir, nyomtatvany felhasznalas, fénymasolas kéltségei:

f) helyiségbérlet, teriiletbérlet, kézteriilet foglalas:

g) parkolasi dij:

h) dekoracié:

i) hangositds, vildgositas, szinpadtechnikai szolgaltatas:

j) 6rz6- védo szolgaltatas:

k) rendezék biztositasa:

I) orvosi ligyelet- ment@szolgalat:

m) hatésagi engedélyek:

n) rendezvényszervezési dij:

o) WOC bérleti dij:

p) zeneszolgailtatas:

q) fellépti dij, el6adéi dij:

r) zsdri dijazas:

s) szallitasi dij :

t) szerz6i jogdij (artisjus, zenei szolgdltatés esetén):

v) reprezentacios kiadasok:

w) vendéglatas:

x) szallasdij:

y) dijak, érmek, jutalmak addsa:




bb) egyéb fentebb felsoroltak kbzé nem sorolhaté kéltségek:

cc) 5%-os tartalék:

Osszes brutté kiadas:




5. sz. melléklet

Osszeg (kérjiik a rendezvény teljes

kéltségének AFA tartalmat a

meghatdrozott sorban szerepeltetni

O Ft

O Ft

OFt

0 Ft

0 Ft

O Ft

O Ft

OFt

0 Ft

BRUTTO Osszeg

OFt

O Ft

OFt

O Ft

O Ft

O Ft

0 Ft

O Ft

OFt

O Ft

0 Ft

0 Ft

O Ft

O Ft

O Ft

0 Ft

0 Ft

OFt

0 Ft

0 Ft

O Ft

O Ft

0 Ft

0 Ft




OFt

OFt

0 Ft




KOLTSEGVETES TERVEZET

5. sz. melléklet

Rendezvény neve:

A rendezvényért felel6s szervezé neve:

Osszeg (kérjiik a rendezvény teljes

Bevételi elemek: koltségénak AFA tartalmat a

meghatarozott sorban szerepeltetni
a) részvételi dij: 0Ft
b) szervezési dij: OFt
c) belépé dij: OFt
d) szponzori felajanlas: OFt
e) reklamfellilet értékesités: OFt
f) egyéb szolgéltatasi dij: OFt
g) egyéb (magdn tdmogatas) : OFt
Fentiek AFA kételezettsége: OFt
Osszes bevétel: 0 Ft
Kiadasi elemek: BRUTTO Osszeg
a) személyi kiadasok és azok jarulékai (13% szocho): OFt
b) koéltségtéritések (utazasi ktg., stb.): 0Ft
c) rekldm, PR kéltség; szorélapok, meghivok, programfizetek stb. tervezési- és
nyomdakoltsége: OFt
d) postakoltség: OFt
e) irodaszer, papir, nyomtatvény felhasznélés, fénymasolés kdltségei: OFt
f) _helviségbérlet, teriiletbérlet, kdzterilet foglalds: ~ OFt
g) parkolasi dij: OFt
h) dekoracio: 0Ft
li) hangosités, vildgosités, szinpadtechnikai szolgaitatas: OFt
i} 6rz6- véds szolgéltatas: ) _OFt]
k) rendez6k biztositdsa: B B 0Ft
1) orvosi ligyelet- mentdszolgalat: OFt
m) hatdségi engedélyek: 0 Ft
n) rendezvényszervezési dij: 0Ft
o) WC bérleti dij: 0Ft
p) zeneszolgaltatas: OFt
q) fellépti dij, eléadéi dij: O Ft
r) zs(ri dijazas: OFt
s) szallitasi dij : 0Ft
t) szerz6i jogdij (artisjus, zenei szolgdltatds esetén): 0Ft
v) reprezentacios kiadasok: 0Ft
w) vendéglatas: 0Ft
x) széllasdij: 0Ft
v) diiak, érmek, jutalmak adasa: 0Ft
bb) egyéb fentebb felsoroltak kbzé nem sorothato kdltségek: 0Ft
cc) 5%-os tartalék: O Ft
Osszes brutté kiadas: O Ft




