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Preambulum

Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamara (a tovdbbiakban: Kamara) 2004. évben alakult, szervezeti
formadjat tekintve: koztestiilet. A Kamara az egészségiigyi szakdolgozok szakmai érdek-képviseleti és
onkormanyzati koztestiilete.

I.  Altalanos rendelkezések

A szamviteli politika célja, hogy a Kamaraban olyan szamviteli rendszer (kényvvezetési és az azt
alatamasztd bizonylati rendszer) keriljén kialakitdsra, amely alapjan 6sszeallitott egyszerdisitett éves
beszamold megbizhato és valds képet nyujt a gazdalkodésrol, valamint a vagyoni, pénziigyi, jévedelmi
helyzetrdl, és ezzel egyidejiileg a vezetdi dontések meghozatalahoz is alkalmas informaciokat szolgaltat.
A szémviteli rendszer kialakitdsa sordn a 2000. évi C. térvény a Szamvitelrdl (tovabbiakban: Szt.) mellett
az alabbi jogforras hatalya kiterjed a Kamara egyszerdisitett éves beszamol6 készitési és konyvvezetési
kotelezettségére:
- 479/2016. (XI1.28.) Korm. rendelet a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszdmold készitési és konyvvezetési kitelezettségének sajatossagairdl (a tovdbbiakban: Korm.
rendelet).

-A Szamviteli-politika elvalaszthatatlan részét képezik az aladbbi kamarai szabalyzatok: -
a) Leltdrozasi és selejtezési szabalyzat,
b) Eszkodzok és forrasok értékelési szabdlyzata,
c) Szamlarend és Szamlatiikor,
d) Pénzkezelési szabalyzat.

A Szamviteli politikdhoz kapcsol6dd, kotelezéen elkészitendS szabalyzatok jelen szabdlyzattal
osszhangban keriilnek kiaddsra.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a Kamara orszagos szervezeti egységeire, valamint a Kamara azon
dolgozdira, akik bizonylatok kidllitasaval, feldolgozdsaval és ellenérzésével foglalkoznak.

1.2. A szabdlyzattal szembeni kdvetelmények

(1) A Szamviteli politikdban irasban rogziteni kell a Kamarara jellemz8 szabalyokat, el@irdsokat,
modszereket, amelyekkel meghatdrozasra keriil, hogy a Kamara mit tekint a szamviteli elszimolas,

azértékelés szempontjdbdHényeges, nemiényeges; jelentds nemjelentds bevételnek; kottségrek;
raforditasnak, tovabba meghatarozza azt, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetfségek kozil melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

(2) A Szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési elgirdsok alapjan kell kidolgozni,
figyelembe véve a Korm. rendeletben megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat.

(3) A Szamviteli politikat agy kell kialakitani, hogy a Kamara adottsdgaihoz, koriilményeihez,

sajatossdgaihoz a legjobban illeszkedjen.
1.3. A szabalyzatra vonatkozo jogszabalyi elGirdasok

A Kamara Szamviteli politikdjat az Szt.-ben, valamint a Korm. rendeletben foglaltak alapjan kell
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elkésziteni, de mas jogszabdlyok vonatkozd elgirasait is figyelembe kell venni, kiilonos tekintettel:

a)

az egészségligyben miikodé szakmai kamarakrol szlé 2006. évi XCVII. Torvény

b} a mindenkor hatélyos adétorvények.

2.1.

Szamviteli alapelvek

Szamviteli alapelvek

Az egyszer(isitett éves beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran a szamviteli alapelveket kell
érvényesiteni: (Az alapelvektdl csak a Szamviteli torvényben szabdlyozott médon lehet eltérni.)

a)

b)

c

d)

f)

g)

h)

A vallalkozas folytatasanak elve: Az egyszeriisitett éves beszamold elkészitésekor és a
kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a Kamara a beldthaté jévGben is fenn tudja tartani
m{ikddését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a m(ikbdés beszlintetése vagy barmilyen
okbdl torténd jelentds cstkkenése.

A teljesség elve: A Kamardnak konyvelnie kell mindazon gazdaséagi eseményeket, amelyek az
eszkozre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre hatdst gyakorolnak és a beszamoldban ki
kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Uzleti évre
vonatkoznak, és amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetSen, de még a mérleg elkészitését
megel6zGen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart uzleti
év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a
mérleg elkészitését megel6zGen ismertté valtak.

A valddisag elve: A kdnyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valésagban
is megtaldlhatdknak, bizonyithatdknak, kiviildliok altal is megallapithatéknak kell lennitk. A
Kamara értékelése meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben elGirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolédo értékelési eljarasoknak.

A vilagossag elve: A konyvvezetést és a beszamoldt attekinthetd, érthetd, e térvénynek
megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A kovetkezetesség elve: A beszamold tartalma és formaja, valamit az azt aldtamasztd
konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az 6sszehasonlithatésagot biztositani kell.

A folytonossag elve: Az iizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 uzleti év megfelel6
zar6 adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak a térvényben meghatédrozott szabalyok szerint vdltozhat.

Az 6sszemérés elve: Az adott idGszak eredményének meghatdrozdsakor a tevékenységek adott
idGszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait)
kell szdmitdsba venni, figgetlenll a pénziigyi teljesitéstSl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az dvatossag elve: Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa sordn az értékvesztés
elszamoldsaval, a céltartalék kepzésével kell figyelembe venni az eléreldthaté kockazatot és

feltételezhet§ veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mérlegének forduldnapja és a
mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a
céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetlendl attdl, hogy az lUzleti év eredménye nyereség vagy
veszteség. Az dvatossag elvének érvényesiilését befolydsolja a torvény azon elirdsa, mely
szerint, ha az alacsonyabb értéken vald értékelés okai mar nem allnak fenn, akkor a korabban
leirt értékvesztést vagy terven felili értékcsdkkenést meg kell szlintetni, vissza kell irni.

A brutté elszamolas elve: A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kdvetelések és
kotelezettségek egymassal szemben — az e torvényben szabdlyozott esetek kivételével — nem
szdmolhatdk el. A bruttd elszamolds elvébdl az kdvetkezik, hogy a befolyt bevételek a kéltségeket
nem csokkenthetik, (kivéve az értékpapirok értékesitésének elszamoldsa) a koveteléseket és a
kotelezettségeket az elszdmolds sordn nem szabad Gsszevonni, kovetelést nem lehet a
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k)

m)

n)

3.1.

mérlegben a kotelezettségekkel szemben kdzvetleniil felvenni.

Az egyedi értékelés elve: Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszdmolo
elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajitosan
érvényesiil a kisosszeg(i kovetelések esetében.

Az iddbeli elhatdrolas elve: Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tébb
Uzleti évet is érintenek, az adott id6szak bevételei és kéltségei kdz6tt olyan ardnyban kell
elszamolni, ahogyan az az alapul szolgald idGszak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve: A beszémoldban és az azt aldtamasztd
kényvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, lgyleteket a tényleges gazdasagi tartaimuknak
megfelel6en — az Szt. alapelveihez, vonatkozé elGirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve
annak megfeleléen kell elszamolni.

A lényegesség elve: Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacid,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa — az észszer(iség hatdrain beliil — befolyasolja a
beszamolé adatait felhasznaldk dontéseit.

A koltség-haszon oOsszevetésének elve: A beszamol6ban (a mérlegben, az eredmény-
kimutatdsban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatésaga
(hasznossaga) élljon ardnyban az informéciok el&éllitasanak koltségeivel.

A Kamara bemutatasa

A Kamara azonosité adatai:

Megnevezés: Magyar Egészségligyi Szakdolgozdi Kamara
Székhely: 1087 Budapest, Konyves Kalman koruat 76.
Adészam: 18183179-2-42

KSH statisztikai szamjel: 18183179-9412-541-01

Gazdalkodasi forma kddja: 541

Gazdalkodas modja: onalléan miikods egyéb szervezet
Jogillas: koztestlilet

Addalanyisag: a Kamara belfoldi illet&ség( adbalany
Kényvvezetés médja: kettds kdnyvvezetés

Beszamolé tipusa: egyszerisitett éves beszamolé

3.2

A Kamara pénzforgalmi szamlai:

OTP Mikodési szamla: 11784009-20605755
OTP Tagdij Nyilvantartési szamla: 11784009-20211147

OTP Letéti Szamla: 11784009-22223584

OTP Atvezetési szamla készpénz felvétel miatt: 11784009-22227636
OTP MESZK Szakképzési szamla: 11784009-22234412

3.3.

A Kamara gazdalkodasa

A Kamara legf6bb képviseleti szerve a teriileti szervezetek valasztott kildéttjeibél allé kiildottkbzgydilés,
amelynek kizardlagos hatdskorébe tartozik tobbek kézott a Kamara alapszabalydnak, illetve etikai
kodexének elfogaddsdn tal a Kamara szamviteli térvény szerinti egyszer(isitett éves beszamoldjanak
elfogaddsa. A kildottkozgyllés kizdrolagos hatdskérébe nem tartozd, térvényben vagy az
alapszabdlyban meghatérozott feladatok ellatdsdra a kiildéttkdzgyiilés orszagos ligyintézd szerveket
(elndkség, etikai bizottsag, feliigyels bizottséag, etikai kollégium, az alapszabalyban meghatarozott mas
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allandé bizottségok) allit fel. Az orszagos képviseleti, illetve ligyintéz6 kamarai szervek, vagy azok
valamely tisztségviselGjének kizardlagos hataskérébe nem tartozd orszégos kamarai feladatok
irdnyitdsara, illetve 6sszehangoldsara orszagos lgyviteli feladatokat ellatd szerv - orszagos hivatal -
makodik.

A Kamara a miikddésével kapcsolatban felmerilé kiadasokat a bevételeibdl fedezi a felelGs gazdalkodas
és az atlathatdsag elveit figyelembe véve.

A Kamara bevételei kiilbnésen:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

az egészségligyi szakdolgozdk altal a Kamara részére fizetett tagdij,

a hirdetéssel kapcsolatos dijak,

szervezett oktatasok dija,

egyéb dijak, kiallitdk dija,

szakképzésre juttatott tamogatas,

egyéb allami tdmogatas,

gazdalkodo szervezetek altal juttatott témogatds,

a Kamara az alapszabalydban tovabbi bevételi forrdsokat hatarozhat meg.

3.4. A Kamarai feladatokat ellatdk kore:

Az Orszdgos Elnokség:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

feladata a feliigyelG bizottsag hataskorébe tartozo Ugyek kivételével - a Kamara gazdasagi,
pénziigyi, kontrolling és szamviteli tevekénységének ellenérzése

ellendrzi az utalvdanyozas meglétét, a kifizetések jogszer(iségét,

ellenérzi a Kamara bér- és munkaiigyi tevékenységét, a dolgozék munkaiigyi nyilvantartasat,
ellendrzi a Kamara vagyongazdalkodasat, az lizemeltetési, logisztikai, szolgéltatdsi, beszerzési
ugyeket,

gondoskodik a gazdasagi feladatok ellatésarol,

a Kamara rendelkezésére 3ll6 forrasok felhaszndldsaval gondoskodik gazdalkoddsanak
folyamatossagardl,

gondoskodik a jogszabdlyoknak megfelel6 pénziigyi-szakmai feladatok ellatasaral,
gondoskodik a szamviteli szabalyzatok elkészittetésérdl és aktualizalasarol.

A titkdrsdgvezeté iigyvitellel kapcsolatos feladatkére:

gondoskodik a titkdrsdgra Uj felvételt nyert dolgozdk, valamint a mar dllomanyban lévék

gyUjti a tappénzes lapok eredeti példanyat a jelenléti ivek mellékleteként,
gondoskodik az iskolaldtogatasi igazolvanyok beszedésérdl a beiskolazasi juttatds érdekében,

el6késziti a munkaszerzGdéseket és egyéb szerz6déseket,

gondoskodik a szamfejtendd munkaidé nyilvantartasok idGbeni tovabbitasaért,

gondoskodik a kdnyvelési anyagok hatéridGre t6rténé atadasardl a konyvels részére,

elkésziti a Kamara beszerzéseihez a megrendeléseket,

az egyes szervezeti egységek vezet8inek bevondsaval elkésziti a leltdr analitikus nyilvantartasat

a)
személyi anyagainak Grzésérél,
b)
c)
melyet atad a bérszamfejtd szamara,
d)
e) nyilvantartja a vallalkozdk szerzddéseit,
f)
g)
h)
i)
a vonatkoz¢ szabdlyzat szerint,
i)

eliendrzi az dtutalandé szamliak alatét bizonylatainak (szerz6dés, megrendelés) meglétét.

A hivatalvezeté iigyvitellel kapcsolatos feladatkére:

a)

gondoskodik az Orszagos Hivatalba Gj felvételt nyert dolgozdk, valamint a mar allomanyban
l[év6k személyi anyagainak dtaddsarél MESZK Orszdgos Titkdrsagvezet§ részére, megGrzés
céljabol,
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b)

d)

f)

g)
h)

gyUjti a tappénzes lapok eredeti példanyat a jelenléti ivek mellékleteként,

gondoskodik az iskolalatogatasi igazolvanyok beszedésérél a beiskolazasi juttatds érdekében,
melyet atad a bérszamfejtd szamara,

el6késziti a munkaszerz6déseket és egyéb szerzGdéseket,

gondoskodik a jogszabalyoknak megfelelGen a kamarai tagdijak naprakész vezetésérd|,

figyeli a tagsdg elmaradt tagdijat, felszdlitast kiild a hatralékosoknak,

gondoskodik arrél, hogy a tulfizetések visszautalasra keriiljenek,

havi rendszerességgel gondoskodik arrdl, hogy a Teriileti Szervezetek részére atutalasra
keruljon a tagdijakbdl beszedett 6sszeg meghatarozott szazaléka,

feladata, hogy havonta atadja a kdnyvelGnek a tagdij konyvelés érdekében a tagdij beszedési
bankszdmldra érkezett tagdijbevételeket és egyezteti azokat,

gondoskodik az eljarasi dijak tovabb utalasarél a Terileti Szervezet felé,

gondoskodik az év végi tagdij hatralékok leltaranak elkészitésérdl, atadasardl a fékonyvi
kdnyvel§ felé a targyévet kdovets februar 28-ig.

A Szakképzési, oktatasi és tovabbképzési igazgaté ligyvitellel kapcsolatos feladatkore:

a)

b)
c)

gondoskodik a Szakképzési, Oktatdsi és Tovdbbképzési Igazgatosagba Uj felvételt nyert
dolgozdk, valamint a mar dllomanyban lév6k személyi anyagainak dtadasarél MESZK Orszagos
Titkarsdgvezetd részére, megbrzés céljabal,

gy(ijti a tdppénzes lapok eredeti példanyat a jelenléti ivek mellékleteként,

gondoskodik az iskolaldtogatasi igazolvanyok beszedésérdl a beiskolazasi juttatas érdekében,
melyet atad a bérszamfejt szamara,

el6késziti a munkaszerzGdéseket és egyéb szerzGdéseket,

nyilvantartja a szakképzést érintd véllalkozok szerzGdéseit,

gondoskodik a szamfejtendd munkaidd nyilvantartasok idébeni tovabbitasaért,

gondoskodik a konyvelési anyagok hataridGre torténd dtadasaért a konyvels részére,

elkésziti a Kamara szakképzéssel kapcsolatos beszerzéseihez a megrendeléseket,

ellendrzi az atutalando szamlak alatét bizonylatainak (szerzGdés, megrendelés) meglétét.

A konyvelé feladatkére:

a)
b)
c)
d)

a gazdasagi események folyamatos kdnyvelése,
a bérszamfejtés elvégzése,

egyszer(isitett éves beszamold elkészitése és annak leltarral valé alatamasztasa,

elkésziti igény szerint a koltségvetési elGiranyzatok teljesitésének kimutatasat,

a bevalldsok hatarid6re torténé beadasa,

egyszerdsitett éves beszamolé elektronikus tovabbitasa,

ipar(izési add bekiildése,

KSH statisztika elkészitése.

A Kamaranadl a konyvviteli-és bérszamfejtési feladatok ellatasat megbizasi szerz6dés alapjan a
kdnyvvitellel megbizott kiilsg szolgaltato végzi (a tovabbiakban: kényvel).

A Kamara a feladatok elldtasaval a Korm. rendelet 15. § b) pontja alapjén olyan szamviteli
szolgaltatast nyujto tarsasagot koteles megbizni, amelynek a feladat iranyitasaval, vezetésével,
a beszamold elkészitésével megbizott tagja, alkalmazottja megfelel a 15. § a) pontban
meghatdrozott kdvetelményeknek, azaz a természetes személy tag, alkalmazott okleveles
kdnyvvizsgaldi szakképesitéssel, vagy mérlegképes kényvelSi szakképesitéssel, illetve az
engedélyezés szempontjabdl mérlegképes szakképesitéssel egyenérték(i szakképesitéssel és a
tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel rendelkezik.

A kdnyveld egyéb feladatat és felelGsségét a szerz6dése hatdrozza meg.

A feliigyelé bizottsag feladatkére:
A felligyeld bizottsag felel a Kamara gazdasagi és pénziigyi miikodésének ellendrzéséért. A feliigyeld
bizottsag évente egyszer koteles a kiildottkozgyiilésnek beszamolni. A felligyelS bizottsdg munkdja
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soran barmely kamarai tagtdl, munkavillaloktél felvilagositast kérhet, a Kamara irataiba betekinthet,
intézkedést javasolhat a Kamara Elndkének. Az ellenérzéssel kapcsolatban a felligyel§ bizottsag jogait
és kotelezettségeit az Alapszabaly és az egészségiigyben m(ikods szakmai kamarakrdl sz616 2006. évi
XCVI. torvény hatarozza meg.

3.5. A Kamara koltségvetése

A Kamara az éves gazddlkodasat koltségvetés alapjan folytatja, amelyet a Kildottkozgy(ilés fogad el, és
hagy jova. Az EIndk évente beszamol a Kildottkozgy(ilésnek a koltségvetés végrehajtasardl és a
kdvetkezd évi kdltségvetésrél. A MESZK éves koltségvetése és az el6zd évi tény adatok elfogadasa - az
Orszagos Kildottkozgy(ilés altal - legkés6bb a targyév mdjus ho 30. napjaig torténik meg, a szamviteli
térvény szerinti beszamolé jovahagyasaval egyidejlileg.

A koltségvetés tabldzatszer(ien rendezett sorai a meghatérozott feladatokat tiikrézik, mig az oszlopai a
feladatok fedezetéiil szolgdld bevételeket, illetve azok végrehajtdsa soran felmeriilg koltségeket és
réforditdsokat tartalmazzak a f6konyvi munkaszamos/projektkédos konyvelés bontdsa szerint. A
koltségvetés végrehajtasardl késziilt beszamolé az elfogadott kdltségvetés tdblazatos elrendezésében
szerepl tervadatok mellett a tény adatokat tartalmazza és azok megvaldsitasanak szazalékat is.

3.6. Beszerzés, kotelezettségvallalas

Az 1 millio Ft feletti gazdasdgi eseményekre vonatkozdan 3 drajanlat bekérése szikséges. Az
arajanlatokat az orszagos titkarsagvezets vagy az orszagos hivatalvezet6 vagy a szakképzési, oktatasi és
tovdbbképzési igazgato kéri be.

IV. A koényvvezetés szabalyai
4.1. A kodnyvvezetés médja

(1) A Kamara az Szt., valamint a Korm. rend. elGirasainak megfelelen a kettSs kdnywvitel szabdlyai
szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

(2) A konyvvezetés sordn a Kamaranak elkiildnitetten kell kimutatni a rd vonatkozd, sajatos
gazdalkoddsi jogszabdlyban meghatdrozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozé kilon
jogszabdly szerint meghatdrozott vallalkozdsi tevékenységgel kapcsolatos (ar)bevételeket,
raforditasokat (kdltségeket), kiadasokat.

(3) A Kamara ugy koteles konyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozdé jogszabaly szerint
meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditasai (koltségei), kiadasai az
alaptevékenység bevételeitGl és raforditasaitdl (koltségeitdl), kiadasaitdl, gazdasagi eseményeit6l
elkiléniljenek, és ezdltal megbizhatdan kimutathaté legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi

eredménye

(4) AKamara az alaptevékenységhez, illetve a véllalkozési tevékenységhez is kapcsolédo raforditasokat
a bevételek aranyaban osztja meg, mivel tételes elkiilonitéssel nem hatdrozhaté meg a vallalkozasi
tevékenység koltsége.

(5) A kdzpénzek felhasznédlasanak és a kéztulajdon hasznalatanak nyilvdnossdga és ellendrizhetésége
érdekében a Szamviteli tv. 161/A. § (2) bekezdésével 6sszhangban a kamara nyilvéantartasi
(kdnyvvezetési) rendszerét koteles oly médon tovabb részletezni, hogy abbdl a vonatkozd kiilon
jogszabalyban meghatarozott adatok rendelkezésre élljanak.

4.2. A szamviteli alapelvek érvényesilése

A beszdmold elkészitésekor és a kbnyvvezetés sordn a szamviteli térvény 14. §-ban meghatdrozott
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alapelveket kell érvényesiteni, melytdl eltérni csak jogszabélyban szabalyozott esetekben lehet.
4.3. Azlizleti év

Az Uzleti év idGtartama megegyezik a naptdri évvel. A mérleg forduldnapja az tizleti év utolsé napja,
azaz december 31.

4.4. Koltségelszamolas médja

(1) A Kamara kdnyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szamlaosztdlyban szamolja el.

(2) A gazdalkodasi rendszerben a tevékenységek koltségeinek elkilonitését munkaszamok és
projektkddok alkalmazasaval végzi.

(3) Az Innovacids és Technoldgiai Minisztériumtdl kapott koltségvetési tamogatds terhére tértént
elszamoldskor a konyvelési tételhez a 7151-es munkaszamot kell rendeini, mig a tdmogatds terhére
el nem szdmolhatd, de a szakképzés érdekében felmeriilt egyéb tételek (sajat forras) elsédleges
munkaszama a 7153. A-munkaszamokhoz projektkéd kapcsolédik.

(4) A Belligyminisztériumtol kapott dllami tdmogatasok koltségeit a 7152 munkaszém alatt vezeti, a
megfelel§ 5-6s szamlaosztaly konyvelésénél. A munkaszdmokhoz projektkéd kapcsolddik.

4.5. Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, szamuviteli bizonylatok

A Kamardban a bizonylatok kiallitasanak, befogaddsanak, kezelésének, feldolgozdsanak, formai és
tartalmi kellékeinek, szigord szamadasba helyezésének rendjérgl a Szamlarend rendelkezik.

4.6. Szamlarend készitéséhez kapcsolodé déntések

(1) Azanalitikus nyilvantartasok automatikus, integralt kapcsolatban alinak a f6kényvi kényveléssel, és

a kettd kdzott a szamszerl egyezGség biztositott.

(2) Akialakitott Szamlarend a mérleg és az eredménykimutatas alatdmasztasan tilmenden a kiegészit
melléklet adatainak kbzvetlen aldtamasztasara is alkalmas.
(3) A Szamlarendhez kapcsolddé dontések:

a) a mérleg eszkdz- és forrastételeit, az eredménykimutatds bevétel- és réforditdstételeit
alatdmaszté f6kdnyvi szamldk legalabb a beszamold sorainak megfeleld mélységben keriilnek
tagoldsra azzal, hogy a fékonyvi szamlak tovabbi bontdsa minden olyan esetben kételezd,
amely az Szt. beszamolokészitési kotelezettségén tali informdcids igény kielégitése miatt
elkeriilhetetlen,

b) a Kamara 6. és 7. szamlaosztalyt a kbzvetlen és kdzvetett kéltségek elkiilonitésére nem
haszndlia,

c) a Kamara felhasznalja a konyvviteli rendszert a vezetdi informacids igények kielégitésére.

4.7. F6konyvi és analitikus nyilvantartasok

(1) A fokonyvi konyvelés az eszkézdkben és forrasokban bekévetkezett véltozasokat valésaghien,
folyamatosan, zart és attekinthet6 rendszerben mutatja, aldtdmasztva a mérleg és
eredménykimutatds adatait. A kiegészité melléklet adatait részben a fékonyvi kdnyveléssel,
részben az analitikaval, részben pedig a bizonylatolassal sziikséges kézvetlenil aldtamasztani.

(2) A fékonyvi konyvelés alkalmazott fékonyvi szamldinak megnevezését és tartalmét, valamint a
leggyakoribb szdmladsszefiiggéseket a Szamlarend tartalmazza. A Szdmlarendben keriil
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(3)

(4)

(5)

szabdlyozasra tovabbd az egyes szamlakhoz kapcsolddé analitika is.

A f6koényvi konyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszerl egyeztetésének
lehetdségét biztositva - tovabbi részletez§ nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt
jogszabaly vagy belsd szabalyzat el8irja, tovdbba, ha azt az attekinthetdség kovetelménye, és az
adatok mennyisége azt indokolja.

Az analitikus nyilvantartasok és a f6kdnyvi konyvelés adatainak Osszhangja a munkafolyamat
kialakitasa altal biztositott, azonban az egyez&ség ellenérzése a mérlegkészités soran kételezd.

Analitikus nyilvantartdsok:

a) Targyi eszkdzok nyilvantartasa

b) Immateridlis javak nyilvantartasa

c) Vevikkel szembeni kovetelések nyilvantartdsa

d) Széllitdkkal szembeni tartozasok nyilvantartasa

e) Munkabérek és mas, személyi jellegi kifizetések nyilvantartdsa
f) Adott elSlegek nyilvantartasa

g) Szigoru szdmadasi nyomtatvanyok nyilvantartasa,

h) Tag és tagdijnyilvantartas:
A tag- és tagdijak nyilvantartasa a Delta Systems Kft. (1134 Budapest, Robert Karoly krt.
70-74., addszam: 13978774-2-44) altal készitett tagnyilvantartd programban térténik.
A szamlak a Billingo Technologies Zrt. dltal készitett szamldzé programban keriilnek
kidllitasra.

i) KényvelS program: Kulcs-Soft szoftver

Kamarai tagdijak elszamolasanak eljarasi rendje:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

Az Orszagos Hivatal a MESZK elk(lonitett tagdijszamldjara befolyt tagdijakat minden hénap 15.
napjaig elutalja a teriileti szervezetek, illetve az Orszagos Szervezet felé.

Az Orszagos Kiildottkozgy(ilés hatdrozata szerint a bevételek 70%-a illeti meg a Terlleti
Szervezeteket, mig a 30%-a az Orszagos Szervezet szamldjdra utalandd.

A tagdijbol szérmazd bevételek kiutaldsa a teriileti szervezetek részére egyéb raforditas
jogcimen torténik. A terileti szervezet a tagdijbdl szarmazo bevételeit egyéb bevételei kozott
tartja nyilvan. A tagdijakat a Terlleti Szervezet miikodési célra, beruhazasi célra és kamarai
tagokra forditja, elszamoldsi kotelezettség nélkiil.

A tagoktol beérkezett kérelmek alapjan a tag altal megadott bankszdmlara az Orszagos Hivatal
minden hdnapban visszautalja a tulfizetések Gsszegét. Amennyiben a visszautalds nem
lehetséges, az a konyvelésben 5 év elteltével egyéb bevételre atvezetésre keriil.

A tulfizetéseket minden esetben az Orszagos Hivatal tartja nyilvan.

A MESZK tagnyilvantarté programjdban kamarai tagokrdl nyilvantartott pénziigyi adatok
jelentik a kdnyvelésben a tagnyilvantarté analitikat.

Az Orszagos Hivatal altal vezetett tagnyilvantartasban Terileti Szervezetenként vezeti a
tagdijhatralékot a targyév december 31-i allomanynak megfelelGen.

A tagdijhatralékok utan az Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata altali értékvesztés

Bsszegét az Orszagos Szervezet kdnyvel6je konyveli le.

A MESZK tagnyilvantartd programjanak izemeltet§je adatbazis szintjén szolgaltat adatot az év
végi zarashoz, ez képezi a f6konyvi adatok konyvelésének alapbizonylatat. A tagdijakhoz
kapcsolodd évzaras-évnyitas folyamatat egy belsé szabalyozas segiti az lizemeltetd és az
Orszagos Hivatal kdzott, melyben részletezésre keriilnek az egyes zarasi folyamatok.
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V. Beszamolasi kotelezettség

5.1. Beszamolasi kételezettség altalanos szabalyai

(1) A Kamara mikddésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az Gizleti év kdnyveinek zarasat
kdvetSen az lzleti év utolsd napjaval a jogszabalyokban meghatarozottak szerint egyszer(sitett
éves beszamolot koteles késziteni.

(2) A koztestiilet beszamoldjat, osszhangban a 479/2016. (XI1.28) Kormanyrendelet 17. § (2)
bekezdésével, legkésGbb az lizleti év mérlegforduld napjat kdvetd 6tddik honap 30. napjaig kell a
jovahagydsra jogosult testiilettel (kiild6ttkdzgydiléssel) elfogadtatni.

(3) A Szt.-ben meghatdrozottak alapjan a Kamara egyszerisitett éves beszamolo6t készit, mely a Szt.
értelImében mérlegbdl, eredménykimutatasbdl és kiegészité mellékletbdl all.

(4) A beszamold készitése soran biztositani kell az alap- és a villalkozasi tevékenységhdl szarmazé
bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi tevékenység ad6zas elétti eredményének
elkilonitetten torténd bemutatdsat.

(5) A Kamara beszamoldja magyar nyelven keriil 6sszedllitasra, funkcionalis pénzneme a magyar forint.
A Szt. rendelkezései szerint @ Kamara a beszamolojaban az adatokat ezer forintban adja meg.

(6) az eléz6 év teljesitéséhez kapcsolddd szallitdi szamlak beszamoldban valé figyelembevétele
szempontjabol: mérlegforduldénapot kévetd év januar 31. napja.

5.2. Konyvvizsgalat

(1) A Kormanyrendelet alapjan a Kamara kdonyvvizsgalatra kételezett.
(2) A Kamara a beszamoldjdnak kiegészité meliékletében a konyvvizsgélati kotelezettségre kiemelten
és egyértelmiien utal.

5.3. Nyilvanossagra hozatal, kozzététel

(1) A Kamara az elfogadott egyszer(isitett éves beszamolot, a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék
megadasdnak elutasitasat is tartalmazé fuggetlen konyvvizsgéloi jelentést az adott Uzleti év mérleg
forduldnapjat kévet6 6tddik hdnap utolséd napjaig kbzzéteszi ugyanolyan formaban és tartalommal
(szbvegezéshen), mint amelynek alapjan a kényvvizsgalé az egyszer(isitett éves beszamol6t
fellilvizsgdlta.

(2) A Kamara kozzétételi kitelezettségének a hatdlyos térvényi szabdlyozds szerint azzal tesz eleget, ha
a szamviteli beszamolét, a kdnyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is
tartalmazd fiiggetlen kényvvizsgdldi jelentést a honlapjan is kozzéteszi a targyévet kéveté majus
31. napjaig.

(3) A Kamara a Civil Szervezetek beszamold kozzétételi kotelezettségének legkésébb a targyévet
kdvet6 év majus 31-ig tesz eleget.

5.4. Meérleg és eredménykimutatas

(1) A mérleg tagolasat a Szt. 1. szdmd melléklete alapjan az ,, A" véltozat szerint allitja 6ssze a Kamara.

(2) Az eredménykimutatast a Kamara dsszkoltség eljarassal késziti el.

(3) Az egyszertisitett éves beszamol6t okleveles kdnyvvizsgaldi szakképesitéssel, vagy mérlegképes
kdnyvelSi szakképesitéssel, illetve az engedélyezés szempontjabol mérlegképes szakképesitéssel
egyenértéki szakképesitéssel és a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel rendelkezd személy
allitja dssze.

(4) Az egyszer(sitett éves beszamolo részeit, mérleget, eredmény-kimutatdst, kiegészité mellékletet
a Kamara Elndke irja ala. A mérleg formdja a Korm. rendelet szerinti mérleg elkészitésénél a
Szamviteli torvény vonatkozé elGirasait a Korm. rendelet IV. fejezetében meghatarozott
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(5)

(6)

(7)

sajatossagok figyelembevételével alkalmazza.

Az egyszerdsitett éves beszamold mérlegének elGirt tagolasat a Kamara a Korm. rendelet 3. sz.
mellékletében foglalt elirds szerint késziti el, az Un. mérlegszer(i elrendezéssel, a két oldal
(eszkozok, forrasok) automatikus egyezdsége ellendrzésével, amely az eszkozoket forditott
likviditasi sorrendben, a forrdsokat forditott lejarati sorrendben mutatja be.

A mérleg a Korm. rendelet 3. sz. mellékletben felsoroltak koziil a nagybet(ivel és romai szamokkal
jelolt sorokat tartalmazza. Nem keriilnek elhagyasra azon sorok sem, amelyeknél adat sem a
targyévben sem az el§z6 évben nem szerepel.

Az eredmény-kimutatas formaja a Korm. rendelet szerinti eredmény-kimutatds elkészitésénél a
Szamviteli térvényvonatkozé elSirasait a Korm. rendelet IV. fejezetében meghatdrozott
sajatossagok figyelembevételével alkalmazzuk. Az egyszer(isitett éves beszamoldé eredmény-
kimutatdsanak elGirt tagolasat a Kamara a Korm. rendelet 4. sz. mellékletében foglalt elGiras
szerint késziti, az Un. lépcsézetes elrendezéssel. Az eredmény-kimutatds tagoldsa a Korm. rendelet
4. sz. mellékletében felsoroltak kdziil a nagybetivel és rémai szamokkal jel6lt sorokat tartalmazza.
Nem kertilnek elhagydsra azon sorok sem , amelyeknél adat sem a targyévben sem az el6z6 évben
nem szerepel.

5.5. Meérlegkészités id6pontja

(1)

(2)

A mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan meghatdrozott azon - az izleti év mérlegfordulénapjat

kdvetd - id6pont, amely id6pontig a megbizhato és valds vagyoni helyzet bemutatdsahoz sziikséges
értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.
A mérlegkészités idGpontja: targyévet kdvets év mérlegforduldnapjat kdvetd év februar 28. napja.

5.6. Kiegészit6 melléklet tartalma

(1)

(2)

(3)

A kiegészit6 mellékletbe azokat a szdmszer(i adatokat és szoveges magyarazatokat kell felvenni,
amelyeket a Szt. el6ir, tovabba mindazokat, amelyek a Kamara vagyoni, jovedelmi és pénzugyi
helyzetének, mikodése eredményének megbizhatd és valés bemutatdsdhoz - a mérlegben, az
eredménykimutatdsban szereplGkon tdlmenden - szitkségesek. A kiegészit6 mellékletben be kell
mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabalyban el6irt - informacidkat is.

A kiegészité mellékletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatdshoz kapcsolodé adatokat,
magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a mérleghen és az
eredménykimutatdsban szerepelnek.

Az lzleti évet érint6, az (izleti évet kovets gazdasagi események hatdsat a mérlegkészités
id6pontjaig kell kdvetni.

A Szamwviteli torvény 88. §-94/A. §-ban foglaltak szerint.

e A Kamara bemutatdsa

* miikodési forma

» alapitds, alakulas id6pontja
tevékenységi kor

szahalyozok

e  Abeszamolo6t alairé személy a MESZK elndke
e A Kamara szamviteli politikaja

e A szamviteli politika meghatarozé elemei
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e A szamviteli politika meghatarozé elemeinek valtozdsa és azok eredményre gyakorolt
hatasa
e A Kamara vagyoni, pénzigyi és jévedelmi helyzetének elemzése.

A kiegészité mellékletben értékelni kell a valds vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet, az
eszkdzok és a forrasok Osszetételét, a sajat téke és a kotelezettségek tételeinek alakuldsat, a
likviditds és a fizetGképesség, valamint a jovedelmez@ség alakuldsat. Az ellen6rzés soran
esetlegesen feltart jelentds Gsszegili hibak ismertetését, hatasanak bemutatdsat is értékelni
kell.

Tajékoztato adatok
Mérlegen kiviili kotelezettségek:

* Fliggd,
* Biztos kotelezettségek.

Eredmény-kimutatashoz kapcsolddoé kiegészitések:

1. Alaptevékenységhdl szarmazo bevételek; tagdijak, koltségatalany bevételek bemutatasa,

2. Alaptevékenységhdl szarmazd arbevétel; oktatasi-vizsgaztatasi tevékenység bevételének
bemutatasa,

3. A kdltségek alakulasa; a koltségvetés szerkezetének megfelels formdban,

4. Egyéb réforditas alakulasa.

Munkaiigyi adatok

Atlagos statisztikai allomanyi létszam:

Targyévben foglalkoztatott munkavallaldk éves bérkoltsége: eFt

A Kamara vezetd tisztségviseldi részére kifizetett tiszteletdijak, koltségtéritések

Befektetett eszkdzok

Allomanyvaltozas bemutatasa, értékcsokkenési leiras bemutatasa
Egyéb kiegészitések

A Szamviteli torvény szerinti kotelezettségek bemutatdsa
Valtozasok kbvetése

VI.

Konyvviteli zarlat

6.1. A konyvviteli zarlat altalanos szabalyai

(1)

A Kamara - mint kettds kdnyvvitelt vezetd szervezet - a kdnyvviteli szamlakboél az éltala valasztott
iddszakonként, de legaldbb a beszamolé elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban elGirt, a

(2)

(3)

szamviteli_adatokan alapuld adatszolgaltatds teliesitését megeldzden, annak alatamaszfasara
fékonyvi kivonatot kételes késziteni.

A szamviteli bizonylatok kdnyvekben torténé rogzitésének Gitemezését az elGirasok szerint, a zarlati
és értékelési feladatok (igy kiilondsen az egyeztetések, az értékeléshél eredd tételek, az Gizleti évek
kozott athuzddé tételek, valamint az éves elszamoldst tételek meghatarozasa és konyvviteli
elszdmoldsa) Gtemezését pedig a beszamold dsszeallitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.
Aktiv id6beli elhatarolasként a mérlegben kimutatott az uzleti év mérlegének fordulénapja elétt
felmeriilt, elszamolt olyan &sszegeket, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg
fordulénapjat kévetd iddszakra szamolhatok el, tovabba a passziv id6beli elhatarolasként elszamolt
mérleg forduldnapja el6tti id&szakot terhel§ koltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulénapja utéani idGszakban merl fel, keriil szamlazasra, a Kamara az év nyitasi feladatok soran
oldja fel.
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(4) A tdmogatasok aktiv idGbeli elhatdrolasként torténé elszdmoldsa zarlati feladat.

Az Osszemérés elvének érvényesiilése érdekében a Szamviteli tv. 33. § (7) bekezdésében foglalt
valasztasi lehet8séggel él a Kamara. Ez alapjan a aktiv idGbeli elhatarolasként mutatja ki-a 77. §
(2) bekezdés d) pontja és (3) bekezdés b) pontja, valamint a rendeltetésszerlien hasznalatba vett
immateridlis javakhoz, targyi eszk6z6kh6z kapcsoldédd 77. § (4) bekezdés b) pontja szerinti -
jogszabalyi el6irdson, szerz6désen, megdllapodason alapuldé tamogatdsok vdrhaté, még el nem
szamolt &sszegét az egyéb bevételekkel szemben, amennyiben bizonyithato, hogy teljesiilni fognak
a tdmogatdshoz kapcsolddo feltételek és valdszin(isithetd a tamogatas elnyerése. Az aktiv id6beli
elhatarolast a kapott tdmogatds a Szamviteli tv. 77. § (2) bekezdés d) pontja, (3) bekezdés b) pontja
és (4) bekezdés b) pontja szerinti elszamolésakor, illetve a tdmogatds meghitsuldsakor kell
megsziintetni.

6.2. A havi zarlat szabalyai

A havi zarlat feladatai:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

a megfelel6 f6konyvi szamldk egyenlegének egyeztetése a havi utolsé bankszamlakivonat
adataival;

a fékdnyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsé pénztarjelentés adataival;
analitikus kdényvelési feladasok, ,vegyes” konyvelések;

a befektetett eszkdzok f6kdnyvi és analitikus nyilvdntartasanak egyeztetése;

a vasarolt készletek fékonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

a terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa;

AFA-val kapcsolatos elszamoldsok;

személyi jellegli raforditasokkal és kapcsol6dd addkkal Gsszefliggs elszamolasok;

6.3. A negyedéves zarlat szabalyai

A negyedéves zarlat feladatai:

a) a havi zarlati feladatok végrehajtasa;

b) sziikség szerint a terven feluli értékcsbkkenés 6sszegének elszamoldsa;

c) kovetelések és kotelezettségek f6konyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése.

6.4. Az éves zarlat szabalya

Az éves zarlathoz sorolhatd feladatok:
a) haviés a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
b) forduldnapi leltarozdshoz kapcsolddé elszémolédsok;
c) elhatarolasok kdnyvelése.
d) kovetelések értékvesztésének és a behajthatatlan koveteléseknek az elszdmoldsa;

koltségszdmldk zérdsa; )

e) eszkdz- és forrasszamlak zérasa;
f)  korrekcids tételek elszamoldsa;
g) kiegészitG, helyesbitd, technikai szamlak zérasa.

6.5.

Tagdijhoz kapcsol6dé zarlat szabalyai

A pénziigyi év zdrasakor a tagnyilvantart6 programbdl az aktiv, sziineteltetett, megsziintetett statuszu
tagsagok tekintetében az alabbi kimutatdsok nyerhetdk ki.

be nem folyt tagdijak 6sszegérél
a tagok részérdl jelentkezd tagdijtulfizetések 6sszegérdl
elszamolt értékvesztés osszegérdl
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- 5 éven tuli, lejart tagdijtulfizetések sszegérdl

- 5 éven tuli, megsz(int tagsagok tartozdsa 0sszegérd|

- adott évi tagdijelGirds 6sszegérdl

- behajthatatlan kdvetelések Gsszegérdl

- elhaldlozas okdn érvénytelen kdvetelések 6sszegérdl

- elmaradt teriileti szervezetek adminisztracidja miatti korrekciok 6sszegérél (olyan kdvetelések,
amelyek azért keriilnek leirdsra, mert az illetékes terileti szervezet az adott tagnak tagdijkedvezményt
érvényesitett vagy a tagsagi jogviszonyt sziineteltette, megsziintette, azonban ennek adminisztraciéjat
nem hajtotta végre a tagnyilvantartd programban, igy a tag év eleji nyitéegyenlegi kovetelése
korrigdlasra keriil a teriileti szervezet altal hozott hatarozat értelmében).

6.6. Nyité rendezd tételek nyilvantartdsi szabalyai

Evnyitas keretében elvégzend§ feladatok:

a) 1-4.szamlaosztaly f6konyvi szamldinak nyitdsa;

b} id6beli elhatdroldsok felolddsa;

c) eredmény dtvezetés az eredménytartalék szamléra.

VIl. Az eszkdzdk értékelési szabalyai
7.1. Bekerilési érték meghatarozdasa

(1) A beszerzési érték meghatarozdsa a szamviteli térvény 47-50. §-ban el8irtak szerint térténik.
(2) Az eszkdzok bekeriilési értékének ezen kiviili részletes szabdlyait az Eszkdzok és forrasok értékelési
szabalyzata tartalmazza.

7.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

(1) Az immateridlis javaknak, a targyi eszkézoknek a hasznos élettartam végén varhaté
maradvanyértékkel csdkkentett bekerulési (beszerzési és elGéllitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eléreldthatéan hasznalni fogjak.

(2) A Kamara a maradvanyérték 6sszegét az lizembe helyezés id6pontjaban meglévé informacidkbdl
kiindulva, a hasznos élettartam végén varhato piaci érték alapjan hatarozza meg.

(3) A Kamara a terv szerinti értékcsokkenés szamitasat - a konyvekbe térténd rogzitést kdvetden - a
rendeltetésszer( hasznalatbavételtdl, az izembe helyezéstél alkalmazza. Az lizembe helyezést és a
maradvanyérték szamitasat hitelt érdemlé médon dokumentélja.

4] -A-Kamara az értékcstkkenést a bekerilési-értékhez viszonyitottan - a 200 ezer forint-bekerilési
érték alatti befektetett eszk6z6ket ide nem értve - id6ben linedrisan hatdrozza meg.

(5) Kamara a 200 ezer forint egyedi beszerzési, elGallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi

termékek, targyi eszkdz6k bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor értékcsékkenési leirdsként egy

Osszegben szamolja el.

(6) A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsidnak részletes szabdlyait az Eszkozok és forrdsok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

7.3. Terven feliili értékcsokkenés és visszairas elszamolasi szabalyai

(1) Az Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliilj értékcsokkenést kell az immateridlis jészagnal, a
targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha
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a) az immaterialis j6szag, a targyi eszk6z kényv szerinti értéke tartdsan és jelentésen magasabb,
mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) azimmateridlis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartésan lecsokken, mert
az immaterialis j6szag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozdsa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmistlés vagy hidany kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem haszndlhaté vagy haszndlhatatlan;

c) a vagyoni érték(i jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltaldan nem
érvényesithetd;

{2) Aterven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak és a visszairasnak részletes szabalyait az Eszkdzok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

7.4. Behajthatatlan kovetelés:

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

az a kdvetelés, amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kézvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az 6vatossag elvébdl kovetkezSen a
behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyz6kdnyv alapjan - vélelmezhetd),

amelyet a hitelez6 a csddeljards, a felszdamoldsi eljdrds, az O6nkormdnyzatok
adossagrendezési eljdrasa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

amelyre a felszadmol6 altal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,
amelyre a felszdmolds, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztdsi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kévetelés varhatdan
behajthaté 0Osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas veszteséget
eredményez vagy noveli a veszteséget),

amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhatd és a felkutatdsa
»igazoltan” nem jart eredménnyel,

amelyet birdsdg elétt érvényesiteni nem lehet,

amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. Behajthatatlan kévetelések esetében
maximum a felszdmoldsi eljards, a végrehajtas kéltségeinek haromszorosaban hatarozzuk meg ezt az
értéket, amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek ardnyban a koveteléshél
szdrmazd varhatéan megszerezhetd dsszeggel.

A Kamaranal - egy kdvetelés tekintetében - a behajthatatlan kovetelés a fenti szempontok
figyelembevételével torténik. A behajthatatlan kovetelések év végén egyéb raforditasként keriilnek
kimutatdsra és kivezetésre.

7.5. Az értékvesztés és visszairas elszamolasa

(1) Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan.
A targyévi eredmény meghatarozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az
eléreldthatd kockazatot és feltételezhets veszteséget akkor is, ha az az uzleti év mérlegének
forduldnapja és a mérlegkészités idGpontja kozott valt ismertté. Az értékvesztéseket el kell
szamolni, fuggetlenil attdl, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az ovatossag

elve).

(2) A Kamaranal a kovetkezf eszkbz6k esetében értelmezhetd az értékvesztés: a mérlegkészités
idGpontjdig nem rendezett kdvetelések.

(3) Az értékvesztés elszamoldsanak és az értékvesztés visszairdsanak részletes szabdlyait az Eszkdzok
és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza.

(4) A Szamviteli torvény 55. § (2) bekezdése az aldbbi lehetfséget biztositja: ,A vevénként, az
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addsonként kisosszegii kovetelések konywvitelben elkiilénitett csoportjara — a vevék, az addsok
egyuttes mingsitése alapjdn — az értékvesztés Osszege ezen kovetelések nyilvantartasba vételi
értékének szazalékdban is meghatdrozhatd, egy ©sszegben elszémolhatd, elkildnitetten
kimutathato.”

(5) A fenti lehet8ség alapjdn a tagdij kovetelések értékvesztését az esedékességtdl eltelt napoktdl
fliggben, szdzalékos aranyban hatarozzuk meg:

esedékességtdl eltelt id6 0-60 nap |61-90 nap| 91-180 nap |181-365 nap| >365 nap

elszamolando értékvesztés a
kdnyv szerinti érték %-ban

0% 0% 0% 20% 100%

(6) A kisosszegli kdvetelések esetében a 100 000 forintot meghaladé dsszegli értékvesztés mindsiil
jelentGsnek.

(7) A csoportszinten megallapitott és elszamolt kisésszeg(i kovetelések értékvesztésének dllomanyét a
kbvetkezd évi mérlegforduldnapi kovetelések értékelésekor a kisdsszegli kdvetelések — hasonld
maédon megallapitott — értékvesztésének Gsszegével dssze kell vetni, és a csoport szintjén
mutatkozé kiildnbdzetet — elGjelének megfeleléen — a kordbban elszéamolt értékvesztést névels
értékvesztésként, illetve a kordbban elszdmolt értékvesztés visszairdasaként kell elszamolni.

(8) Az egyedileg mindsitett partnerekre az értékvesztés jelentGsnek mindsitett értékhatarat 100 000
forint felett kell meghatdrozni. Tartésnak mindsithet§ az a hatralék, amely két lezart lzleti év
forduldnapjan fennallt. o

(9) Atagdij koveteléseket minden esetben kisdsszegiinek kezeljiik.

7.6. Az értékhelyesbités elszamolasa

(1) Az értékhelyesbités a targyi eszk6zok és immaterialis javak esetében a piaci értéknél jelentsen és
tartésan alacsonyabb konyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre. Megallapitdsa nem
kotelez6, de a Kamara dontésétél fliggben lehetséges elszamolni abban az esetben, ha az eszkéz
piaci értéke tartésan és jelentGsen magasabb, mint a kdnyv szerinti értéke. Amennyiben a piaci
érték magasabb, mint a konyv szerinti érték, akkor - ha volt - az eszkdzhdz kapcsolédd kordbban
elszamolt terven feliili értékcsokkenést vagy értékvesztés kell elsé Iépésben visszairni, majd, ha az
igy kapott kdnyv szerinti érték még mindig alacsonyabb a piaci értéknél, akkor az e f616tti dsszeget
lehet értékhelyesbitésként elszdmolni a sajat t6kén beliil az értékelési tartalékkal szemben.

(2) A Kamara nem él az értékhelyesbités elszamoldsanak lehetSségével.

7.7. Valos értéken torténd értékelés szabalyainak alkalmazésa

A Kamara a pénziigyi instrumentumok kdrében nem alkalmazza a valds értéken torténé értékelést.

VIil. A mérleg és a leltar kapcsolata
8.1. A mérleg alatamasztasa leltarral

(1) Aleltdr egy olyan nyilvantartds, amely tételesen és ellendrizheté médon tartalmazza az Kamaranak
a mérleg forduldnapjan meglévé eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben egyarant
kimutatva. ElsGdleges célja a mérlegtételek valddisdganak aldtamasztdsa, valamint a bizonylati
fegyelem ellendrzése és megszilarditdsa, tovabba a konyvelés helyességének ellenérzése és a
tulajdon védelme.

(2) A konyvek uzleti év végi zardsdhoz, a beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtamasztasahoz olyan leltart kell dsszeadllitani és a torvény el8irasai szerint megdrizni, amely
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tételesen, ellendrizhetd moddon tartalmazza a Kamardnak a mérleg fordulonapjan meglévg
eszkbzeit és forrasait mennyiségben és értékben. Ezen kotelezettség teljesitése keretében a
Kamardanak a f6kényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az Gizleti
év mérlegforduldnapjara vonatkozdan el kell végeznie.

(3) Aleltarozas részletes szabalyait a Leltarozési és selejtezési szabalyzat szabdlyzat tartalmazza.

IX.

Devizas eszk6zok és kotelezettségek értékelése

9.1. Valasztott arfolyam, évkozi allomanymozgasok, évvégi értékelés

(1) A Kamara a valutakészlet, a devizaszamlén lévé deviza, a kiilféldi pénzértékre szolo kovetelés, a

(2)
(3)

(4)

X.

forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirok, a befektetett pénziigyi eszk6zok, tovabba a kiilfoldi

pénzértékre sz616 kotelezettség forintértékének meghatdrozasakor a valutat, a devizat a Magyar

Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon szamitja at

forintra.

A Kamara a valuta és devizakészletek allomanyanak évkozi csokkenését csusztatott atlagaras eljaras

szerint meghatdrozott - kdnyv szerinti - arfolyamon szamitott forintértéken szamolja el.

A mérlegforduldnapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztarban lév6 valutakészletet, a

devizaszamlan lévé devizat, tovabba a kilfoldi pénzértékre sz616 minden kévetelést, forgéeszkdzok

kozott meglévd értékpapirt, befektetett pénziigyi eszkdzt, valamint kiilféldi pénzértékre szold

kotelezettséget az Uzleti év mérlegforduldnapjara vonatkoz6 MNB arfolyamon atszamitott

forintértéken kell kimutatni.

Az arfolyamkiilonbozet hatdsa az eredményre: amennyiben a (3) bekezdés szerinti kiilfoldi

pénzértékre sz616 eszkozoknek és kotelezettségeknek az év végi értékelést megelG5z6 konyv szerinti

értéke és a mérleg forduldnapjara vald atértékeilt forintértéke kozotti kiilonbozetet 6sszevontan:

a) veszteség, akkor egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsai kozott kell
arfolyamveszteségként elszamolni,

b) nyereség, akkor egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell
arfolyamnyereségként elszamolni.

Az ellenlrzés, az 6nellenérzés elszamolasa és bemutatasa

10.1. A beszamoldval lezart izleti év(ek) adatainak utdlagos ellendrzése, onellendrzése,

valamint addhatdsagi ellenérzése

(1)
(2)

(3)

A feltért hibdk esetében a Kamara meghatdrozza, hogy a feltdrt hiba mely eszk6zoket, forrasokat,
azon beliil az eredményt, a sajat t6két érinti, vagy a feltart hiba milyen tovabbi hibahatasokkal jart.
Jelentds 6sszegli hibanak tekintjiik, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran,
egy adott Uzleti évet érint6en (évenként kalon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tékét novelG-csokkent6 - (elGjelts! fiiggetlen) abszolGt értékének egylittes Osszege
meghaladja az ellenérzétt iizleti év mérlegfGosszegének 2 szazalékat, valamint, ha a mérlegf6dsszeg
2 szdzaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1 millié forintot.

A korabbi évekre vonatkoz6 jelentds hibak hatasait végig kell vezetni a hibafeltards évének elsé
napjaig, ezeket az el6z6 évi adatok mellett, a hibafeltaras évének adataitdl elkiilonitetten kell
bemutatni az egyszer(sitett éves beszamolé mérlegében és eredménykimutatdsdban, valamint
kiegészité mellékletében, évenkénti bontdsban is.
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(4) A jelent8s hibak esetében a hibafeltaras évében az eszkdzokre és forrdsokra gyakorolt hatasokat az
év elsé napjdra vonatkozé allapot szerint fel kell venni, az eredményre gyakorolt hatdssal a zarést
megel6z8en kdzvetlendl az eredménytartalékot kell korrigaini.

{5) Nem jelent8s 6sszegl hibanak tekintjiik, ha a hiba feltdardsanak évében, ugyanazon évet érintéen
megallapitott hibak, hibahatdsok - eredményt, sajat t6két ndveld vagy csOkkent§ - értékének
egylttes (el8jeltdl fuggetlen) dsszege nem haladja meg az ellendrzott lizleti év mérlegfGosszegének
2 szazalékat, azaz a jelentGs kiiszObértéket. A nem jelentds 6sszeg(i hibak hatdsait a targyévi, folyd
konyvvezetés keretében kell rendezni.

Xl. Alényeges, jelentds és kivételes nagysagu vagy eloforduldsa kritériumok

11.1. Mindsitések, értelmezések a szamviteli elszamolasok szempontjabal

(1) Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informdcid, amelynek elhagydsa
vagy téves bemutatdsa - az ésszer(iség hatdrain belil - befolydsolja a beszamold adatait
felhasznaldk dontéseit (a lényegesség elve).

a) Ha az évenként elszamolasra kerul§ értékcstkkenés megallapitasakor (megtervezésekor)
figyelembe vett korilményekben {az adott eszkéz hasznalatanak id6tartamaban, az adott
eszkdz értékében és a varhaté maradvanyértékben) lényeges valtozds kdvetkezett be, akkor a.
terv szerint elszdmolasra kerll§ értékcsbkkenés megvaltoztathatd, de a valtozds eredményre
gyakorolt szdmszer(sitett hatasat a kiegészité mellékletben be kell mutatni. A Kamara e
tekintetben lényegesnek itéli meg az adott eszkodz elszdmolt éves értékcsdkkenésének tobb
mint 20 %-0s valtozasat. (Szt. 53. § (5))

b) A kiegészité mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és mérlegben nem
szereplé megallapodasok jellegét, Uzleti céljat és pénziigyi kihatasait, amelyek bemutatdsardl
a Szt. kiilon nem rendelkezik, ha e tételekbdl és megallapodasokbdl szarmazé kockazatok vagy
elénydk lényegesek, és bemutatasuk sziikséges a Kamara pénziigyi helyzetének megitéléséhez.
E tekintetben a Kamara lényegesnek tekinti a 10 millié forintot meghaladd tgyleteket. (Szt. 90.
§(3)c))

(2) A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek mingsiil az a mérték, melynek
valés vagy lehetséges hatasa jelentés mérték(i. Ezen hatast el nem éré mérték nem tekintendd
Iényegesnek.

(3) lelent8s mérték: A Szamviteli politika vagy az Eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata konkrét
eltérd rendelkezésének hianyaban a beszamoldban, kiegészité mellékletben a bemutatdsi
kotelezettség szempontjabdl azon tételek mingsiilnek jelentésnek, melyek nagysaga a beszamolo
mérlegének vagy eredménykimutatasanak szammal megjeldlt sorainak 10 %-at, de minimum 5
millio forintot meghaladjak.. -

(4) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamldzas vagy késébb modositasbol
eredd kilonbozet, ha az jelentds. A Kamara jelentdsnek tekinti az addig elszamolt bekerdilési érték
10%-anal nagyobb mddosulast. (Szt. 47. § (9))

(5) A terv szerinti értékcsdkkenés meghatarozasa soran jelent&snek tekintendd az lizembehelyezett
eszkoz bekeriilési értékének 20%-at elérs varhaté maradvanyérték.

(6) A Kamara szamviteli politikaja alapjan jelentds Gsszegl kovetelésnek mindsiil minden olyan
kovetelés, amelynek egyedi 6sszege meghaladja a 100 000 Ft-ot. A jelent&s dsszegii kdvetelések
esetében az értékvesztés elszamolasa egyedi mingsités alapjan torténik.

(7) A Kamara szamviteli politikaja alapjan nem jelent8s 6sszeglinek mindsiil minden olyan kovetelés,
amelynek egyedi 6sszege nem haladja meg a 100 000 Ft-ot. A nem jelentds dsszegil kdvetelések
esetében az értékvesztés elszamoldsa csoportos értékelés alapjan torténik, a kovetelések
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behajthatdsaganak varhatd alakulasa szerint.

(8) A kiegészit6 mellékletnek tartaimaznia kell a bevételek, aktiv és passziv idGbeli elhataroldsok
jelentdsebb Gsszegeit, azok idébeli alakuldsidt. A Kamara az érintett mérlegtételek korében
jelent8snek mindsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az adott mérlegtétel 20 %-at. (Szt. 90.
§(1))

(9) A kiegészit6 mellékletben ismertetni kell a jelentésebb 6sszegii terven feliili értékcsokkenés,
valamint annak visszairasa elszamolasanak indokait. A Kamara jelentgsnek mindsiti a terven felili
értékcsokkenést, ha eléri az adott eszkdz bekerilési értékének 20%-at. (Szt. 92. § (2))

(10)A kiegészit6 mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités netté arbevételét f&bb
tevékenységenkénti megbontasban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgaltatdsok
jelentdsen kiilonboznek egymastol.

(11) A kiegészité mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybe vett szolgéltatasok koitségeinek
jelent8s tételeit. A Kamara jelent&snek tekinti az igénybe vett szolgéltatdsokon beliil a legaldbb
20%-os aranyt képviseld szolgdltatdsi koltségtipusokat.

(12)Tartdssag értelmezése: Amennyiben jogszabaly, vagy a Szamviteli politika mas része eltér6en nem
rendelkezik, Ggy tartdsnak mindsiil a multbeli tények és a jovGbeni varakozasok alapjan, egy éven
(365 naptari napon) tali idGintervallum, valamint - fennaildsanak idGtartamatdl fiiggetleniil - ha a
koriilmény az értékeléskor a rendelkezésre all6 informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

(13)Kivételes nagysagl bevétel — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerz6désbdél) eredd
bevétel, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozé Gsszes szamvitel szerinti bevételének
25%-4t.

(14)Kivételes nagysagu koltség — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerzédésbél) ereds
koltség, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd Osszes koltsége és réaforditdsa
egylittes értékének 25%-4t.

(15)Kivételes nagysagu raforditas — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerzédésbél) eredd
raforditds, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkoz6 6sszes koltsége és raforditasa
egylittes értékének 25%-4t.

(16)Kivételes el6fordulasu bevétel — minden olyan bevétel, amely a Kamara miikbdésével nincs szoros
Osszefliggésben vagy kdzvetlen kapcsolatban, rendszeres tizletmenetén kiviil esik, a bekdvetkezése
eseti jellegd.

Minden esetben kivételes eléforduldsu bevételnek kell tekinteni az alabbi eseményeket:

e Az dsszes bevétel 25%-at meghalado kapott tdmogatas, fuggetlenil attdl, hogy az
fejlesztési céljara valo tekintettel elhatarolasra keriil a késGbbi idGszakokra.

® Kotelezettség elengedésekor, ha a Kamara elengedett kotelezettségek iizleti éven
beliili egylittes dsszege meghaladja az éven beliili 6sszes kotelezettség 25%-at,
tovabba akkor, ha az elengedett kotelezettségek egylittes dsszegének az addzott
eredményt noével6 hatdsa meghaladja a sajat tGke 25%-at.

e Pénzeszkozok visszafizetési kotelezettség néikili  dtvételkor (ideértve a
tamogatdsokat is), ha az igy — barmilyen jogcimen — atvett pénzeszkozok lzleti éven
beliili egylittes értéke meghaladja a sajat t6ke 25%-at.

e Egyéb eszkdzOk térités nélkili atvételekor, ha a Kamara altal igy atvett egyéb eszkozok
uzleti éven beliili egyiittes piaci értéke meghaladja a sajat t6ke 25 %-at.
Térités nélkiili igénybe vett szolgéltatasok esetében, ha a Kamara dltal igénybe vett
szolgaltatasok lizleti éven bellli egylttes piaci értéke meghaladija a sajat téke 25%-at.

(17)Kivételes el6fordulast koltség, raforditds — minden olyan kéltség vagy réforditds, amely a Kamara
Uzletszerd mikddésével nincs szoros Gsszefiiggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres
Uzletmenetén kiviil esik, a bekdvetkezése eseti jelleg(i.

(18) Minden esetben kivételes el6forduldsa koltségnek, raforditasnak kell tekinteni az alabbiakat:

e Atermészeti karokkal kapcsolatos koltségek, raforditasok.
o Az eszkdzok értékében bekovetkezett olyan csdkkenések, amelyek Osszefliggésbe
hozhaték valamilyen kdztérvényes vagy gazdasagi jellegli blincselekménnyel.
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e Kdvetelés elengedésekor, ha a Kamara altal elengedett kdvetelések lizleti éven beliili
egylittes Osszege meghaladja a jegyzett t6kén fellili sajat tGke 25%-at.

e Pénzeszk0zOk végleges atadasakor, ha a barmilyen jogcimen az {izleti éven belul a
Kamara dltal atadott pénzeszkdzok egyiittes értéke meghaladja a jegyzett t6kén felili
téke 25%-4t.

o Egyéb eszkozok térités nélkili atadasakor, ha az lzleti éven belll a Kamara &ltal
atadott egyéb eszk6z6k atadaskori kbnyv szerinti értéke meghaladja a jegyzett t6kén
fellili t6ke 25%-at, tovabba akkor, ha nincs jegyzett tékén feliili téke az év végén.

e Térités nélkil nydjtott szolgéltatdsok esetében, ha az tzleti éven beliil a Kamara dltal
nyujtott szolgdltatasok egyuttes bekerilési értéke meghaladja az anyagjellegi
raforditasok év végi értékének 25%-at.

Melléklet

1. szamu melléklet: Ellenérzési nyomvonal
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