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1.

1.1

1.2

AZ ORSZAGOS HIVATAL JOGALLASA, ALAPADATAI

Az Orszagos Hivatal alapadatai

Elnevezése: Magyar Egészségiigyi Szakdolgozdi Kamara Orszagos Hivatal
Roviditése: MESZK OH
Székhelye: 1087 Budapest, Konyves Kadlman krt. 76.
Postacime: 1438 Budapest, Pf. 350.
Telefonszama: +36-1-323-2074
E-mail fidk: hivatal@meszk.hu
hivatalvezeto@meszk.hu
Weboldal: www.meszk.hu

Az Orszagos Hivatal jogallasa

A Magyar Egészségiigyi Szakdolgozéi Kamara (tovabbiakban: MESZK) az egészségiigyi
szakdolgozok szakmai érdek-képviseleti és nkormanyzati koztestilete, mely miikddését az
egészségiigyben miikddé szakmai kamarakrdl sz6l6 2006. évi XCVII. torvény, valamint az
Alapszabaly hatarozza meg.

A Magyar Egészségiigyi Szakdolgozé Kamara Orszagos Hivatal (tovabbiakban: Orszagos
Hivatal) az Orszagos EIndkség iranyitasaval miikédik. Orszagos képviseleti, illetSleg
ugyintéz6 kamarai szervek vagy azok valamely tisztségvisel6jének kizardlagos hataskérébe
nem tartoz6 orszagos kamarai feladatok iranyitaséra, illetve 6sszehangoldsara orszagos
ugyviteli feladatokat ellatva jott |étre.

Az Orszagos Hivatal vezetését az Orszagos Elndkséggel munkaviszonyban &ll6 orszagos
hivatalvezet§ latja el.

A hivatalvezet6 felett a munkaviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
jogokat az Orszagos Elnkség, az egyéb munkaltatdi jogokat az elndk gyakorolja.

A hivatalvezetS csak kozigazgatasi szakvizsgdval, vagy kozigazgatdsi tanulmanyok
szakirdnyu szakképzettséggel, vagy kormanyzati tanulmanyok szakirdnyu szakképzettséggel
rendelkezd személy lehet. Ettd| eltéréen hivatalvezetdi feladatokkal olyan fels6foku iskolai
végzettséggel rendelkez6 személy is megbizhat6, aki kozigazgatdsi alapvizsgaval
rendelkezik, feltéve, hogy a kinevezéstél szamitott harom éven beliil vallalja kozigazgatasi
szakvizsga, vagy a kozigazgatdsi szakvizsga aloli — teljeskorlien kozigazgatasi jelleglinek
mindgsitett tudomanyos fokozat alapjan — mentesités megszerzését. A hataridd
eredménytelen eltelte esetén a hivatalvezetd munkaviszonya a torvény erejénél fogva
szlinik meg.

A hivatalvezet§ helyettese felett a munkaviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos jogokat az elndk, az egyéb munkaltatoi jogokat a hivatalvezetd gyakorolja.

Oidal3/10



2. AZ ORSZAGOS HIVATAL TEVEKENYSEGEI

2.1 Az orszagos hivatalvezet6 feladatai

L]

a)
b)
c)

d)

gondoskodik az Orszagos Kiilddttkdzgy(ilés és az Orszagos EIndkség Orszagos Hivatalt
érinté hatarozatainak végrehajtdsardl,

gondoskodik a MESZK éves koltségvetésében és beszamoldjéban a hivatalt érinté
rész el6készitésérdl,

jovdhagyasra az Orszagos Elndkség elé terjeszti az Orszagos Hivatal szervezeti és
miik6édési szabdlyzatat,

elbirdlja azokat az Orszégos Hivatalba beérkezett, illetve a Teriileti Szervezetek
részérdl megkiildott részletfizetési kérelmeket, melyek nem tartoznak sem a Teruleti
Szervezetek elntksége, mint elséfokd hatoség, sem pedig az Orszagos EIndkség, mint
masodfokl hatésag hataskérébe. Sziikség esetén az elbiralas folyamatéaba bevonja az
illetékes Terlleti Szervezet elnGkségét is,

vezeti az Orszagos Hivatalt,

feladatkdrében eljar a MESZK nevében,

szerz8désben rogzitett esetekben teljesitésigazolas kiallitasa,

a hivatalvezet6 helyettese felett az egyéb munkaltatéi jogokat gyakorolja,

az Orszagos Hivatal foglalkoztatottjai felett munkaltatéi jogokat gyakorol.

2.2 Az Orszagos Hivatal feladatai

-

Feladatait a 2006. évi XCVII. toérvény az egészségiigyben miikods szakmai kamarakrol,
valamint a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamara Alapszabdlya hatarozza meg.

a)

f)

orszagos Ugyviteli feladatok végzése (tagnyilvantartas vezetése, tagsag
érvényességével kapcsolatos Ugyintézés, j6 hirnév igazolds kiaddsa, statisztikai
adatok készitése, tagdijhatralékkal rendelkez6k fizetésre torténg felszdlitdsa,
lakcimnyilvantartdst vezetd hatdsaggal kapcsolattartds a kamarai tag lakcimének
keresése céljabol),

kapcsolattartds tagdijjal kapcsolatos ligyekben,

szamla kiallitasa gazdalkodd szervezetek altali tagdijatvallalds esetén,

az Orszagos Kiildottkdzgylés dltal megallapitott tagdijak beszedése és kezelése,

a MESZK tagdijszamlajardl a Teriileti Szervezetek, valamint az Orszagos Szervezet
mikodéséhez az Orszagos Kiildottkdzgyiilés dltal megallapitott mértékl Gsszeg
utalasanak el6készitése,

a MESZK Orszagos Szervezet miikédéséhez szilkséges pénziigyi és gazdasagi
feladatok ellatasa,

a MESZK tagnyilvantartas vezetése egyiittm(ikodve a Teriileti Szervezetekkel,

az etikai blintetések tagnyilvantarté programban tdrténd nyilvéntartdsa és az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatas biztositasa,

elGkésziti az Orszagos Elndkség éves beszamolojdban az Orszagos Hivatal
mikodésére vonatkozo fejezetet.

eljarasi dijként beszedi és a tagnyilvantartd programban rogziti a Kamara
Alapszabalydban meghatdrozott eljarasi dijat a tagdijhatralék miatt megszintetett
kamarai tagok Ujrafelvétele esetén.

2.3 Tagnyilvantartas vezetése

A Magyar Egészségiigyi Szakdolgozéi Kamara tagjainak nyilvantartasat az Orszagos

Hivatal a Teriileti Szervezetekkel egyitt végzi.
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2.4

A tag- és tagdijnyilvantarté program a Kamara tulajdona, a szoftver fejlesztGje és
iizemeltet8je a Delta Systems Kft. (1134 Budapest, Rébert Karoly korit 70-74.).

Jelen szabalyzat 2.1. pontjaban, tovabba a 2.2. pontjaban felsorolt feladatok elldtasara
alkalmas a tag- és tagdijnyilvantarté program.

Az Orszagos Hivatal a Teriileti Szervezetek &ltal a tagfelvétel alkalmaval felt6ltott tagi
adatokkal végzi munkajat. A tagnyilvantartas az alabbi fébb adatokat tartalmazza:

- személyes adatok,

- szakképesitésre vonatkozd adatok,

- tagsagi kartya szama,

- tagdijfizetéssel kapcsolatos adatok (kamarai tagdij el6iras, aktudlis egyenleg,

kovetelés stb.),
- munkahely megnevezése.

A kamarai tagdijfizetéssel kapcsolatos adatokat kizardlag az Orszagos Hivatal jogosult
modositani. A tagok, Teriileti Szervezetek és az Orszdgos Hivatal — az Alapszabaly
rendelkezéseinek figyelembevételével — az egyéb adatokat jogosultak mddositani. A
tagsagi kdrtya szdma nem mddosithatd.

A MESZK Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzata alapjan torténik a tagnyilvantarto
program hasznalata, adatokhoz valé hozzaférés biztositésa, illetve a felhasznaléi
jogosultsdgok kiadasa és visszavonasa.

A tagsagi igazolvany mar digitalisan all rendelkezésre minden aktiv tagsaggal
rendelkez6 kamarai tag szamara a honlapon torténé belépést kdvetden.

Minden pénziigyi évzardst kovetSen automatikusan érvényesitésre keriil azon aktiv
tagok tagsaga, akiknek az elz6 évi tagdijegyenlegilk nem mutat hat havi elmaradast.

A tagdijak szamlazésa a Billingo Technologies Zrt.-t8l bérelt online szamlazo
programban torténik. A szamlazo program APl kapcsolaton keresztul kommunikal a
tagnyilvantarté programmal, mely igy képes a témeges szdmlagenerdlasra is.

A befolyt tagdijak és eljarasi dijak 6sszegérdl az orszagos hivatalvezetd értéknaponként
kimutatast készit a kényveld részére, mely alapjan egyeztetés torténik a bankba
befolyt, és a tagok részére rogzitett 6sszegekrol.

A pénziigyi év zarasat kovetSen kiilonbdz6 pénziigyi kimutatésok késziilnek terlleti
szervezeti bontdsban az aktiv, inaktiv, megsziintetett stdtuszu tagok egyenlege
tekintetében.

Tagdijak beszedése

A kamarai tagdijak beszedése a Kamara Alapszabalydban meghatérozott fizetési modok szerint
torténik.
A tagdijak befizetése az alabbi mddon torténhet:

Munkabérbé| torténd levonassal (havonta)

Atutaldssal (havonta, félévente, évente)

Csekken (évente)

Webes fellleten térténd bankkartyas fizetéssel (félévente, évente).
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2.5 Tagdijtartozassal kapcsolatos ligyintézés

Az Alapszabaly értelmében annak a kamarai tagnak, akinek 6 honapot meghaladd, lejart
tagdij hatraléka van, elGzetes felszélitdsat az Orszagos Hivatal végzi, figyelemmel a 2016.
évi CL. tdrvény az altaldnos kézigazgatasi rendtartdsrol rendelkezéseire.

2.6 Beazonosithatatlan tagsagi dijak

Munkabérbél torténd levonds esetén, amennyiben a munkaltaté altal megkiildétt levonasi
listdn a kamarai tag beazonosithatatlan, az Orszagos Hivatal a munkaltaté részére kildott
megkereséssel bekéri a kamarai tag azonosit6 adatait. Amennyiben:

» az azonositas sikeres, a kamarai tag részére megt6rténik a tagdij rogzitése,

> amennyiben az azonositas sikertelen, a munkaltaté részére a kamarai tagdij

visszautaldsra kerii! a beazonositds hidanya miatt.

A visszautaldsrol részletes lista késziil és elektronikus Gton megkuldésre keriil - legkésébb -
az utalds beérkezését kovet6 év februar honap végéig.

Olyan kamarai tag vagy egyéb természetes vagy jogi személy &ltali utalds esetén, amikor a
kdzlemény rovatban nem keriil feltiintetésre, hogy mely kamarai tag részére torténik
utalas, a tagdij visszautalasra keriil — legkés6bb a beérkezést kovetd harom hénapon belil
— a befizet6 szdmlaszamara (kivéve a pénztari befizetéseket).

2.7 Tagdijhdnyad utaldasanak elGkészitése

Az Alapszabaly vonatkozé rendelkezései érteimében a tagdijbdl szérmazd bevételek az
Orszagos Szervezet és a Teriileti Szervezet kozti megosztasarél az Orszagos
Kuldottkozgy(ilés dont.

A tagdijhanyad utaldsanak id6pontjardl az Alapszabdly rendelkezik.

Az elosztas kimutatds tagi statusz alapjan az aktiv, inaktiv, megsziintetett statuszd tagok
befizetéseit tartalmazza.

A tagdijhdnyad elosztasként torténé el6készitését az Orszdgos Hivatal végzi a
tagnyilvantarté program erre a célra kialakitott felliletén keresztiil.

A program képes az elosztds kimutatds lekérdezhetSségének szdmossagat ndvelni, amely
rendkiviili tagdijhdnyad elosztast is lehet6vé tesz a hé barmely napjan.

2.8 Eljarasi dijak beszedése

A Kamara Alapszabalya az alabbiakrol rendelkezik:

A MESZK tagok kiézé fel kell venni azt a — torvényben elGirt feltételeknek megfelels -
kérelmez6t, akinek a kamarai tagsdgdt a tagdij meg nem fizetése miatt szlintették meg,
amennyiben minden, a tagsdg megsz(inéséig felmerils tagdijhdtralékdt, valamint a
kamarai tagsdg megsziintetése irdnti eljdrds sordn kéltségként felmeriilt, a MESZK
" honlapjdn kézzétett dijat megfizeti.”

Ezen eljarasi dij 5sszege 2019. november 01-t6l egységesen 6.000 Ft (Orszagos Elndkség
Teriileti EInékék Tandcsaval kibGvitett Glése 52/2019. (10.22.) szdmu hatdrozata).
> 4.200 Ft azon illetékes teriileti szervezetet illeti, akinél a tag korabbi tagsaga
megsziintetésre keriilt,
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> 1.800 Ft pedig az Orszagos Szervezetet illeti (fizetési felszélitds adminisztracids,
elGallitasi koltsége, hivatalos irat tértivevénnyel elldtott levél postazasi dija,
lakcimnyilvantartébol (Belligyminisztérium) igazgatdsi szolgaltatési dij.

Az eljarasi dij mindenkor hatélyos pontos sszege a Kamara honlapjan keriil megjelenitésre.
A leendd tag a Kamara tagdijszamlajara utalja az eljarasi dij 6sszegét.

Az eljarasi dijak nem tagdijak, befizetés esetén a tag korabban megsziintetett tagsagahoz
keriil régzitésre az Orszagos Hivatal altal a befizetés sszege.

Az eljarasi dijak bevételként tdrténd elosztdsa a MESZK terlleti szervezetei és az Orszagos
Szervezet kozott félévente torténik az alabbiak szerint:
> ajanudr 01. és junius 30. kézott befolyt eljardsi dijak utaldsanak idépontja adott év
julius 15.-e
> a julius 01. és december 31. kézott befolyt eljarasi dijak utaldsénak idépontja
kovetkezd év januar 15.-e.

Olyan befizetés, atutalds esetén, amikor a kbzlemény rovatban nem kerdil feltiintetésre,
hogy mely megsziintetett tagsag részére torténik utalds, az utalt 6sszeg visszautaldsra kerl
— legkésébb a beérkezést kdvets harom honapon beliil — a befizet§ szdmlaszamara.

Az eljarasi dijak Osszegér6l a befizetés rogzitésekor a befizet6 nevére szémla kerdl
kidllitasra, céges atvallalas esetén a cég nevére és székhelyére.

AZ ORSZAGOS HIVATAL SZERVEZET! FELEPITESE

Az Orszagos Hivatal vezetését az Orszagos Elndkséggel munkaviszonyban allé orszégos
hivatalvezetd latja el.

Az Orszagos Hivatal szervezeti felépitését jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.

AZ UGYFELFOGADAS RENDJE TELEFONON, SZEMELYESEN

Az ligyintéz6k részletes feladatait és helyettesitésiik rendjét munkakdri leirasuk tartalmazza.

Ugyfélfogadas telefonon és személyesen az Orszdgos Hivatal iroddjaban torténik
munkaidSben. Az ligyfélfogadas a Kamara internetes oldaldn (www.meszk.hu) feltiintetett
napokon és idéponthan torténik.

A SZABALYZAT SZEMELY! HATALYA

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Orszagos Hivatal valamennyi munkatdarsara, fiiggetlendil
attol, hogy feladataikat munkavégzésre iranyulé jogviszony, megbizasi szerz6dés vagy mas,
munkara irdnyulé jogviszony keretéhen latjak el.

VONATKOZO0 JOGSZABALYOK

MESZK hatalyos Alapszabadlya
MESZK Iratkezelési szabdlyzat
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MESZK Szamviteli Politika

1990.
2000.
2006.
2011.
2011.
2012.
2013.
2016.
2023.

évi XCIIl. torvény az illetékekrél
évi C. térvény a szamvitelrél
évi XCVII. térvény az egészségiigyben miikod6 szakmai kamarakrol
évi CXII. térvény az informacids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadséagrol
évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol
évi |. térvény a munka térvénykdnyveérd|
évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrél
évi CL. térvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrdl
évi LXX. torvény az dllam mikédésének tovabbi egyszerisitésével osszeflggd

rendelkezésekrél

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Az Orszagos Hivatal szervezeti felépitése
2. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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